‘( Mirostaw Ciotek

szkolenia specjalistyczne

WITAMY NA SZKOLENIU ONLINE
Z ZAKRESU REALIZACJI PROJEKTOW

Rozpoczynamy za chwile — godz. 9.00.

Fundusze i i
H Europejskie s:&:::ospoma ~ weje’wbdxkl Urzad Unia Europejska -
Whedza Edukacja Rozwd) -

Szkolenie wspdffi przez Unie Europejskq z jskiego Funduszu

www.InkubatorProgress.pl
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Dzien dobry.

Czy mnie stychac?

Osobom, ktdre nie styszg dzwieku proponuje przetadowa¢ (odswiezy¢ pokéj)
lub wiaczy¢ gtosniczek przy zegarku windowsowym lub podtaczy¢ stuchawki.

- i + 109 E3
o Q) 7 2:06 B

Pamietaj o kliknieciu
JOIN AUDIO BY COMPUTER na samym koricu logowania

www.InkubatorProgress.pl
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lkony mikrofonu i kamery pozwalaja sterowaé tymi urzadzeniami (wtgczaé/wytaczaé).

Jesli sg przekreslone, to oznacza, ze urzadzenia sa wylaczone i inni uczestnicy nie moga
Cie ustysze¢ i/lub zobaczy¢.

Uwaga — po dotfgczeniu do spotkania mikrofon i kamera moga by¢ domysinie
wytaczone.

Dla jakosci szkolenia zachecam do interakcji wideo/gtos i wiaczenia kamerek.

Mikrofony wiaczamy w trakcie dyskusji/pytan odpowiedzi.

www.InkubatorProgress.pl
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Korzystaj z aplikacji ZOOM.
Webinar w przeglagdarce moze dziata¢ niepoprawnie.

Aby ja zainstalowac na komputerze, wejdz na strone https://zoom.us/download i pobierz plik
instalacyjny aplikacji - kliknij ‘Download’ w czesci ‘Zoom Client for Meetings’.

’ Download Center oA AN

Zoom Client for Meetings

www.InkubatorProgress.pl
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W przypadku krétkiej awarii szkolenie bedzie wznowione
w ZOOM.

W przypadku dtuzszej awarii szkolenie bedzie wznowione
w Google Meet. Otrzymajg Paristwo nowy link e-mailem.

x ' .
..etgoogle.com prosi o pozwolenie na Chcesz dotaczyc?

o

W roamene bierze udziat Mirostaw Cisish

www.InkubatorProgress.pl 5
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__Szkolenie jest wspotfinansowane
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

www.InkubatorProgress.pl 6



5> Mirostaw Ciotek
szkolenia specjalistyczne

*Czat jest niemoderowany
*Dziatamy bez zrzutéw ekranu i nagran video. Wszelkie prawa zastrzezone.
«Jesli ktos straci tacznosé, prosze odswiezy¢ potaczenie/przegladarke

*Dla jakosci spotkania wazne jest nie tylko moje zaangazowanie

*W trakcie szkolenia zachecam do zadawania pytan i kontaktu:
-na czacie,
-ostatnia cze$¢ szkolenia

ANKIETA ONLINE

CZAS i PRZERWY zgodnie z programem

www.InkubatorProgress.pl
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9.00- Rozpoczecie szkolenia, otwarcie szkolenia online, potaczenie, kwestie i problemy
techniczne, zasady uczestnictwa

9.00-10.30 cz. merytoryczna
10.30-10.45 przerwa 15-minutowa
10.45-12.15 cz. merytoryczna
12.15-12.45 przerwa 30-minutowa
12.45-14.15 cz. merytoryczna
14.15-14.30 przerwa 15-minutowa
14.30-15.15 cz. merytoryczna

15.15-16.00 cz. merytoryczna - indywidualne pytania uczestnikéw, konsultacje
telefoniczne

www.InkubatorProgress.pl



1. Prawa i obowiazki Beneficjenta w kontekécie rozliczania projektu
wspotfinansowanego ze srodkéw FE.

e Dokumenty programowe - pod: y prawne prawi i
kompletnego rozliczenia projektu

* Dokumenty bazowe w systemie sprawozdawczosci i rozliczania projektu —
omowienie kluczowych czesci umowy i wniosku.

* Omdwienie najwazniejszych zapisbw uméw o dofinansowanie projekty
stazowe oraz dotacje na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej (IP — WUP w
todzi)

« Powigzania dokt oW W

— WNIOSEK O PEATNOSC.

ie rozliczenia — WNIOSEK — UMOWA

2. Wydatki ifil i
procedury kwalifikowalnosci wydatkéw.

w ramach EFS warunki i

3. Koszty bezposrednie i posrednie w projekcie EFS.

5> Mirostaw Ciotek
szkolenia specjalistyczne

6. Koszty zwigzane z angazowaniem personelu — formy zatrudnienia,
dokumentowanie pracy i kwalifikowalnos¢ sktadnikéw wynagrodzeri.

7. Wytanianie wykonawcéw w projektach.

* Prawidtowy wybodr trybu, podstawy szacowania wartosci zaméwienia

* Rozeznanie rynku

* Zasada konkurencyjnosci— procedura krok po kroku

8. Rozliczanie projektow w systemie SL2014.

* nadawanie uprawniery

* podrecznik Beneficjenta

 projekty partnerskie w systemie

* harmonogram ptatnosci

4. Uproszczone metody rozli ja — 6wienie form nia i
rozliczenia.

 Stawki jednostkowe.
* Stawki ryczattowe.

* Kwoty ryczattowe.

5. Reguta proporcjonalnosci.

www.InkubatorProgress.pl

Zarzadzanie projektem

Zarzadzanie projektem to inaczej sztuka prowadzenia
niepowtarzalnych przedsiewzied.

osiggna¢ wymagane rezultaty

 kor dencja z opiekunem
* wniosek beneficjenta o ptatnos¢ krok po kroku cz. Opisowa i cz. Finansowa
* monitorowanie uczestnikéw

* rozliczanie projektow w zwigzku z COVID-19 (najwazniejsze zmiany,
zawieszenie wytycznych)

9. Indywidualne pytania t konsultacje telefoniczne.

*5 Mirostaw Ciotek
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).
lZarzqdzanie projektem -
wykorzystanie

doprowadzi¢ projekt do konca
w ustalonym terminie i w ramach budzetu

}dostepnych technik aby

c o doprowadzi¢ projekt do konca
\ zgodnie z ustalonymi wymogami

www.InkubatorProgress.pl
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BEASZCZYKOWSKI SAM MECZU NIE WYGRASZ!!
=
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kosztami

‘Zarzadzanie
zaméwieniami
Iudémi jakoscig

www.InkubatorProgress.pl
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y Zakres
- projektu

Budzet = Czas
- koszt ' g realizacji
e projektu

uzytych ’ = ‘

zasobow

www.InkubatorProgress.pl
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Ztoty tréjkat, a zamowienia publiczne i mdj projekt

¥ Co musze kupié?

Cena jaka ,‘ C{as
e poswigcony
zaptacg,a " na zakup
wartos¢ !
szacowani y A kqntrtzle
. P realizacji np.
aiwartos¢ ustugi
z budzetu 8 '
gwarancje

www.InkubatorProgress.pl

*S> Mirostaw Ciotek
szkolenia specjalistyczne

Art. 5. [Srodki publiczne. Daniny i inne dochody publiczne. Przychody publiczne. Bezzwrotne $rodki
zagraniczne] ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

1. Srodkami publicznymi sa:

1) dochody publiczne;

2) srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi srodki z pomocy

udzielanej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA);

3) s$rodki pochodzgce ze Zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, inne niz wymienione w pkt 2;

4) przychody budzetu panstwa i budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek

sektora finanséw publicznych pochodzace:

a) ze sprzedazy papieréow wartosciowych,

b) z prywatyzacji majatku Skarbu Paristwa oraz majatku jednostek samorzadu terytorialnego,

c) ze sptat pozyczek i kredytéw udzielonych ze srodkéw publicznych,

d) z otrzymanych pozyczek i kredytow,

e) zinnych operacji finansowych;

5) przychody jednostek sektora finanséw publicznych pochodzace z prowadzonej przez nie dziatalnosci
oraz pochodzace z innych zrédet.

3. Do $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, zalicza sie:

1) srodki pochodzgace z funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rybackiego oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, z wytgczeniem $rodkdw, o ktdrych
mowa w pkt 5 lit. a i b;

www.InkubatorProgress.pl
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Art. 44,
1. Wydatki publiczne moga byé ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych w:
1) ustawie budzetowej:
2) uchwale budzetowej jednostki samorzadu terytorialnego:
3) planie finansowym jednostki scktora finanséw publicznych.

2. Jednostki sektora finanséw publicznych dokonuja wydatkéw zgodnie z przepi-
sami dotyczacymi poszezegdlnych rodzajow wydatkow.

3. Wydatki publiczne powinny byé dokonywane:

2010-01-07

CKancelaria Sejmu 5. 24/24
1) w sposéb celowy 1 oszezedny. z zachowaniem zasad.

a) uzyskiwania najlepszych efektéow z danych nakladow.

b) optymalnego doboru metod 1 $rodkéw sluzacych osiagnieciu zalozo-
nych celow:

2) w sposéb umozliwiajacy terminows realizacje zadan:

3) w wysokosei 1 terminach wynikajacych z Iwczes'niej zaciagnietych zobowia-
zafh.

www.InkubatorProgress.pl
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Jakos¢?

Jako$¢ rozumiana jako:
- wskazniki?

- cel?

sens projektu?
cztowiek?

pienigdze?

moj region?

zrobi¢, zapomniec?

- trwata zmiana?

www.InkubatorProgress.pl




5> Mirostaw Ciotek
szkolenia specjalistyczne

Poznaj i zaplanuj plan dziatania na podstawie
Twojego wniosku o dofinansowanie.

www.InkubatorProgress.pl 19
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Najwazniejsze obowiazki zw. z realizacja projektu zapisane s3
w tresci Twojej umowy o dofinansowanie.

Analiza przyktadowej umowy

www.power.wup.lodz.pl

projekty stazowe oraz na dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

www.InkubatorProgress.pl 20
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Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tacznie nastepujace warunki:

a) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu, z zachowaniem
warunkéw okreslonych w podrozdziale 6.1,

b) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym przepisami regulujgcymi
udzielanie pomocy publicznej, jesli majg zastosowanie,

c) jest zgodny z PO i SZOOP,

d) zostat uwzgledniony w budzecie projektu wspdtfinansowanego ze Srodkéw EFS, z zastrzezeniem pkt 10 i 11
podrozdziatu 8.3, a w przypadku projektéw wspodtfinansowanych ze Srodkdw FS i EFRR — w zakresie rzeczowym
projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie projektu,

e) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu,

f) jest niezbedny do realizacji cel6w projektu i zostat poniesiony w zwiazku z realizacjg projektu,

g) zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw,

h) zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie okreslonymi w Wytycznych, Wytycznych
PT, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 2, lub ze szczegétowymi zasadami okre$lonymi przez 1Z PO,

i) zostat wykazany we wniosku o pfatnos¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie war gr

i przekazywania danych w postaci elektronicznej,

j) dotyczy towardw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych, w tym zaliczek dla wykonawcdw,
z zastrzezeniem pkt 4 podrozdziatu 6.4,

k) jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi w Wytycznych, Wytycznych
PT, o ktérych mowa w rozdziale 4 pkt 2, lub okreslonymi przez IZ PO w SZOOP, regulaminie konkursu lub dokumentacji
dotyczacej projektdéw zgtaszanych w trybie pozakonkursowym.

www.InkubatorProgress.pl
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Czesciowe zawieszenie stosowania

wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (wersja z 23 grudnia 2020 r.)
Zakres zawieszenia
Zawiesza sie stosowanie nastepujgcych postanowien:
- sekcja 6.12.1 pkt 6,
- podrozdziat 6.15 pkt 8 lit. b,
- sekcja 6.15.1 pkt 1,
- sekcja 6.15.1 pkt 6,
- podrozdziat 7.5 pkt 2.

Termin zawieszenia

Stosowanie wytycznych w powyzszym zakresie zawiesza sie od dnia 1 lutego 2020 r. do
dnia 31 grudnia 2021 r.

www.InkubatorProgress.pl
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Czesciowe zawieszenie wytycznych ma na celu:

1) umozliwienie uznania za dopuszczalny procentowego poziomu wartosci wydatkdéw
na zakup Srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej wyzszej niz 10 000 PLN netto
w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz wydatkdw w ramach cross-financingu
w ramach projektéw wspotfinansowanych ze $rodkéw EFS wykraczajacego ponad
poziom okreslany przez IZ PO w PO lub w SZOOP;

2) umozliwienie uznania kwalifikowalnosci wydatkéw zwigzanych z zaangazowaniem
zawodowym personelu projektu w projekcie lub projektach mimo, ze taczne
zaangazowanie zawodowe personelu projektu, niezaleznie od formy zaangazowania,
w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz
dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym srodkéw wtasnych beneficjenta i innych
podmiotéw, przekracza 276 godzin miesiecznie;

3) umozliwienie uznania kwalifikowalnosci kosztéw zaangazowania pracownika
beneficjenta petnigcego role personelu projektu, do realizacji zadann w ramach
projektu takze na podstawie stosunku cywilnoprawnego;

www.InkubatorProgress.pl

4) umozliwienie uznania kwalifikowalnosci kosztéw wyposazenia stanowiska pracy
personelu projektu zaangazowanego na podstawie stosunku pracy niezaleznie od
wymiaru czasu pracy;

5) umozliwienie uznania kwalifikowalnosci kosztéw posrednich projektéw EFRR/FS
mimo, ze mozliwo$¢ ta nie wynika z wytycznych, SZOOP, regulaminu konkursu,
dokumentacji dotyczacej projektow zgtaszanych w trybie pozakonkursowym lub
umowy o dofinansowanie projektu.

www.InkubatorProgress.pl
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Harmonogram

realizacji

projektu

www.InkubatorProgress.pl
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DOCHOD W PROJEKCIE

Dochdéd wygenerowany podczas realizacji projektu — zgodnie z art. 65 ust. 8 rozporzadzenia
ogdlnego, dochdd, ktéry nie zostat wziety pod uwage w czasie zatwierdzania projektu,
wygenerowany wytgcznie podczas jego wdrazania, wykazany nie pdzniej niz w momencie
ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnosé koricowg. Np. sprzedaz ztomu

Za dochdd NIE UZNAIJE sie:

- wadium wptacanego przez podmiot ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia na podstawie
Pzp, zatrzymanego w przypadku wycofania oferty,

- kar umownych (w tym kar za odstgpienie od umowy i kar za opdznienie),

- Zatrzymanych kaucji zwrotnych,

- premii za otwarcie rachunku bankowego,

- gwarancji bankowych

- ulg z tytutu terminowego odprowadzania sktadek do ZUS/US.

Powyisze ptatnosci nie pomniejszajg wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu.

www.InkubatorProgress.pl
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UPROSZCZENIA W PROJEKCIE ROZLICZANYM KWOTAMI RYCZALTOWYMI

© nie ma zastosowania zasada faktycznego poniesienia wydatku,

© nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow ksiegowych na
potrzeby projektu (rozliczana jest kwota ryczattowa, a nie poszczegdlne
wydatki),

© nie ma obowigzku prowadzenia wyodrebnionego rachunku bankowego
projektu,

© nie ma obowigzku przesytania w SL2014 zaktadki Baza personelu,

© nie ma obowiazku przesytania w SL2014 zaktadki Zamdwienia publiczne,

© nie majg zastosowania procedury dot. zamdwien udzielanych w ramach
projektow

www.InkubatorProgress.pl
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RYCZALT W PROJEKCIE

Szczegdtowe warunki rozliczania kosztéw w ramach danego projektu na podstawie uproszczonych metod okresla umowa o
dofinansowanie.

Wydatki rozliczane uproszczong metodg sg traktowane jako wydatki poniesione.
Nie ma obowigzk dzenia ani opisy ksiggowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkéw,
ktore zostaty wykazane jako wydatki objete uproszczong metoda Nlemmej wiasawa instytucja bedaca strong umowy zobowigzuje
beneficjenta w umowie o dofinansowanie do pr
a) potwierdzajacej osiaggniecie rezultatéw, wykonanie produktow lub zrealizowanie dziatari zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie projektu

b) potwierdzajacej rozliczenie kosztéw bedacych podstawg do rozliczenia stawek ryczattowych

‘2 dak

Weryfikacja wydatkdw zadeklarowanych wedtug uproszczonych metod dokonywana jest w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i
osiagniete wskazniki, przy czym:

a) w przypadku stawek jednostkowych — weryfikacja wydatkow polega na sp izeniu, czy dziatania zadeklarowane przez b

zostaty zrealizowane i okreslone w ie o dofil kazniki produktu lub rezultatu osiagniete; rozliczenie nastepuje
wedtug lonej stawki w zalez i od faktycznie wykonanej ilosci débr/ustug w ramach danego projektu,

b) w przypadku kwot ryczattowych — weryfikacja wydatkéw polega na sprawdzeniu, czy dziatania zadeklarowane przez beneficjenta zostaty
zrealizowane i okreslone w umowie o dofinansowanie wskazniki produktu lub rezultatu osiggniete. Rozliczenie, co do zasady, jest
uzaleznione od zrealizowania danego dziatania, ale moze by¢ réwniez dokonywane w etapach w zaleznosci od specyfiki projektu, np. gdy w
ramach projektu zaktada sie realizacje roznych etapéw dziatania, ktére mogtyby by¢ objete kilkoma kwotami ryczattowymi,

c) w przypadku stawek ryczattowych — weryfikacja polega na sprawdzeniu, czy beneficjent prawidtowo zastosowat okreslong wysoko$¢
stawki ryczattowej wynikajaca z umowy o dofinansowanie oraz czy prawidtowo wykazat kwote wydatkéw bedacych podstawa wyliczenia
stawek ryczattowych.

www.InkubatorProgress.pl
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RYCZALT W PROJEKCIE

Stawka ryczaftowa koszty posrednie nie ma tu dowolnosci wpisujemy sztywno np. 20% z wydatkéw kwalifikowalnych.

Dofinansowanie wyliczy system SL2014. Nie zmieniamy tej pozycji.

Jezeli w k. bezp. mamy 2460,00 zt. to w polu WYDATKI KWALIFIKOWALNE sztywno liczymy proporcje 20% Czyli wpisujemy jak ponizej 492,00 zt.

Ta kwota dofinansowania 413,86 zt. ma tak tu pozostac.

Koszty posrednie Ok

Rodzaj ryczattu
stawka ryczaltowa

Nazwa ryczaltu
Koszty posrednie - pozostale 20%

Stawka ryczaltowa (%)

20,00
‘Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
492,00 413,86
Kategoria podlegajaca limitom Wydatki w ramach limitu
[ Nie dotyczy = 0,00

www.InkubatorProgress.pl
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REGUtA PROPORCIONALNOSCI

1) Wtasciwa instytucja bedaca strong umowy zobowigzuje beneficjenta w umowie o dofinansowanie projektu do jego
realizacji w zakresie okreslonym i zatwierdzonym we wniosku o dofinansowanie projektu, z uwzglednieniem
koniecznosci zachowania trwatos$ci rezultatéw projektu.

2) Na etapie rozliczenia koricowego wniosku o ptatnos¢ kwalifikowalno$¢ wydatkéw w projekcie oceniana jest w
odniesieniu do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest
okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”.

3) Zatozenia merytoryczne projektu, o ktérych mowa w pkt 2, mierzone sg poprzez wskazniki produktu i rezultatu
bezposredniego, okreslone we wniosku o dofinansowanie projektu.

4) Zgodnie z regutg proporcjonalnosci, w przypadku nieosiggniecia zatozen merytorycznych projektu wtasciwa instytucja
bedaca strong umowy moze uzna¢ za niekwalifikowalne wszystkie wydatki lub odpowiednia czes¢ wydatkéw dotychczas
rozliczonych w ramach projektu.

5) Wysokos¢ wydatkéw niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia nieosiggniecia zatozeri merytorycznych
projektu.

6) Wydatki niekwalifikowalne z tytutu reguty proporcjonalnosci obejmujg wydatki zwigzane z zadaniem merytorycznym
(zadaniami merytorycznymi), ktérego/-ych zatozenia nie zostaty osiggniete oraz proporcjonalnie koszty posrednie.

www.InkubatorProgress.pl
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REGULA PROPORCIONALNOSCI

7) Zasadnos¢ rozliczenia projektu w oparciu o regute proporcjonalnosci oceniana jest przez wtasciwg instytucje,
wedtug stanu na zakonczenie realizacji projektu na etapie weryfikacji koicowego wniosku o ptatnosc.

8) Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy podejmuje decyzje o:

a) odstapieniu od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci w przypadku wystapienia sity wyzszej,

b) obnizeniu wysokosci albo odstapieniu od zadania zwrotu wydatkéw niekwalifikowalnych z tytutu reguty
proporcjonalnosci, jesli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia zatozen, w
szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do osiggniecia zatozen projektu.

9) W przypadku projektow partnerskich, sposob egzekwowania przez beneficjenta od partneréw projektu
skutkéw wynikajacych z zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zatozen projektu z winy
partnera reguluje porozumienie lub umowa partnerska.

10)Wtasciwa instytucja bedaca strong umowy moze podja¢ decyzje o zastosowaniu reguty proporcjonalnosci w
przypadku niespetnienia kryteriow projektu, dla ktorych nie okreslono wskaznikéw produktu lub rezultatu
bezposredniego.

www.InkubatorProgress.pl
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DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 28 grudnia 2020 1.

Poz. 2371

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW, FUNDUSZY I POLITYKI REGIONALNEJY

z dnia 14 grudnia 2020 1.

zmieniajace rozporzadzenie w sprawie warunkeéw obnizania wartosci korekt finansowych
oraz wydatkéw poniesionych nieprawidlowo zwiazanych z udzielaniem zaméwiei

www.InkubatorProgress.pl
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Jakie majg Panstwo pierwsze
skojarzenie jak styszg
sformutowanie: SZACOWANIE
WARTOSCI ZAMOWIENIA?

Sprébujmy stworzy¢
autorska, ,,ludzky”
definicje szacowania
wartosci zamdwienia.

www.InkubatorProgress.pl
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Ustawa o odpowiedzialnosci za nar ie dyscypliny

Art. 17. [Przedmiotowy zakres odpowiedzialnosci za naruszenia w zakresie zaméwien publicznych]
1. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest niezgodne z przepisami o zamdéwieniach publicznych:
1) opisanie przedmiotu zamdwienia publicznego w sposéb, ktéry mdgtby utrudnia¢ uczciwg konkurencije;

2) ustalenie wartosci zaméwienia publicznego lub jego czesci lub konkursu, jezeli miato wptyw na obowiazek stosowania przepiséw
0 zamdwieniach publicznych albo na zastosowanie przepiséw dotyczacych zaméwienia publicznego o nizszej wartosci;

3) okreslenie warunkdw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub wymaganych od wykonawcéw Srodkéw
dowodowych w spos6b niezwigzany z przedmiotem zamdwienia lub nieproporcjonalny do przedmiotu zamdwienia;

4) okreslenie kryteridw oceny ofert;

5) nieprzekazanie do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub niezamieszczenie w Biuletynie Zamdwien Publicznych
ogtoszenia o zamdwieniu, ogtoszenia o ustanowieniu systemu kwalifikowania wykonawcéw, ogtoszenia o sprostowaniu, zmianach
lub dodatkowych informacjach odnosnie do takich ogtoszer, ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia, ogtoszenia o wyniku postepowania
lub ogtoszenia o wykonaniu umowy;

5a) niezamieszczenie specyfikacji warunkéw zamoéwienia lub opisu potrzeb i wymagan na stronie internetowej prowadzonego
postepowania;

5b) taczenie zamoéwien albo dzielenie zamdwienia na odrebne zaméwienia publiczne skutkujace uniknigciem stosowania przepiséw

ustawy;

www.InkubatorProgress.pl
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Ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Art. 4. [Zakres podmiotowy odpowiedzialnosci]

1. Odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych podlegaja, z zastrzezeniem
art. 4a:

1) osoby wchodzace w sktad organu wykonujacego budzet lub plan finansowy jednostki sektora
finanséw publicznych albo organu zarzadzajagcego podmiotu niezaliczanego do sektora finanséw
publicznych, ktéremu przekazano do wykorzystania lub dysponowania srodki publiczne, lub
zarzadzajgcego mieniem tych jednostek lub podmiotéw;

2) kierownicy jednostek sektora finanséw publicznych;

3) pracownicy jednostek sektora finanséw publicznych lub inne osoby, ktérym odrebng ustawa lub
na jej podstawie powierzono wykonywanie obowigzkéw w takiej jednostce, ktorych niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie stanowi czyn naruszajgcy dyscypline finanséw publicznych,
z zastrzezeniem ust. 2;

4) osoby wykonujagce w imieniu podmiotu niezaliczanego do sektora finanséw publicznych,
ktéremu przekazano do wykorzystania lub dysponowania $rodki publiczne, czynnosci zwigzane
z wykorzystaniem tych srodkéw lub dysponowaniem tymi srodkami.

www.InkubatorProgress.pl
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Szacowanie wartosci

* Jak odrdzni¢ zamodwienia?
* Zamowienia planowane/nieplanowane

* Jedno zaméwienie czy odrebne zamdwienia?

www.InkubatorProgress.pl
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Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu

Spéjnosci na lata 2014-2020 (MIiR/2014-2020/12) -
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Dokument Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
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Regionalneqgo, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
(MIiR/2014-2020/12(5)).- CZESCIOWO ZAWIESZONE

POF 673KB

5> Mirostaw Ciotek
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Rozdziat 6.5 Zamdwienia udzielane w ramach projektow

6.5.1 Rozeznanie rynku — od 20 000 do 50 000 netto

6.5.2 Zasada konkurencyjnosci — powyzej 50 000 netto

www.InkubatorProgress.pl

Informacja o czeSciowym zawieszeniu
stosowania wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Fundusz Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Wytgczenia stosowania zasady konkurencyjnosci - pkt6i7

37

*S> Mirostaw Ciotek
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Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata

2014-2020

ZAWIESZENIE WYTYCZNYCH NIE DOTYCZY
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W PROJEKCIE!!!

www.InkubatorProgress.pl
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‘( Mirostaw Ciotek

Szacowanie wartosci

10) Podstawgq ustalenia wartosci zamdwienia w ramach projektu jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone z nalezyta starannoscia, z
uwzglednieniem ewentualnych zaméwien, o ktérych mowa w pkt 7 lit. g. Szacowanie jest dokumentowane w
sposob zapewniajacy witasciwa $ciezke audytu (np. w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub
W notatce z szacowania).

Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zaméwienia lub jego podziat skutkujacy zanizeniem jego
wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartosé zamdwienia nalezy wzigé pod uwage konieczno$¢ tacznego
spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamos$¢ przedmiotowa),
b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie (tozsamo$¢ czasowa),

c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tozsamos¢ podmiotowa).

W przypadku udzielania zamoéwienia w czesciach (z okreslonych wzgledédw ekonomicznych, organizacyjnych,
celowosciowych), wartos¢ zamdwienia ustala sig jako taczng wartos¢ poszczegélnych jego czesci.

www.InkubatorProgress.pl
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Szacowanie wartosci

11) Podmioty bedace zamawiajacymi w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejnosci dokonuja szacowania
wartosci zamodwienia zgodnie z przepisami tej ustawy. Po stwierdzeniu, ze szacunkowa wartosc
zamowienia ustalona na podstawie Pzp nie przekracza wartosci wskazanej w art. 4 ust. 8 Pzp lub w
przypadku zamoéwien sektorowych — wartosci wskazanej w przepisach wydanych na postawie art. 11
ust. 8 Pzp, ustalaja wartos¢ realizowanych przez siebie zamdwien w odniesieniu do danego projektu.

WNIOSEK: beneficjenci niebedacy zamawiajagcymi w rozumieniu ustawy PZP moga szacowacé wartos¢
zaméwienia we wniosku o dofinansowanie bez koniecznosci sporzadzania odrebnych notatek z
szacowania; aktualizacja szacowania wartosci zamoéwienia w trakcie realizacji projektu nie jest

wymagana.

www.InkubatorProgress.pl
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Ustalanie wartosci zamdéwienia przez zamawiajgcych
w rozumieniu Pzp

zamowienia
w ramach projektéw
(okres ? —letni)

szacowana wartosé

Zzamowienia w
ramach jednostki

zamowienia
pozaprojektowe
(jednoroczne —

budzetowe)

Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju,
Zamdwienia udzielane w ramach
projektow

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta
programdw polityki spdjnosci 2014—
2020
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Ustalanie wartosci zamoéwienia przez zamawiajqcych nie
stosujgcych PZP

Zamowienia w
ramach jednego

projektu
(okres ? — letni)

Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju,
Zaméwienia udzielane w ramach
projektow

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta
programdw polityki spdjnosci 2014—
2020
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Toisamosé Tozsamosé Toisamosé Jedno
przedmiotowa podmiotowa czasowa zaméwienie

Podobienstwo przedmiotowe i
funkcjonalne zamowienia (nie tylko
zblizonych przedmiotowo zamowien, ale
takze tworzacych funkcjonalng catosc)

Toisamosc przedmiotowa zamowienia

Mozesz udzielic zamowienia w tym
samym czasie tj. masz wiedze, e bedziesz Tozsamosc czasowa
realizowal okreslone zamowienia

Catosc zamowienia moze

1 an Toisamoéé podmiotowa Wiisterstwo nwestyc Rozwoj,
zrealizowa¢ jeden wykonawca

Zaméwieniaudiielanew ramach
projektow.
Podrecanikwnioskodawcyi
beneficientaprograméw polityki
spojnoéci2014-—
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Do ustalenia nalezytej starannosci nalezy stosowa¢ art. 355 KC, zgodnie z ktérym nalezyta
staranno$¢ to staranno$¢ ogélnie wymagana w stosunkach danego rodzaju.
Zamawiajacy samodzielnie dokonuje ustalenia warto$ci zamowienia, przy czym moze on K‘
positkowa¢ si¢ danymi pochodzacymi z zewnatrz, np. korzystajac z kosztoryséw
inwestorskich sporzadzonych przez osoby trzecie, jednak to zawsze na zamawiajacym hnhiten '

cigzy odpowiedzialno$é za dochowanie nalezytej starannosci przy ustalaniu tej wartosci
(wyr. KIO 2 19.6.2012 ., KIO 1167/12, niepubl.).

-
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‘( Mirostaw Ciotek

Postanowienie KIO z 21.11.2008 r. (KIO/UZP 1237/08)

Wobec braku przepisow, ktore wskazywatyby sposob weryfikacji danych
uzyskanych w wyniku rozeznania rynku, za dopuszczalne przyjqc nalezy
oparcie sie przez zamawiajgcych przy ustalaniu wartosci szacunkowej
zamdowienia w szczegolnosci zarowno na najnizszej, najwyzszej, sredniej
wycenie, jak i na wycenie sredniej po odrzuceniu wartosci skrajnych.

Szacowanie wartosci i udzielanie zamoéwien, w tym zamowien objetych
projektem wspotfinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej

https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/interpretacja-przepisow/opinie-dotyczace-
ustawy-pzp/przygotowanie,-wszczecie-i-przebieg-postepowania-o-udzielenie-
zamowienia-publicznego/szacowanie-wartosci-i-udzielanie-zamowien,-w-tym-
zamowien-objetych-projektem-wspolfinansowanym-ze-srodkow-unii-europejskiej

www.InkubatorProgress.pl
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CO POWINNA ZAWIERAC NOTATKA
StUZBOWA DOT. SZACOWANIA
SPEENIAJACA WYMAGANIA DOT. TZW.
SLADU AUDYTOWEGO?
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CWICZENIE

DOT. SZACOWANIA WARTOSCI
ZAMOWIENIA

www.InkubatorProgress.pl
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6) Procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale nie stosuje sie do:

a) zamowien okreslonych w art. 9-14 Pzp, przy czym udzielenie zamdwienia, ktérego przedmiotem jest nabycie wtasnosci
lub innych praw do istniejgcych budynkéw lub nieruchomosci przez podmiot niebedacy zamawiajgcym w rozumieniu Pzp z
pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe jedynie w przypadku braku powigzan osobowych i kapitatowych, o
ktérych mowa w sekgji 6.5.2 pkt 2 lit. a

b) wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi, o ktérych mowa w podrozdziale 6.6,

c) zaméwien udzielanych przez beneficjentdw wybranych w trybie okreslonym w ustawie o partnerstwie publiczno-
prywatnym lub w ustawie o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi do realizacji projektu w formule partnerstwa
publiczno-prywatnego (projekt hybrydowy),

d) zamodwien udzielonych lub postepowan o udzielenie zamdéwienia wszczetych przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie w przypadku projektéw, ktére otrzymaty Seal of Excellence w konkursach SME Instrument faza Il
(Horyzont 2020),

e) zamowien, ktdrych przedmiotem s3 ustugi Swiadczone w zakresie prac badawczo-rozwojowych prowadzonych w
projekcie przez osoby wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, posiadajace wymagane
kwalifikacje, pozwalajace na przeprowadzenie prac badawczo-rozwojowych zgodnie z tym wnioskiem,

www.InkubatorProgress.pl
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6) Procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale nie stosuje sig do:

f) zamoéwien, ktérych przedmiotem sg ustugi wsparcia rodziny i systemu pieczy zastepczej (z wytaczeniem ustug
Swiadczonych w placéwkach wsparcia dziennego i placdwkach opiekuriczo-wychowawczych typu socjalizacyjnego,
interwencyjnego lub specjalistyczno-terapeutycznego), sasiedzkie ustugi opiekuricze, ustugi opiekuricze w miejscu
zamieszkania i specjalistyczne ustugi opiekuricze w miejscu zamieszkania, ustugi asystenckie

— Swiadczone osobiscie przez osoby wskazane lub zaakceptowane przez uczestnika projektu, o ktérych mowa w
Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wtqczenia spotecznego i zwalczania ubéstwa z wykorzystaniem
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.
Szczegdtowe regulacije w zakresie projektéw hybrydowych znajduja sie w Wytycznych w zakresie zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektdw inwestycyjnych, w tym projektéw generujacych dochdd i projektéw hybrydowych
na lata 2014-2020.
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7) Motzliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w sekcjach 6.5.1i 6.5.2 przy udzielaniu zaméwien w

nastepujacych przypadkach

a) w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci okreslonej w sekcji 6.5.2 nie wptyneta zadna oferta,
lub wptynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie
spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu; zawarcie umowy w sprawie realizacji zamoéwienia z pominigeciem zasady
konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty zmienione,

b) zaméwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujacych powodow:

1. brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry
jako jedyny moze zrealizowa¢ zamdwienie,

1. przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytacznych, w tym praw wiasnosci intelektualnej, tzn. istnieje
tylko jeden wykonawca, ktéry ma wytgczne prawo do dysponowania przedmiotem zamdwienia, a prawo to podlega
ochronie ustawowej;

wytgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie
jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw zaméwienia,

c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku
udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

www.InkubatorProgress.pl
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d) w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na pilng potrzebe
(konieczno$¢) udzielenia zamdwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej
nie mozna byto przewidzie¢, nie mozna zachowa¢ termindw okreslonych w sekgji 6.5.2 pkt 10,

e) w przypadku zamoéwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje
niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktdrej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. klgski
zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna zachowaé
termindw okreslonych w sekgji 6.5.2 pkt 10,

f) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci zaméwieri na dodatkowe
dostawy, polegajacych na czeSciowej wymianie dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezacych
dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych
wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie
zamdwienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,

g) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od dnia
udzielenia zamdwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamoéwien na ustugi lub roboty
budowlane, polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,
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h) przedmiotem zamdwienia sa dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwiazku z likwidacja dziatalnosci
innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

i) zamoéwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepiséw o gietdach towarowych,
w tym na gietdzie towarowej innych paristw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

j) zamdwienie jest udzielane przez placéwke zagraniczng w rozumieniu przepiséw o stuzbie zagranicznej,

k) zaméwienie jest udzielane na potrzeby wtasne jednostki wojskowej w rozumieniu przepiséw o zasadach uzycia
lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa.

9) Spetnienie przestanek z pkt 7 i 8 musi by¢ pisemnie uzasadnione.
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6.5.1 Rozeznanie rynku

1. Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamdwieri o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie, tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT). Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana
zostata wykonana po cenie rynkowe;j.

2. W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie dokonanej analizy cen/cennikéw
potencjalnych wykonawcéw zaméwienia — wraz z analizowanymi cennikami. Cenniki mozna pozyska¢ ze stron internetowych
wykonawcdw lub poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zaméwienia wraz z zapytaniem o ceng na stronie internetowej
beneficjenta lub skierowanie zapytar o cene wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia do potencjalnych wykonawcéw, itd.

3. Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamdwienia przekracza 50 tys. PLN netto, stosuje sie zasade
konkurencyjnosci, o ktérej mowa w sekgji 6.5.2.

4. W przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wtacznie, mozliwe jest zastosowanie zasady
konkurencyjnosci, o ktérej mowa w sekgji 6.5.2, zamiast rozeznania rynku. W takiej sytuacji, warunki kwalifikowalnosci
z sekcji 6.5.2 muszg byc¢ spetnione.

5. Rozeznania rynku nie przeprowadza sie dla najczesciej finansowanych towardw i ustug, dla ktérych 1Z PO okreslita wymagania
dotyczace standardu oraz cen rynkowych, o ktérych mowa w pkt 4 podrozdziatu 6.2.

6. W przypadku zaméwieri o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej umowy z wykonawca nie jest
wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej.
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6.5.2 Zasada konkurencyjnosci

W celu unikniecia konfliktu intereséw:

a) w przypadku beneficjenta, ktéry nie jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zamdwienia
nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo,
z wytgczeniem zamédwien sektorowych, zaméwien okreslonych w podrozdziale 6.5 pkt 7 lit.
f lub g oraz przypadkéw wskazanych ponizej:

l.w przypadku celu tematycznego 1 (zgodnie z art. 9 rozporzadzenia ogdlnego) udzielanie
zamowien podmiotom powigzanym jest mozliwe za zgoda 1Z PO, ktéra réwniez moze
wyrazi¢ zgode na udzielenie tego zamodwienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci,
Il.wyjatkowo w przypadku, w ktérym umozliwienie podmiotowi powigzanemu wziecia
udziatu w postepowaniu jest uzasadnione ze wzgledu na specyfike projektu lub typ
beneficjenta, a wybdr wykonawcy bedacego podmiotem powigzanym bedzie dokonany
zgodnie z procedurg opisang w niniejszym podrozdziale, 1Z PO moze wyrazi¢ zgode na
wytaczenie zakazu w odniesieniu do danego postepowania przed jego przeprowadzeniem,

b) osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru

wykonawcy, w szczegdlnosci osoby biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie moga by¢
powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to
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Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwiazane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcy, polegajace w
szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy witasciwa instytucja bedaca strong umowy stwierdzi udzielenie
zaméwienia podmiotowi powigzanemu w sposéb inny, niz wskazane w lit. a-d, jest
zobowigzana przed wezwaniem do zwrotu Srodkéw wykazac istnienie naruszenia zasady
konkurencyjnosci poprzez istniejgce powiazanie.
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CWICZENIE
DOT. KONFLIKTU INTERESOW
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5) Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamdwienia,
opis przedmiotu zamdwienia nie moze zawiera¢ odniesien do znakéw towarowych, patentéw
lub pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢c do
uprzywilejowania lub  wyeliminowania niektérych  wykonawcéw lub  produktow.
W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe
jest opisanie przedmiotu zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb
zgodnie ze zdaniem pierwszym.

Takim odniesieniom muszg towarzyszy¢ stowa ,lub réwnowaine”. W przypadku gdy

zamawiajacy korzysta z mozliwosci zastosowania takich odniesien, nie moze on odrzuci¢
oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej
ofercie, ze proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniajg wymagania
okreslone w zapytaniu ofertowym.
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Jak klient opisat Jak to i Jak to Jak to programista Jak to marketer
swoje potrzeby projektant analityk zakodowal przedstawil

Jak to zostalo opisane | | Jakie funkcje zostaty Czego dotyczy pomoc | | Czego Kilent naprawde
w ji i techniczna

Za co zaplacil klient
P potrzebowal
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6) Z uwagi na koniecznos$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zamoéwienia, przy czym wymagane jest udostepnienie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu
zamdwienia potencjalnemu wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajacym przygotowanie i ztozenie oferty.

7) Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje

. 3 , , Menu @ Marzedzie CPC | CPV.
sie nazwy i kody okreslone we Wspdinym 33 ntormace Widok drzewiasty
. P . ] nformecie
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. S ] Wsek tabetryczny @ 16000000-6  Maszyny robicze.
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s . Wyszinan ZAAWANSONSY | ) 190000005 Skorn | Baniny wiskiennicze, tworzywa sZtuczne | ume
340 z 16.12.2002, str. 1, z péin. zm.; Dz. s e s
Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, ] wook arzewiesty @ Z‘“""‘”; Procuity chomcane
30000000 :
t. 5, str. 3). © 310000006 Maszyny. aparaurs, orzadzenie i wyroby elekryczne, odwietens
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o 33000000-0
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m. in.: pod adresem: http://kody.uzp.gov.pl

www.InkubatorProgress.pl

*S> Mirostaw Ciotek
szkolenia specjalistyczne

opis
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 01/06/2021.10.3.1

dotyczy: wyboru ushugl noclegow oraz dlaok. 15 stazy h w ramach
projekiow. Nowa jakos¢ ksztalcenia w ZSZ nr 3 (RPMA.10.03.01-14-5374/18) w okresie 03.07.2021 - 31.07.2021

Kody CPV
551100004 Hotelarskie usiugi noclegowe

Miejsca realizacy
adres
Poiska mazowleckie Warszawa Mokotow Warszawa

Warunki, jakie musi spetniac oferent

v

do okresione} y
Opis

do okreslone) lub czynnosci, jezell przepisy prawa nakladaj obowiazek posiadania takich uprawnien — weryfikacja na podstawie
Zalgcznika nr 2 do 2apytania ofertowego;

w
Wiedza i do$wiadczenie
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8. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktérym
mowa w pkt 11 lit. a, okreslane s3 w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia,
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw. Nie
mozna formutowa¢ warunkdéw przewyzszajagcych wymagania wystarczajgce do nalezytego
wykonania zamdwienia.
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Typ

Wiedza i do$wiadczenie

Opis

O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac sie Dostawcy, ktorzy spetniajg
warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia w zakresie dostaw maszyn
badawczych i kontrolnych dla przemystu materiatdw ciernych Opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tego warunku: Zamawiajgcy uzna warunek za
spetniony, jezeli Dostawca wykaze, ze dostarczyt minimum trzy zamodwienia
odpowiadajace swym rodzajem przedmiotowi zamdwienia w okresie ostatnich 5 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie — Zatgcznik nr 2 - Wykaz dostaw. Wykonawca jest
zobowigzany do ztozenia Wykazu dostaw — wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr
2 do niniejszego zapytania ofertowego.

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia/38988
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9. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia sa formutowane w
sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw, przy
czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamdwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak
zeby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mogt
interpretowac je w jednakowy sposdb,

c) wagi (znaczenie) poszczegélnych kryteridw powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajacy wybor
najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia. Zakaz ten nie dotyczy zamdwien na ustugi
spoteczne i innych szczegdlnych ustug oraz zaméwien o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach
obronnosci i bezpieczerstwa,

e) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny wskazane jest
stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia,
takich jak np. jakos$¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamoéwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie 0séb wyznaczonych do realizacji zamdwienia, jezeli mogg mieé znaczacy
wptyw na jakos$¢ wykonania zamédwienia.
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Czy kryterium cenowe Czy kryterium cenowe
NIE
TAK .
Opis
2. Kryterium 2: Gwarancja (w miesigcach;), waga maksymalnie 15 pkt.
Opis Liczba punktéw bedzie przyznana w nastepujacy sposob:
1. Kryterium 1 - ,Cena netto”, waga maksymalnie 40 pkt. - ponizej 12 miesigcy — 0 pkt.
Liczba punktéw bedzie przyznana w nastepujacy sposéb: - od 12 miesiecy — do 17 miesiecy — 10 pkt.
Liczba pkt. = (cena netto najtariszej oferty/cena netto badanej oferty) x 40 pkt - Powyzej 18 miesiecy - 15 pkt
Czy kryterium cenowe Czy kryterium cenowe
NIE
Opis NIE
Kryterium 3 Opcje e §¢ ekonomiczng
urzadzenia, waga maks. 30 pkt.
Liczba punktow:
kalibracja wewnetrzna-5 pkt Opis
szkolenie-5pkt 4. Zapotrzebowanie na media dla maszyny do kontroli, waga maksymalnie 15
dostawa na miejsce- Spkt pkt. Liczba punktéw bedzie przyznana w nastepujacy sposéb:
wsparcie serwisowe-5pkt - tylko prad i wentylacja — 15 pkt.
pomiar statycznego wspétczynnika tarcia—5pkt - prad, wentylacja, woda — 10 pkt.
kamera wideo do monitorowania przebiegu testu-5pkt. - prad, wentylacja, woda, sprezone powietrze - 5 pkt.
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia/38988
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CWICZENIE
DOT. KRYTERIOW OCENY OFERT
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10. Termin na ztozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do zamawiajgcego) wynosi co
najmniej 7 dni — w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni — w przypadku robét
budowlanych oraz w przypadku zaméwier sektorowych o wartosci nizszej niz progi unijne w
rozumieniu art. 3 Pzp. W przypadku zamdwien o wartosci szacunkowej réwnej lub
przekraczajacej progi unijne w rozumieniu art. 3 Pzp termin wynosi co najmnie;j 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujagcym po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a koriczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na
sobote lub dzier ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujacego po dniu lub
dniach wolnych od pracy.
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11) W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 12 lub 13, ktére zawiera co najmniej:

i. opis przedmiotu zamdwienia,

ii. warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym stawianie warunkéw
udziatu nie jest obowiagzkowe,

iii. kryteria oceny oferty,

iv. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw oceny oferty,

V. opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

vi. termin sktadania ofert,

vii. termin realizacji umowy,

viii. informacje na temat zakazu powiazan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa w pkt 2 lit. a25, o ile zakaz taki
nie zostat wytgczony na podstawie pkt 2 lit. a tiret i-ii,

ix. okreslenie warunkdéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

x. informacje o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych, o ile zamawiajacy taka mozliwos¢ przewiduje,

xi. opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe
wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

xii. informacje o planowanych zaméwieniach, o ktérych mowa w pkt 7 lit. g podrozdziatu 6.5, ich zakres oraz warunki, na
jakich zostang udzielone,o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zamoéwien,
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b) wybraé najkorzystniejsza oferte zgodna z opisem przedmiotu zamodwienia ztozong przez wykonawce
spetniajacego warunki udziatu w postepowaniu, w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria
oceny.

Wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamowienia, o ktérym
mowa w pkt 17.

Postepowanie moze zakoriczy¢ sie wyborem kilku wykonawcdw, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie
ofert czeSciowych.
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12) Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci, a w
przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego
do spraw rozwoju regionalnego — skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcdw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia oraz
upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada taka strone.
Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia w ramach
projektu.

13) W przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia zapytanie ofertowe na stronie internetowej wskazanej
przez instytucje ogtaszajaca nabdr wnioskdw o dofinansowanie projektu.

27 Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego,
przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).
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14) W przypadku wszczecia postepowania przed ogtoszeniem konkursu ocena, czy
stopien upublicznienia zapytania ofertowego byt wystarczajgcy do uznania wydatku
za kwalifikowalny, nalezy do wtasciwej instytucji bedgcej strong umowy.

15)Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zgodnie z pkt 12 lub 13 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie.
Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania
ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z
uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

16) Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajacego
publikowana jest zgodnie z pkt 12 lub 13.
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17) Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej. Protokét zawiera
COo najmniej:

a) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do zamawiajacego,

b) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 2 lit. a,

c) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile takie warunki byty
stawiane,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteridw oceny i
sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

f) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

g) nastepujace zataczniki:

i. potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w pkt 12 lub 13 wraz ze zmianami
w zapytaniu ofertowym, o ktérych mowa w pkt 15, o ile zostaty dokonane,

ii. ztozone oferty,

iii. oSwiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane przez zamawiajgcego i
osoby wykonujgce w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym
biorgce udziat w procesie oceny ofert (tj. powigzan, o ktérych mowa pkt 2 lit. b).
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18) Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe
wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zamdwienia. Na wniosek wykonawcy, ktory
ztozyt oferte, nalezy udostepni¢ wnioskodawcy protokét postepowania o udzielenie
zamdwienia, z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

19) Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje zawarcie
umowy z wykonawcg w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifikowanym
podpisem elektronicznym). W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych, postepowanie moze zakoniczyé sie zawarciem umowy na cze$¢ zamdwienia.

W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z zamawiajgcym,
zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

www.InkubatorProgress.pl
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20) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian,

b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujace warunki:

i. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych Ilub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztéw dla zamawiajgcego,

iii. wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamoéwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,
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c) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione fgcznie
nastepujgce warunki:

i. konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mégt przewidziec,

ii. warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w
umowie,
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d) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

i. na podstawie postanowiern umownych, o ktérych mowa w lit. a,

ii. w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pociagga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

iii. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw; w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe
z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zamdéwienia z uwzglednieniem
dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,
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e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartos¢ zmian jest mniejsza
niz progi unijne w rozumieniu art. 3 Pzp i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci
zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamowien na ustugi lub
dostawy albo, w przypadku zamdwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci
zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie.
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WARSZTAT

PREZENTACJA NOWEJ BAZY i ZMIAN
- NARZEDZIA ORAZ ANALIZA
PRZYKLADOWYCH ZAPYTAN

OFERTOWYCH NA PRZYKtADACH

Z BAZY
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Strona gtéwna > Dowiedz sig wigcej o Funduszach Europejskich > Prawo i dokumenty

Centralny system teleinformatyczny SL2014 - Podrecznik

Beneficjenta

20.01.2020

Zatacznik nr 1 Stownik gléwnych pojec

Dokument Centralny system teleinformatyczny SL2014 -

Podrecznik Beneficjenta Pojecie
PDF 7,69 ME

Osoba w wieku 1
Podrecznik beneficjenta jest instrukcja obstugi systemu SL2014. Celem dokumentu jes osoba posiadajg
prayblizenie funkcionalnosci SL2014 uZytkownikom bedgcym osobami upowaznionym pracowniczy czy
beneficjentéw do pracy w systemie.
Obowiazue od 15.01.2020 Osoba prowadzg

jest réwniez uzn:

Wersje archiwalne (15) ~ i
1) Osoba pracy]

przedsiebiorstwe

Zataczniki (3) Zatacznik 1 - Stownik gtéwnych pojeé

2) Osoba poswit
zrealizowano zat
gospodarstwa; a
mdc dalej pracov

PDF 387 KB

3) Osoba jestwt
instalacje sprzet
Osoba pracujaca uznawany jest i
gospodarstwo
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Wiedza Edukacja Rozwdj

PDF 708 KB

Wersja obowiazujaca od 12.03.2018
Wersje archiwalne (2).»v

Czy tresc na tej stronie byta pomocna? Zgtoé

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/53745/Uszczegolowienie_wersja_3.pdf
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Monitorowanie
waestaikow projektéw

Baza personelu

http://instrukcja.sl2014.gov.pl/

Interaktywna prezentacja umozliwiajgca m.in. Przejscie krok po kroku funkcji systemu.

www.InkubatorProgress.pl
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Dlaczego musze uzywac systemu SL2014?

wymaganie art. 125 ust. 2 lit. d) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013
Zapewnienie realizacji funkcji instytucji zarzadzajacej: ustanowienia systemu teleinformatycznego w ktérym
s gromadzone, rejestrowane i przechowywane dane dotyczace kazdej operacji w zakresie niezbednym do
monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytu

wymaganie art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013
Zapewnienie funkcjonowania systemu teleinformatycznego za pomoca ktdérego petna komunikacja pomiedzy
beneficjentami a wiasciwymi instytucjami bedzie sie¢ odbywac droga elektroniczng

® E-Cohesion - informatyzacja procesu wymiany dokumentéw na linii beneficjent — instytucja udzielajaca
wsparcia od momentu zawarcia umowy o dofinansowanie.

* Interoperacyjnos¢ — wykorzystanie przez rézne instytucje tych samych pojec i danych.

® Only once encoding — brak koniecznosci wprowadzania przez beneficjenta tozsamych danych wielokrotnie.

o E-storage — rezygnacja z papieru.
© E-audit trial — $lad audytowy w systemie (kto wprowadzit, kto edytowat, kto zaakceptowat, kto wycofat)

www.InkubatorProgress.pl

42


http://instrukcja.sl2014.gov.pl/

5> Mirostaw Ciotek
szkolenia specjalistyczne

Ustawa o zasadach realizacji programéw operacyjnych polityki spéjnosci dofinansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020

- art. 19 - sktadanie wniosku o ptatno$¢ za posrednictwem systemu teleinformatycznego (inna forma
dopuszczalna tylko w przypadku probleméw technicznych z systemem)

- Rozdziat 16 — system informatyczny

Wytyczne w zakresie warunkdéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020, okreslajace:

- jednolite reguty wykorzystania systemu

- zakres obowigzkdw instytucji zaangazowanych we wdrazanie

- procedury zwigzane z wykorzystywaniem systemu

- minimalny zakres danych i formy informacji przekazywane za jego pomoca

Wytyczne dot. kwalifikowalnosci wydatkéw oraz Wytyczne programowe 1Z RPO

NAJWAZNIEJSZE!
Obowigzek korzystania z SL2014 zapisany jest
w tresci Twojej umowy o dofinansowanie projektu.
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Zalacznik nr 6. Wazdr wniosku o platnosc Beneficienta w ramach projektu
wapoifinansowanago z srodkow EFRR | FS

Projekt

! Portal Funduszy Europejskich - o

Takie

Takitin
S —

Taktee

Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych

Tk

w postaci elektronicznej na lata 2014-2020

Takhie

Dokument Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania

danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020

POF 791 KB Nazwar

Nazwar

Celem wytycznych jest zapewnienie Jednoltych regut wykorz:
i potrzedy a

kontroll, audytu

i “Nazwar
imalnego zakresu oraz formy informaci, jakie maia by

Daistanis
) 6gO Systemu w Zwiazky 2 realizacja programiw w zakresie Poddzislanie “Hlozwa>

polityki spéjnotel

9.42.2017 | Qpic et POF, 20 KB

arshiwalne (1)

w ym:

Refundacia

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
warunkow-gromadzenia-i-przekazywania-danych-w-postaci-elektronicznej-na-lata-2014-2020/
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Zatacznik nr 5 do umowy: Harmonogram platnosci®*
SR mr userese: [
HARMONOGRAM PLATNOSCI
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

Nazwa i nr projektu

=
- e Wydatki Dofinansowanie”®
ans kwalifikowalne?® | 27 | R® | 0%
Suma kwartat X
Razem dla rok XXXX
‘Ogétem

www.InkubatorProgress.pl
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Whioski o nadanie/zmianeiwycofanie dostepu dia osoby uprawnionej’

a)  Whiosek pu dia asoby h SL2014°
Ja. nize] podpisanyla ..o JE— oéwiadczam, ze
o Zapoznalem sie z Informacii w aplikacj
Keal giownej i
Nazwa Beneficienta
Data, Podpis osoby uprawnions
HIP Baneficjenta e osaby vpr !
Wrioskowany zakres uprawnie w SL2014
He projektu @
| p——
+ Korespandencia
Kesj
«  Harmonogram platnoéci
PESEL! « Monitorowanie uczestikéw projektu
Hazwisks + Zaméwienia publczne
Imig .
Adres a-mall
I —
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PODSTAWOWE POJECIA

EFRR

WARTOSC
WYDATKOW

WYDATKI
NIEKWALIFIKOWALNE

DOFINANSOWANIE
WYDATKI BUDZET
KWALIFIKOWALNE PANSTWA
CALKOWITA WKEAD WHASNY

[ZWIAZANE
Z PROJEKTEM]

www.InkubatorProgress.pl
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Charakter wniosku o ptatnos¢

¢ Ubieganie sie o zaliczke

Whiosek o zallczke na realizacje zadan projektu

¢ Ostatni wniosek rozliczajacy projekt
* Beneficjent nie wnioskuje o zaliczke

Whiosek o ptatnosc koncowa

www.InkubatorProgress.pl
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°

TEO

Numer projektu WL

projektu

FEEEIwEEQ
ﬁ Przejds do wnioskow

Przejdz do korespondencji

Harmonogram
platnosci

Korespondencja

Iﬁ Przejdz do harmonogramu

Przejdz do monitorowania uczestnikéw
3 Przejdz do bazy personelu

7 ﬁ Przejdz do zaméwieni publicznych

& Przejdz do monitorowania IF

ﬁ Przejdz do dokumentacji
Q Wyswietl liste kontroli

www.InkubatorProgress.pl
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USTAWA
z dnia 3 kwietnia 2020 r.
o szczeg6lnych r yzaniach wspierajgcych
realizacje programéw operacyjnych w zwigzku z wystgpieniem
CoVID-19
© A 13 O
(uchylony).
Y CBh DETRMIEZEIR TR TR D AIEEE ORI Wy SEEHIERIZ COVID-TS A3 reah2ase projekit oRreSoRe WU owaCk o Cofnansowane oo wdecyzach
1 skhad S E PRAEHOSE BIZRERC wokrese doonia 3t grudaie 2026+ - slegs wyduzene 0 30 dri:
2 . tizaci projekeow—iegaia wydh 90 ch jecinak fie dhzer niz o dra 31 gridnie 202
2 weszenes dnionyeh praypad " - . s, y iz terminy, o kidryeh £ 1 jednak e dhizef niz o
groenta2023+
3 Przep P ’ " o » kro-ph et . » y "
P ojekttRiz-w-termi aﬁhﬂkf?ﬂ@ﬁyﬁfwﬁ‘m‘ﬁﬁeﬁﬂe" e
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BENEFICIENT "

Projekt

Mirostaw Ciotek

Whioski o platn

[ Czesclowe wnioski o platnosé ’ platnosci

e —

VES

Numer wniosku Whiosek za okres Status wniosku

¥ Wersja umowy: TEST.02.01.4

[+

www.InkubatorProgress.pl

°

2020-07-01 - 2020-09-30 W przygotowaniu
2020-04-01 - 2020-06-30 W przygotowaniu
2020-01-01 - 2020-03-31 W przygotowaniu
2019-11-01 - 2019-12-31 Zlozony
2019-10-01 - 2019-10-31 W przygotowaniu
2019-08-01 - 2019-09-30 W przygotowaniu
2019-07-01 - 2019-07-31 W przygotowaniu
2019-04-01 - 2019-06-30 Zlozony
TEST.02.01.n0— 2019-01-01 - 2019-03-31 Do poprawy

www.InkubatorProgress.pl
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2020-08-27

2020-08-26

2020-08-26
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Whniosek o platnosé &3
Identyfikacja wniosku ° o
Wniosek za okres od | 2016-07-01  do| 2020-10-26 Status wniosku W przygotowaniu Numer wniosku
Rodzaj wniosku o platnosé
H Wniosek o O wniosek o [ Wniosek rozliczajacy Whiosek O Wniosek
zaliczke refundacje zaliczke sprawozdawczy koficowy

oM

4 1

www.InkubatorProgress.pl
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Ok
O - R e

Postep rreczowy realizaci projektu

l iskainiki produktu ][ Wiskainiki rezubtatu ][ Problemy napotkane w trakeie realizaci projektu ][ Planowany przebieg reakzacji ]

www.InkubatorProgress.pl
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SRR - [ B

Zestawienie dokumentiw [ i ]I Y ¥ J[ Irodia ia wydatkdw || Roziczenie zaliczek I Dochid

www.InkubatorProgress.pl
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ok
o= ——rr

Kategoria
Al w
Lp. Rodzaj ryczattu Nazwa ryczattu Informacje dotyczace ryczaltu Wydatd e m“' ""“hm

Stawka ryczattowa (%)

Koszty posrednie -
1 stawka ryczaltowa le 20% 2000 492,00 413,86 0,00

413,86

www.InkubatorProgress.pl
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ewidencje
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Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu projektu mogg by¢ kwalifikowalne
w ramach projektu, o ile wynika to ze specyfiki projektu, na warunkach okreslonych
w Wytycznych lub w SZOOP.

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu projektu sg ponoszone zgodnie
z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974
r. - Kodeks pracy.

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu projektu sy wynagrodzenie
brutto oraz koszty ponoszone przez pracodawce zgodnie z wtasciwymi przepisami
prawa krajowego, w szczegdlnosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz
Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, odpisy na ZFSS oraz
wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia 20
kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych (Dz. U.z 2019 .
poz. 850, z péin. zm.).
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Woioski o platnosé ][ H platnosei [ ] Zamswicnia publicne ][ Dokumentacia ]

) “HO

e — Status Data praeslania
W przygotowaniu
Kraj PESEL
Polska -
Tmig Nazwisko
Uwagi
[ Oddelegomane
Stosunek pracy
Stosunek pracy - dodatek
Samozatrudnienie
Umowa o dzielo
Stanowisko Umowa Zlecenie Data zaangazowania
[ Tna forma zaangazowania <110
Okres zaangatowania Wymiar czasu o<y nna forma zaangazowania
od do Cwymiar Ly Lz goan w
etaty miesigcu
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TRWA PRZERWA

KONIEC ZAKONCZENIA PRZERWY

O GODZINIE ..........

www.InkubatorProgress.pl
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Dziekuje za uwage!

Mirostaw Ciotek
miroslaw@inkubatorprogress.pl

Fundusze >

Rzeczpospolita ~ Wojewddzki Urzad Unia Europejska -
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwd] - Polska %

Szkolenie wspdtfin przez Unie Europejskq z jskiego Funduszu
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