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4 Zakres tematyczny
o

= Koncowy wniosek o ptatnosc:

» wydatkowanie srodkéw — rozpatrywanie kwalifikowalnosci a specustawa
funduszowa na okres pandemii,

= przyktady kwalifikowalnosci wydatkow z uwzglednieniem art. 6
specustawy funduszowej,

= osiggniecie wskaznikow, w tym z ram wykonania,
» reguta proporcjonalnosci a sita wyzsza,
= realizacja kryteriow wyboru projektow, w tym w okresie pandemii.

& Kontrole / audyty projektu i wdrozenie ewentualnych zalecen pokontrolnych,
w tym:

» kontrole zdalne w okresie pandemii,

= kontrole przy metodach uproszczonych,
= kontrole VAT.

) Karta zamkniecia projektu.
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4 Zakres tematyczny
@
& Obowigzki beneficjenta po zakonczeniu okresu realizacji projektu:

= trwatosc¢ projektu,

= trwatosc rezultatu,

» wskazniki efektywnosci a korekty,

= zwroty VAT,

" inne.
& Obowigzki instytucji po zakonczeniu okresu realizacji projektu:

= Kkontrola trwatosci,

» weryfikacja kryteridow efektywnosci.
& Nieprawidtowosci i odzyskiwanie srodkow, w tym w okresie pandemii.
> Najczesciej popetniane btedy.



U Koncowy wniosek o ptatnosc

' a umowa
tgczna wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynosi ...... zt (stownie:
...) 1 obejmuije:
dofinansowanie w kwocie ...... zt (stownie:....), z nastepujgcych zrodet:

= ze srodkow europejskich w kwocie nieprzekraczajacej ... zt (stownie:
...), co stanowi ... % wydatkéw kwalifikowalnych Projektu,

= ze srodkéw dotacji celowej w kwocie nieprzekraczajgcej ... zt (stownie:
...), co stanowi... % wydatkow kwalifikowalnych Projektu,

®wkfad wtasny w kwocie ... zt (stownie: ...), stanowigcej ...% wydatkow
kwalifikowalnych Projektu z nastepujgcych zrodet:

= ze Srodkow publicznych w kwocie ... zt (stownie: ...),
= ze Srodkow prywatnych w kwocie ... zt (stownie: ...).

UWAGA: POWYZSZY MONTAZ MUSI BYC ZGODNY WE
WNIOSKU O PLATNOSC KONCOWA




U Koncowy wniosek o ptatnosc
A a umowa

& Wydatki w ramach Projektu ponoszone na zakup srodkow
trwatych oraz wydatki ponoszone w ramach cross-financingu, o
ktorych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, nie
mogg przekroczyC -limitow okreslonych w Szczegoétowym
Opisie  Osi  Priorytetowych  Regionalnego  Programu
Operacyjnego Wojewodztwa t.oédzkiego na lata 2014-2020.

& Wydatki ponoszone na zakup srodkow trwatych oraz cross-
financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w
zatwierdzonym Whniosku sg niekwalifikowalne.

UWAGA: NA OKRES PANDEMII TJ. DO 31 GRUDNIA BR.
ZAWIESZONO  ZAPISY  WYTYCZNYCH W  ZAKRESIE
KWALIFIKOWANIA DOTYCZACE LIMITOW NA CROSS-
FINANCING | SRODKI TRWALE TJ. W POROZUMIENIU Z IP
MOGA BYC PRZEKROCZONE. .<:>




U Koncowy wniosek o ptatnosc

y d Umowa

@

& Wydatki zwigzane z realizacjg Projektu mogg byC ponoszone w terminie
do 30 dni kalendarzowych po okresie realizacji Projektu za zgoda
Instytucji Posredniczgcej, jednak nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia 2023

r., pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg okresu realizacji Projektu oraz
zostana uwzglednione w koncowym wniosku o platnosc.

& W przypadku nieosiggniecia zatozen merytorycznych Projektu w
zakresie okreslonym i zatwierdzonym we Whniosku, Instytucja
Posredniczgca moze zastosowac regute proporcjonalnosci.

& Jezeli po podpisaniu umowy w trakcie realizacji projektu ogtoszona
wersja Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wprowadza rozwigzania
korzystniejsze dla Beneficienta, mozliwe jest stosowanie ich w
odniesieniu do wydatkow poniesionych przed dniem stosowania nowej
wersji Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, po uprzedniej zgodzie
Instytucji Posredniczgcej oraz pod warunkiem, ze nie wptywajg one na
konstrukcje budzetu projektu i nie stojg w sprzecznosci z przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego.



Postep finansowy
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Postep finansowy
— metody uproszczone

WYDATKI ROZLICZANE RYCZALTOWO

Aby rozpoczaC edycje danego wiersza, nalezy go zaznaczy¢, a nastepnie
wybrac funkcje Edytuj

wpclabka ” Hnrboromss raborok “ Frsbup finanssmny ” Dnchad ]

Wydatki
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U Postep finansowy
y — metody uproszczone

= Pole: RODZAJ RYCZALTU - system wyswietla w kolejnych wierszach rodzaje
ryczattow podanych w umowie o dofinansowanie. Pole jest nieedytowalne.

= Pole: NAZWA RYCZALTU - system wyswietla w kolejnych wierszach nazwy
ryczattow odpowiadajgce danemu rodzajowi ryczattu zgodnie z umowag/decyzjg o
dofinansowanie. Pole jest nieedytowalne.

= Pole: NAZWA WSKAZNIKA - po edycji wiersza dotyczacego Kwoty ryczattowej,
system wyswietla w ramach wiersza Nazwy wskaznikow, ktére zgodnie z umowg
nalezy osiggnac, aby rozliczyc¢ sie
z danego wydatku i otrzymac ptatnoS¢ w ramach danej kwoty ryczattowej. Pole
jest nieedytowalne.

= Pole: WARTOSC WSKAZNIKA - warto$é wskaznika osiggnieta w okresie
sprawozdawczym, za jaki sktadny jest wniosek o ptatnosc.

= Pole: WYSOKOSC STAWKI - automatycznie uzupetniana wartoscig okreslong
w umowie dla edytowanej Stawki jednostkowej. Pole jest nieedytowalne.

= Pole: LICZBA STAWEK - zrealizowanych w okresie sprawozdawczym, za jaki
sktadany jest wniosek o ptatnosc.



U Postep finansowy
& — metody uproszczone

PRZYKLAD - kwoty ryczattowe @

= Zad | Utworzenie w ztobku 10 nowych miejsc opieki nad dzie¢mi do
3 roku zycia - kwoty ryczattowe

» Wskaznik: Liczba utworzonych miejsc opieki nad dzieCmi w wieku
do lat 3 | [szt.] 10

= Dokumenty potwierdzajace realizacje kwot: Protokot odbioru
wyposazonej sali i zaplecza podpisany przez dyrektora ztobka,
zdjecia.

» Sytuacja: brak zdje¢ — cata kwota sie nie kwalifikuje lub beneficjent
wykonuje zdjecia i dosyta do opiekuna projektu (przez sl2014) z
prosbg o uwzglednienie.



U Postep finansowy
F 4 — metody uproszczone

PRZYKLAD - kwoty ryczattowe @

» Zad Il Biezgce funkcjonowanie nowych miejsc opieki nad
dzieCmi do 3 roku zycia - kwoty ryczattowe

» Wskaznik: Liczba oséb opiekujagcych sie dzieémi w wieku
do lat 3 objetych wsparciem w programie | [osoby) 10

» Dokumenty: formularze zgtoszeniowe, umowy podpisane z
rodzicami, zdjecia, raporty kwartalne.

» Sytuacja: wykazano umowy podpisane z 9 matkami, bo
jedna z nich przyprowadzita blizniaki — cata kwota do zwrotu +
proporcjonalnie czesc¢ kosztow posrednich.




Postep finansowy
— zwroty/korekty

Projekt J | Postep rreczowy Informacje J | Zakycznikd J
[zaummmuummmw || fatki rozliczal tow m| Frdia finansowania wydatkiw ][ Postep linansowy ][ nnmddl
Humer whicsku o thi
platnost, w Kategoria hoszidw - T ekl Kateqoria '““da
Lp. ramach ktorege  Zadanie Hazwa kosziu/ PR A kwalﬂ! - Dofinansowanie pedlegajgca SHEE Uwiagif komentarze
wydatek zostat Hazwa ryczaltu firniitomm it
rozlczony
O/Q
POPC. 0201, 00-00- . Zakup Srodkdw trwabych -
1. AT20/14-001 Srloolenin Zakup projektora 1632015 15,00 10,00 5,00
Ogolem 15,00 10,00 5,00
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U Postep finansowy

y — zrodta finansowania
o

ZRODY.A FINANSOWANIA WYDATKOW

= Ta czeSC wniosku o pfatnos¢ zawiera informacje dotyczaca
kwot wydatkow w projekcie w podziale na rozne zrodta
finansowania, odpowiednie dla funduszu, w ramach ktorego
sfinansowane jest przedsiewziecie.

= Dane w tabeli powinny obrazowac sytuacje, jaka bedzie miata
miejsce po dokonaniu refundacji wydatkow poniesionych.

= Wartosci w tabeli powinny odzwierciedlaC sytuacje w okresie
rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek o ptatnosc.

= Wydatki kwalifikowalne w tej tabeli nalezy pomniejszy¢ o
dochod wykazany we wniosku o ptatnosC, odejmujgc go
proporcjonalnie od wszystkich zrodet, z ktoérych Zzostaty
sfinansowane wydatki.

= Wkiad wilasny powinien zostacC rozbity proporctjl?nalnie
wedltug zrodel, z ktorych zostaly poniesione wydatki.



U Whioski o ptatnosc

7 w okresie pandemii
@

» Sktadajgc wniosek o ptatnosc¢, w ktorym Beneficjent rozlicza
wydatki poniesione podczas epidemii COVID-19, nalezy
opisaC krotko w polu ,Postep rzeczowy” co zostatlo
sfinansowane,

* a w ,Zestawieniu wydatkow”™ w komorce ,Nazwa towaru lub
ustugi” po opisie wydatku nalezy dopisac ,,COVID-19”.

= W komorce ,Uwagi’ nalezy wpisaC nastepujgce zdanie:
,Wydatek poniesiono na wydarzenie, ktére sie nie odbyto ze
wzgledu na obowigzujgce ograniczenia w trakcie pandemi
COVID-19" lub ,Wydatek zostat poniesiony w zwigzku z
koniecznoscig realizacji zadan w projekcie w trakcie pandemii
COVID-19".



U Whioski o ptatnosc

7 w okresie pandemii

= Ponadto jezeli w projekcie poniesiono dodatkowe wydatki w zwigzku
z wystgpieniem epidemii nalezy postepowaCc zgodnie ze
stanowiskiem IK UP.

Instytucja Koordynujgca EFS, przy[(_(;_otowaia wskazniki_monitorujgce ktore
powinny by¢ uzywane we wszystkich projektach EFS realizowanych na
poziomie Krajowym i regionalnym.

= Wskazniki zostaty dodane do SL2014 i sg traktowane jak wskazniki
nalezgce do wspolnej listy wskaznikow kluczowych dla EFS
(zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie monitorowania postg u
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-202 E

= Nalezy uwzgledni¢ minimum dwa wskazniki z ww. listy do
monitorowania projektow realizujgcych wsparcie na rzecz walki z
epidemig COVID-19 - jednego rzeczowego (dotyczacego
podmiotow lub osdb) i jednego finansowego (dotyczgcego wartosci
wydatkow bezposrednich, przeznaczonych na przeciwdziatanie lub
walke z COVID-19).



U Whioski o ptatnosc

y w okresie pandemii
@

& Monitorowanie postepu finansowego

= Monitorowanie faktycznie poniesionej kwoty srodkow przeznaczanych
na walke z pandemig COVID-19 i jej skutkami w ramach projektu
odbywa sie za pomocg wskaznika

& Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych przeznaczonych na dzialania
zwiagzane z pandemia COVID-19

» Niezaleznie od tego wskaznika w SL2014 wprowadzono w sekcji
Zakres rzeczowo—finansowy: w ramach kategorii kosztow
podlegajgcych limitom nowg wartos¢ COVID-19, ktora roéwniez
umozliwia monitorowanie wielkosci srodkow poniesionych na walke ze
skutkami COVID-19,

= Wartos¢ limitu powinna byC rowna wartosci wskaznika Wartosc
wydatkow kwalifikowanych przeznaczonych na dziatania zwigzane z
pandemig COVID-19.
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7 Obstuga wnioskow

W przypadku gdy w ramach projektu jest dokonywana
kontrola na miejscu i ztozony zostat kohcowy wniosek o
platnos¢, termin jego weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia
przekazania do IP informacji o wykonaniu/zaniechaniu
wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli
zawarte w Informacji Pokontrolnej nie wykazujg wystgpienia
wydatkow niekwalifikowalnych/nieprawidtowosci
w projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie koncowe
projektu.
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; Obstuga wnioskéw

Poza zaktadkami Obsftugiwane projekty, Moje projekty czy
Pozostate projekty system umozliwia ze skorzystania z
ponizszych funkc;ji:

* Przejdz do projektu

* Przejdz do korespondencji

* Przejdz do harmonogramu =

* Przejdz do monitorowanie uczestnikow projektu =z
» Przejdz do bazy personelu 2%

* Przejdz do zamowien publicznych

* Przejdz do monitorowania IF s

- Wyswietl liste kontroli Q
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' Obstuga wnioskéw

e

W module Obsfuga wnioskow o pfatnosc¢/ Weryfikacja wniosku o ptatnosé¢
w folderze Moje projekty wybieramy pozgdany projekt korzystajgc z ikony
Przejdz do wnioskow - system wyswietli liste wnioskdéw o ptatnos¢ ztozonych
przez beneficjenta. Mozliwe jest podejrzenie obowigzujgcej wersji umowy 0
dofinansowanie:

Whioski o platnosc ‘ Korespondencja

BES

Numer wniosku Data ztoZenia Whniosek za okres Status wniosku Status weryfikacji

w Wersja umowy: TEST.07.01.00-00-0001/16-00 @

Wersja umowy zawiera takie dane jak: numer wniosku, date ztozenia, wniosek
za okres, status wniosku, status weryfikacji, informacja dla beneficjenta.

Harmonogram platnosci ‘ Monitorowanie uczestnikow H Baza personelu

Zamodwienia publiczne
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Po wybraniu opcji Weryfikuj, system wyswietli karte weryfikacji wniosku
zawierajgcg czesci: Informacje ogolne oraz Informacje o weryfikacji.

Obstuga wnioskéw

¢+ Informacje o weryfikadji

Przebieg weryfikacji

Rodzaj weryfikacji 0soba weryfikujaca Data rezpoczecia Data zakoriczenia Zataczniki
Whynik weryfikacji
Status weryfikacji Status wniosku Data zatwierdzenia weryfikacji 0soba odpowiedzialna za weryfikacje

| =] ] |
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» Uzytkownik uzupetnia Informacje o weryfikacji. \Weryfikacja
moze mieC posta¢ weryfikacji formalnej, rachunkowej,
merytorycznej lub kompleksowej. Weryfikacja formalno-
merytoryczno-rachunkowa moze bycC zarejestrowana zarowno

jako  kompleksowa Iub oddzielnie jako formalna,
merytoryczna, rachunkowa.

= W przypadku wyboru statusu weryfikacji w formie
Zakonczona nalezy zatgczyc¢ liste sprawdzajgcg do wniosku.

= W przypadku przeprowadzania kolejnej weryfikacji tego
samego wniosku (np. po zwrocie do beneficjenta), w bloku
pojawi sie kolejny formularz weryfikacji w osobnej zaktadce
Weryfikacja.

Obstuga wnioskéw
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Aby zarejestrowa¢ dany rodzaj weryfikacji wniosku o ptatnos¢ nalezy
wybrac funkcje Dodaj przebieg weryfikacji.

Obstuga wnioskéw

¢+ Informacje o weryfikadi

Przebieg weryfikacji

Rodzaj weryfikadji 0soba weryfikujaca Data rozpoczedia Data zakorniczenia Zataczniki
Wynik weryfikacji
Status weryfikacji Status wniosku Data zatwierdzenia wenryfikacji 0Osoba odpowiedzialna za weryfikacje

| =] 1 |
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Obstuga wnioskéw

Nastepnie nalezy wypetni¢ niezbedne dane w oknie Przebieg weryfikaciji.

O
Rodzaj weryfikacji
Osoba weryfikujaca
Data rozpoczecia

Cata zakonczenia

Zetgczniki

| wybierz rodza] wenyfikaci ¥

|
——
——

| %
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¥ Obstuga wnioskéw
o

Jezeli w weryfikowanym wniosku o ptatnos¢ stwierdzono niewielkie |
oczywiste omyiki niewymagajgce odestania wniosku do poprawy do
beneficjenta, to pracownik instytucji moze takie omytki skorygowac (zalezy
to rowniez od zasad panujgcych w instytucji). Funkcja korekty stuzy
rowniez do uznania czesci wydatkow ujetych we wniosku za
niekwalifikowalne.

Tylko na tym etapie mozliwe jest pomniejszenie wydatkow po autoryzacji
przez instytucje.

Aby moc skorzystaC z opcji korekty, uzytkownik wprowadza Kkarte
weryfikacji wniosku, w ktorej okresla jego status wartoscig Do korekty. Po
zapisaniu karty weryfikacji (status weryfikacji Zakonczona) uzytkownik
wraca na ekran Projekt. Nastepnie nalezy skorzystac z ikony Koryguj.

Py,

»
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¥ Obstuga wnioskéw
o

System otwiera w trybie edycji nowg wersje wniosku o ptatnos¢ z danymi z
aktualnej wersji o statusie Do korekty oraz nadanym numerem zgodnym z
polem Numer wniosku. System automatycznie tworzy i zapisuje karte
Weryfikacji wniosku.

W tym momencie mozliwa jest edycja pdl, jakie byty dostepne do edycji z
poziomu beneficjenta projektu.

Po wprowadzeniu poprawek nalezy zapisaC korygowany wniosek. Przy
zapisie system sprawdza poprawnosc¢ wniosku.

W celu zatwierdzenia dokonanej korekty nalezy przejS¢ na utworzong
przez system nowg karte Weryfikacji wniosku i zmieni¢ wartos¢ w polu
Status weryfikacji na Zakonczona.



/ Bledy we wnioskach
¥ — postep finansowy
@

Najczesciej popetniane btedy:

= Przy wypetnianiu zestawienia dokumentow nalezy zwréci¢ uwage na
wysokos¢ wydatkow wykazanych w kolumnach wydatki kwalifikowalne
oraz dofinansowanie- wysokos¢ kwoty wydatku powinna by¢ rézna gdy
przedstawiany do rozliczenia wydatek jest objety wktadem wiasnym, jesli
nie kwoty w omawianych kolumnach powinny byC tozsame, a bywajg
btedy;

& W przypadku wydatkow ujetych we wniosku o dofinansowanie, jako
podlegajgce limitom, nie sg one uymowane w zestawieniu w kolumnie
wydatki w ramach limitu;

= Wpisywane sg rachunki, ktére nie majg nadanych numeréw np.
rachunek do umowy nr 1/2021;



/ Bledy we wnioskach
¥ — postep finansowy

& W przypadku gdy wykazywana do rozliczenia lista ptac zawiera pozycje
dotyczace osob niezaangazowanych w realizacje projektu w kolumnie kwota
dokumentu brutto nalezy wykazac¢ wartosc catej listy, a wykazywane sg tylko
kwoty dotyczgce personelu projektowego;

& W przypadku rozliczania wynagrodzen w kolumnie data zaptaty nalezy
wykazaC daty zaptat pochodnych od wynagrodzen (ZUS, podatek), a
podawana jest jedna data,

& W zestawieniu nalezy wykazywacC wydatki, ktorych data zapfaty nie
wykracza poza okres rozliczeniowy wniosku o pfatnos¢, a zdarzajg sie
wydatki z kolejnego okresu rozliczeniowego,

& W przypadku refundacji wydatkéw daty refundacji nalezy wykaza¢ w
kolumnie data zaptaty,

& W przypadku pojawienia sie faktury korygujgcej w biezgcym wniosku o
ptatnoSC¢ nalezy wykaza¢ w zestawieniu wydatkow kolejno obie faktury,
zaznaczajgc przy tym checkbox przy fakturze korygujgcej. W tym przypadku
nie korzysta sie z zakfadki Zwroty/korekty a mylnie tam wpisywane s?:>

faktury korygujace. .



/ Bledy we wnioskach

y — zwroty/korekty
& Woystgpienie koniecznosci korekty wydatku rozliczonego w
poprzednich wnioskach o pfatnosc¢ i wysokosci wydatkow narastajgco:

» korekta ,na minus” gdy wydatek zostat rozliczony w nadmiernej
wysokosci lub wydatek zostat zwrocony przez uczestnika projektu,

» Korekta ,na plus” gdy wydatek zostat rozliczony w zanizonej wysokosci
(np. pominieto pozycje w rozliczonym dokumencie ksiegowym).

& Najczesciej popetniane biedy:

=  Wykazanie w omawianej zaktadce wydatkow pominietych do rozliczenia
w poprzednich okresach rozliczeniowych. Pominiete dokumenty
ksiegowe nalezy ujmowaC w zestawieniu wydatkbw w biezgcego
whniosku.

» Korygowanie wydatkow z biezgcego okresu rozliczeniowego. Nalezy
wykazywac w zestawieniu dokumentow wydatki o
skorygowanej, poprawnej wartosci.

= W przypadku korygowania kosztow bezposrednich nalezy pamieta¢ o
skorygowaniu kosztow posrednich rozliczanych ryczattem, o czym

zapominajg Beneficjenci. .<:>



U Whioski o ptatnosc
7 — metody uproszczone

W przypadku projektu w ktorym wydatki bezposrednie rozliczane sa
metodami uproszczonymi, weryfikacji podlegajga dowody postepu
rzeczowego projektu oraz dokumenty potwierdzajgce osiggniecie produktow
lub rezultatdw okreslonych w umowie o dofinansowanie takie jak:

= w przypadku uczestnikéw objetych indywidualnym poradnictwem
oraz Indywidualnym Planem Dziatania:

skany IPD, kart czasu pracy doradcy, listy pracy na doradztwo, karty
doradcze wraz harmonogramem doradztwa, dokumentacja zdjeciowe z
zajec, plan rozwoju zawodowego uczestnikow, testy rozwigzywane w
trakcie doradztwa, dzienniki zajec.

- w przypadku kursu/szkolenia zawodowego:

skany dokumentacji zdjeciowej, protokotow egzaminacyjnych, testow
wiedzy, list potwierdzajgcych odbior materiatow szkoleniowych i
cateringowych, dziennikdw zajec, kopii badan lekarskich, list obecnosci,
harmonogramow  szkolen, programow  szkolen, dokumentow
potwierdzajgcych ukonczenia szkolen
(zaswiadczenia/certyfikaty/ksigzeczki spawania potwierdzajgce nabyte
kwalifikacje zawodowe uczestnikow). .<:>



U Whioski o ptatnosc
7 — metody uproszczone
@

- w przypadku stazy zawodowych:

skany kopii badan lekarskich, umoéw stazowych, list obecnosci,
programow stazu, dokumentow potwierdzajgcych zwrot kosztow
dojazdu na miejsce odbycia stazu.

Obligatoryjnemu  sprawdzeniu  podlega  dokumentacja  zrodtowa
potwierdzajgca wykonanie zadan objetych kwotami ryczattowymi
dotyczgca minimum 5% uczestnikow projektu wykazanych w okresie
rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek o ptatnosc.



)

7 Utatwienia w okresie pandemii
@

Art. 4 Specustawy funduszowej

= W celu ograniczenia negatywnego wptywu wystgpienia COVID-19
na realizacje programu operacyjnego komitet monitorujgcy, o ktorym
mowa w art. 14 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, moze w kazdym czasie:

1) zmieni¢ zatwierdzone Kkryteria wyboru projektow, o ktorych
mowa w art. 14 ust. 10 ustawy wdrozeniowej, z uwzglednieniem
celow programu operacyjnego
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Art. 5

1. W przypadku gdy nieprawidtowos¢ indywidualna jest bezposrednim
skutkiem wystgpienia COVID-19, a beneficjent wykaze, ze pomimo
dochowania nalezytej starannosci nie byt w stanie zapobiec wystgpieniu
tej nieprawidtowosci, korygowanie wydatkow nastepuje przez
pomniejszenie wydatkow ujetych w deklaracji wydatkow oraz we
wniosku o ptatnosc, przekazywanych do Komisji Europejskiej, o kwote
odpowiadajgcg oszacowanej wartosci korekty finansowej wynikajgcej z
tej nieprawidtowosci.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, przepisow art. 207 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.
305) nie stosuje sie.

3. (...)

4. Kwota, o ktoérej mowa w ust. 1, jest pokrywana ze srodkow budzetu
panstwa.
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7 Utatwienia w okresie pandemii
@

Art. 5

5. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1, podlegajg biezgcej weryfikacji przez
instytucje zarzgdzajgcga. Instytucja ta przekazuje do ministra wiasciwego
do spraw finanséw publicznych, po uptywie kazdego kwartatu,
sprawozdanie zawierajgce kwoty, o ktore zostaty pomniejszone wydatki
ujete w deklaracji wydatkbw oraz we wniosku o0 ptatnosc
przekazywanych do Komisji Europejskiej, za poszczegodlne miesigce
danego kwartatu, w podziale na programy operacyjne i projekty.
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¥ Utatwienia w okresie pandemii

Art. 6
1.

W przypadku gdy na skutek wystgpienia COVID-19 niemozliwa okazata
sie realizacja celu, na ktory zostat poniesiony wydatek, wydatkowane
srodki w projekcie mogg zostacC uznane za wydatki kwalifikowalne, jezel
beneficjent wykaze, ze z dochowaniem nalezytej starannosci i w
odpowiednim czasie podejmowat niezbedne dziatania stuzgce ich
odzyskaniu, albo ze ich odzyskanie nie byto mozliwe.

. Kwoty poniesione z budzetu panstwa lub z budzetu sSrodkow

europejskich na wydatek, o ktorym mowa w ust. 1, podlegajg
monitorowaniu i kontroli w okresie 3 lat od dnia uznania tego wydatku
za wydatek kwalifikowalny.
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4 Utatwienia w okresie pandemii
.  Art. 6.

- 3. Srodki odzyskane przez beneficjenta podlegajg zwrotowi
niezwtocznie, na rachunek bankowy wskazany przez wiasciwg
instytucje.

4. Beneficjent informuje wlasciwg instytucje kazdego roku, nie pozniej
niz do dnia 31 grudnia, o kwotach odzyskanych po dniu uznania
danego wydatku za wydatek kwalifikowalny, przy czym ostatnia
informacja jest przekazywana wedtug stanu na dzien, w ktérym
uptywa okres 3 lat od dnia uznania tego wydatku za wydatek
kwalifikowalny.



U Utatwienia w okresie pandemii

4
®. a2

1. W przypadku gdy na skutek wystgpienia COVID-19 realizacja
postanowien umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o
dofinansowaniu projektu w zakresie wynikajgcym z zatwierdzonych
kryteriow wyboru projektow jest niemozliwa lub znacznie
utrudniona, odpowiednio umowa albo decyzja mogg zostac zmienione
na uzasadniony wniosek beneficjenta.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, przepisu art. 52a ustawy
wdrozeniowej nie stosuje sie.



U Utatwienia w okresie pandemii
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. * Art. 17.

* 1. W przypadku gdy na skutek wystgpienia COVID-19
przeprowadzenie kontroli lub audytow, o ktéorych mowa w art. 16 ust. 1
pkt 2 i 3 oraz art. 22 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, jest niemozliwe lub
znacznie utrudnione, kontrole oraz audyty moga zostac
wstrzymane, chyba ze mozliwe jest ich prowadzenie w trybie pracy
zdalnej lub z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektroniczne.

2. Terminy na dokonanie czynnosci w ramach przeprowadzanych
kontroli, o ktorych mowa w art. 25 ustawy wdrozeniowej, moga
zostac przediuzone przez wlasciwg instytucije.
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» https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/fe-koronawirus/#/domysine=1

Utatwienia w okresie pandemii

» https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/fe-koronawirus/ustawa-z-dnia-3-kwietnia-2020-r-
0-szczegolnych-rozwiazaniach-wspierajacych-realizacje-
programow-operacyjnych-w-zwiazku-z-wystapieniem-covid-
19-w-2020-r-zbior-wyjasnien-wybranych-przepisow



W, Kwalifikowalnogé
4 w okresie pandemii
®

PRZYKLAD @

» Zaangazowano personel do utworzonego ztobka. SANEPID
zalecit zamkniecie ze wzgledu na COVID-19.

» Personel nie wykonuje pracy, lecz ma ptacone wynagrodzenie
z projektu, gdyz takie sg wymogi Kodeksu Pracy.

» Bedzie to wydatek kwalifikowany.



W, Kwalifikowalnogé
4 w okresie pandemii

PRZYKLAD 2 @

» Coach miat prowadzic sesje dla o0sO6b zagrozonych
wykluczeniem spotecznym. Zawarto z nim umowe-zlecenia. Z
umowy wynikato, ze zaptata nastgpi po przedstawieniu
wykazu wykonanych godzin wsparcia.

» Ze wzgledu na COVID-19 nie prowadzono sesji. Coach nie
otrzyma wynagrodzenia.



W, Kwalifikowalnogé
F 4 w okresie pandemii

PRZYKLAD 3 @

= Zaplanowano wsparcie psychologa dla uczestnikow projektu
(osoby z niepetnosprawnosciami).

* Umowa — zlecenia przewidywata zaptate za pozostawanie w
gotowosci w godz. 8.00-10.00 w kazdy wtorek miesigca.

» Ze wzgledu na COVID-19 nikt sie nie zgtosit na spotkania z
psychologiem. Wynagrodzenie bedzie wydatkiem
kwaliflkowanym, jednak Beneficjent powinien niezwiocznie
podjgC dziatania, aby spotkania stacjonarne zamieniC na
sesje telefoniczne i/lub on-line.



W, Kwalifikowalnogé
4 w okresie pandemii

@
PRZYKLAD 4 @

» Beneficjent zaplanowat wktad wiasny niepieniezny w postaci
wykorzystania sal na szkolenia.

» Ze wzgledu na COVID-19 szkolenia zamieniono na forme on-
line.

= \Wktad wiasny nie zostat wniesiony (wydatku nie poniesiono).
= W tej formie wydatek sie nie kwalifikuje.

» Beneficjent powinien zaproponowa¢ zmiane w zakresie
wktadu wtasnego.



W, Kwalifikowalnogé
4 w okresie pandemii

PRZYKLAD 5 @

» Beneficjent zaplanowat wyjazd szkoleniowo-warsztatowy dla
0sOb opuszczajgcych piecze zastepcza.

= Whnidst czesc optaty.

* Wyjazd nie doszedt do skutku ze wzgledu na ograniczenia w
zwigzku z COVID-19.

= Beneficjent podjat probe odzyskania optaty, lecz zapisy
umowy nie przewidziaty takiej sytuacii.

» Uzyskat propozycje zmiany terminu, lecz wybrat zamiane tej
formy wsparcia na zajecia on-line.

» Wydatek poniesiony na sale uznano za kwalifikowany.



U Regula proporcjonalnosci
7 — umowa
@

> Beneficjent odpowiada za osiggniecie wskaznikéw rezultatu oraz
produktu, okreslonych we Whniosku z uwzglednieniem zachowania trwatosci
rezultatow Projektu.

= Na etapie rozliczania koncowego wniosku o ptatnos¢ kwalifikowalnosc
wydatkow w Projekcie oceniana jest przez Instytucje Posredniczaca w
odniesieniu do stopnia osiggniecia zatlozen merytorycznych
okreslonych we Wniosku, co jest okreslane jako reguta proporcjonalnosci.

& W przypadku niespetnienia przez Projekt kryterium wyboru projektow
zatwierdzonego przez Komitet Monitorujgcy Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa todédzkiego na lata 2014-2020 Instytucja
Posredniczgca moze uznac¢ wszystkie lub odpowiednia czes¢ wydatkow
dotychczas rozliczonych i wykazanych we wnioskach o ptatnos¢ w
ramach Projektu za niekwalifikowalne.



U Regula proporcjonalnosci

7 — umowa
@

) Koszty posrednie uznaje sie za niekwalifikowalne w proporcji w jakiej
uznano za niekwalifikowalne wydatki w Projekcie.

& W przypadku nieosiggniecia zatozen merytorycznych Projektu, wyrazonych
wskaznikami produktu i rezultatu, IP moze uzna¢ wszystkie Ilub
odpowiednig czes¢ wydatkoéw dotychczas rozliczonych i wykazanych we
whnioskach o ptatnos¢ za niekwalifikowalne.

 Wydatki kwalifikowalne projektu mogg zostaC procentowo pomniejszone
w zaleznosci od stopnia niezrealizowania wskaznika. Pomniejszenie
wydatkow kwalifikowalnych z tytutu nieosiggniecia wskaznika dotyczyc¢
bedzie wydatkow obejmujgcych wydatki zwigzane 2z zadaniem
merytorycznym (zadaniami merytorycznymi) oraz zwigzanymi bezposrednio
ze wskaznikiem, ktdérego zatozenia nie zostaty osiggniete.



U Regula proporcjonalnosci
7 — umowa

& Ponadto wigzacC sie to bedzie z pomniejszeniem kosztéw posrednich
Projektu proporcjonalnie do udziatu wydatkéw z zadan merytorycznych
zwigzanych bezposrednio z nieosiggnietym wskaznikiem w stosunku do
catkowitej kwoty wydatkow kwalifikowalnych projektu (z wylgczeniem
kosztow posrednich) oraz biorgc pod uwage stopien nieosiggniecia
wskaznika.

() Zastosowanie reguty proporcjonalnosci ma miejsce pod warunkiem, ze
nieosiggniecie zatozen merytorycznych Projektu wynika z przyczyn
lezacych po stronie Beneficjenta i/lub Partnerow. Podczas ustalania
stopnia nieosiggniecia zatozen merytorycznych Projektu.

@ IP bierze pod uwage m.in.. stopien winy lub niedochowania nalezytej
starannosci przez Beneficjenta skutkujgce nieosiggnieciem ww. zatozen,
charakter kryterium, okolicznosci zewnetrzne majgce na to wptyw.



U Regula proporcjonalnosci
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® IP wzywa Beneficjenta do zwrotu wydatkow niekwalifikowanych bez odsetek

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do
zwrotu srodkow.

& W przypadku braku zwrotu srodkow IP wystosuje wezwanie do zwrotu
srodkow wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych.

& Sposob egzekwowania przez Beneficjenta od Partnerow Projektu skutkow
wynikajgcych z zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu

nieosiggniecia zatozen Projektu z winy Partnera, Beneficjent reguluje w
umowie o partnerstwie.



U Regula proporcjonalnosci
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& W uzasadnionych przypadkach IP podejmuje decyzje o obnizeniu
wysokosci albo odstgpieniu od zadania zwrotu wydatkéw
niekwalifikowalnych z tytutu reguty proporcjonalnosci, jesli Beneficjent o to
zawnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia zatozenh
Projektu, w szczegolnosci wykaze swoje starania zamierzajgce do ich.

& Reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku wystgpienia
sitly wyzszej (zdarzenie badz potgczenie zdarzenh obiektywnie niezaleznych
od Beneficjenta lub Instytucji Posredniczgcej, ktére zasadniczo i istotnie
uniemozliwiaja wykonywanie czesci Ilub catosci zobowigzan
wynikajagcych z umowy, ktorych Beneficjent lub IP nie mogty przewidziec i
ktorym nie mogty zapobiec ani ich przezwyciezy¢€ i im przeciwdziataC poprzez
dziatanie z nalezytg starannoscig ogolnie przewidziang dla cywilnoprawnych
stosunkéw zobowigzaniowych).
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Beneficjent jest zobowigzany niezwiocznie poinformowac¢ Instytucje
Posredniczacg o fakcie wystapienia dzialania sity wyzszej, udowodnic te
okolicznosci poprzez przedstawienie dokumentacji potwierdzajacej
wystgpienie zdarzen majgcych cechy sity wyzszej oraz wskaza¢ zakres i
wplyw, jaki zdarzenie mialo na przebieq realizacji projektu.

Kazda ze stron umowy jest obowigzana do niezwtocznego pisemnego
zawiadomienia drugiej strony umowy o zajsciu przypadku sity wyzszej wraz z
uzasadnieniem.

O ile druga strona umowy nie wskaze inaczej pisemnie, strona umowy, ktora
dokonata zawiadomienia bedzie kontynuowata wykonywanie swoich
obowigzkoéw wynikajgcych z umowy, w takim zakresie, w jakim jest to
praktycznie uzasadnione i faktycznie mozliwe, jak rowniez musi podjgc
wszystkie alternatywne dziatania i czynnosci zmierzajgce do wykonania
umowy, ktorych podjecia nie wstrzymuje zdarzenie sity wyzszej.
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Reguta proporcjonalnosci nie dotyczy wskaznikéw horyzontalnych:

= Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb 0sob Z
niepetnosprawnosciami

» Liczba osoOb objetych szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji
cyfrowych

» Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych
usprawnien dla 0sob
Z niepetnosprawnosciami

= Liczba podmiotow wykorzystujgcych technologie informacyjno-
komunikacyjne (TIK)



U Reguta proporcjonalnosci
4 — przykiad
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© Beneficjent poinformowat IP o problemach w realizacji projektu.
Zaproponowat program naprawczy.

& Udato sie zminimalizowa¢ problemy w trakcie realizacji poszczegolnych
zadan.

® Niestety na koniec niesprzyjajgce okolicznosci sie skumulowaty, co
spowodowato nieosiggniecie na planowanym poziomie 2 wskaznikow
niewchodzgcych w zestaw wskaznikow z Ram Wykonania programu.

& Beneficjent dotozyt wszelkich staran, aby osiggnac¢ wskazniki.

& O ich nieosiagnieciu zadecydowaly czynniki zewnetrzne, na ktére
Beneficjent mial staby wptyw.



U Reguta proporcjonalnosci
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& Zwrocit sie z prosbg o odstgpienie od zastosowania Reguty
proporcjonalnosci.

® Instytucja uwzglednita jego prosbe biorgc pod uwage wzorowe poziomy
innych wskaznikow w tym projekcie.

UWAGA: Beneficjent moze wystgpi¢ z odpowiednio uzasadniong
prosba o odstgpienie od zastosowania korekty w ramach reguty
proporcjonalnosci, ale jesli we wszystkich wnioskach o ptatnos¢ w
module ,Opis problemow” napisano ,,Nie dotyczy”, uzasadnienie
moze by¢ uznane za niewiarygodne.




U Btedy we WNP z wptywem na

7 Regute proporcjonalnosci — przykiady

> Wskazniki produktu i rezultatu:

= Wykazanie osiggniecia wskaznikow kwot ryczattowych bez wystania
dokumentow wskazanych w umowie na potwierdzenie tego faktu;

= WWykazanie osiggniecia wskaznikow i nie zataczenie zadnych
dowodow (oczekiwanie na wskazanie przez opiekuna);

» Rozliczenia innych poziomow kwot ryczattowych niz zatwierdzonych
we wniosku o dofinansowanie;

= Nizszy lub wyzszy poziom wskaznikow.

= Wskazniki z Ram Wykonania RPO WL — realizacja projektéow powinna
przyczyniCc sie do osiggniecia okreslonych w nich wskaznikbw a w
szczegolnosci wskaznikow zamieszczonych w Ramach Wykonania RPO
WL 2014-2020, gdyz stuzg one do rozliczenia catego programu z Komisjg

Europejska. ,.O



) Reguta proporcjonalnosci
w projektach uproszczonych
e 7 — przyktady

PRZYKLAD

= Kwota ryczaltowa nr 1: Spotkania indywidualne i grupowe z
doradca zawodowym. Planowana i wydana kwota: 11.200 zt

» Wskaznik zwigzany z kwotg ryczaltowq: liczba godzin doradztwa
zawodowego- wykonany na poziomie 100%

» Wskaznik z ram wykonania niepowigzany z zadng kwotg ryczattowa,
lecz wybrany w projekcie: Liczba oséb bezrobotnych (tacznie z
ditugotrwale bezrobotnymi) objetych wsparciem w programie,
wykonany na poziomie: 90%



) Reguta proporcjonalnosci
w projektach uproszczonych

° ' — przykiady

PRZYKLAD cd:

Beneficjent zwrocit sie z prosbg o odstgpienie od zastosowania korekty w
ramach Reguty proporcjonalnosci.

W uzasadnieniu napisat m.in., ze informacje o trudnosciach przekazywat na
biezgco do opiekuna przez modut Korespondencja w SL2014 a dodatkowo
wpisat ja do wnioskow 0 ptatnosc¢ nr 1,2 i 3
w zaktadce: ,Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu oraz
podjete srodki zaradcze .

Wprowadzit program naprawczy, co znacznie zminimalizowato negatywny
wplyw na wskazniki, lecz problemy sie nawarstwity i finalnie spowodowaty
nieosiagniecie wskaznika z Ram wykonania.

Beneficjent dziatat z nalezytg starannoscia.
Nie ma zagrozenia dla catosci programu z tytutu nieosiggniecia wskaznika.



) Reguta proporcjonalnosci
w projektach uproszczonych
e 7 — przyktady

PRZYKLAD 2
Kwota ryczattowa nr 2: Cykl szkolen.

Kwota ryczaltowa planowana i wydana: 14.700 zt.
Wskaznik kwoty: liczba nauczycieli objetych szkoleniami, wykonany w 100%
Pozostale wskazniki:

» Liczba nauczycieli objetych wsparciem w programie, wykonany w 100%

= Liczba nauczycieli objetych wsparciem z zakresu TIK w programie,
wykonany na poziomie: 85%

ww wskazniki nie wchodzg do Ram wykonania.

Beneficjent zwrdocit sie z prosbg o odstgpienie od zastosowania Reguty
proporcjonalnosci.

W uzasadnieniu wyjasnit, ze czes¢ nauczycieli nabyta kompetencje w innym
projekcie z zakresu TIK.



) Reguta proporcjonalnosci
w projektach uproszczonych

° ' — przykiady

PRZYKLAD 3

Beneficjent osiggnat wskaznik kwoty ryczattowej nr 1 na poziomie 99% planu-
cata kwota 52.100 zt do zwrotu.

Beneficient w zadaniu nr 2 dyskryminowat osoby z niepetnosprawnosciami —
nie zapewnit dostepu na staze ze wzgledu na bariery architektoniczne u
pracodawcy — catosc z tego zadania do zwrotu - lub jak powinien postgpic?

Beneficjent nie respektowat kryterium dostepu w odniesieniu do grupy
docelowej tj. dopuscit do projektu osoby, ktore nie spetniaty kryterium — catos¢
za te osoby niekwalifikowalna (wyliczono proporcje).

W przypadku niewniesienia wktadu wtasnego w kwocie okreslonej w umowie,
IP/IZ proporcjonalnie obnizy kwote przyznanego dofinansowania.
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7 Platnosci — umowa
o

© Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania
podlegajg zwrotowi, o ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;.

& Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach wraz z wnioskiem o ptatnos¢
oraz dokonuje ich zwrotu na rachunek Instytucji Posredniczacej na kazde
zgdanie Instytucji Posredniczgcej Iub przed uptywem 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

& Obowigzek zwrotu odsetek nie dotyczy Beneficjentow bedgcych
jednostkami samorzadu terytorialnego, dla ktorych odsetki bankowe naroste
na rachunku pfatniczym stanowig dochdd jednostki, zgodnie z zapisami
ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego.



Najczestsze bledy
we WNP koncowa

. Brak informacji czy rozwigzano
problemy zgtaszane w poprzednich
WNP.

. Brak wyjasnienia w opisie realizacji
zadan zbyt niskiego poziomu
wskaznikow.

. Zty montaz finansowy — niezgodny z
WND.

. Zbyt lakoniczny opis przebiegu zadan-
brak powigzania z czescig finansowa.

. Zbyt niski poziom wskaznikow.
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7 Kontrole
o

Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-
2020 okreslajg ramy systemu kontroli, w ramach ktorego przedstawiono
najwazniejsze procesy kontrolne i okreslono podstawowe obowigzki 1Z w
zakresie ich realizacji. Obowigzki instytucji systemu wdrazania w zakresie
procesu kontroli, w ramach konkretnego PO, mogg by¢ doprecyzowane i
uzupetnione w szczegolnosci w:

= umowach albo porozumieniach, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1-2 oraz
w art. 12 ust. 2 ustawy wdrozeniowej,

= opisie systemu zarzgdzania i kontroli, o ktérym mowa w art. 6 ust. 2
ustawy wdrozeniowej,

» instrukcjach wykonawczych, o ktorych mowa w art. 6 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej.
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7 Kontrole — rodzaje
o

Rodzaje kontroli:

& Kontrola w zakresie weryfikacji wydatkow stuzgcych sprawdzeniu
poprawnosci i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow w formie:

= weryfikacji Wniosku beneficjenta o ptatnosc¢

= kontroli projektu w miejscu jego realizacji/ w siedzibie
beneficjenta

= kontroli krzyzowych.
& Kontrola na zakonczenie realizacji projektu;
& Kontrola trwatosci projektu;
& Kontrola uprzednia.
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r Kontrole — rodzaje
o

& Kontrole dzieli sie rowniez ze wzgledu na tryb przeprowadzania
kontroli na:

= kontrole planowe;
= kontrole dorazne (ad hoc).

& Ze wzgledu na sposob prowadzenia czynnosci kontrolnych:

= kontrole na miejscu/w siedzibie beneficjenta;
= kontrole na dokumentach.



)

7 Kontrole — tryby
o

& Kontrole w trybie doraznym - realizowane w zwigzku z
wystgpieniem sytuacji niestandardowych.

= Do przeprowadzania kontroli doraznych stosuje sie tryb
postepowania obowigzujgcy w odniesieniu do kontroli planowych z
tg roznicg, iz nie ma koniecznosci wysytania zawiadomienia o
planowanej kontroli.

& W przypadku kontroli doraznej sprawdzeniu mogg podlegac
wybrane obszary.
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; Weryfikacja wydatkow

Weryfikacja wydatkow polega na sprawdzeniu dostarczenia produktéw i
ustug wspotfinansowanych w ramach projektow, faktycznego poniesienia
wydatkdw oraz ich zgodnosci z programem operacyjnym oraz zasadami
unijnymi i krajowymi.

Proces weryfikacji wydatkow dotyczy w szczegodlnosci tych wydatkéw, ktore
zostang ujete w rocznym zestawieniu wydatkow, o ktorym mowa w art. 138 lit.
a rozporzadzenia ogolnego. Obejmuje on:

a) weryfikacje wnioskoéw o ptatnos¢ beneficjenta,

b) kontrole projektu w miejscu realizacji lub w siedzibie beneficjenta,

c) kontrole krzyzowa.

Weryfikacja wydatkdow rozliczanych metodg uproszczong uwzglednia
zalecenia okreslone w rozdziale 6.5 wytycznych Komisji Europejskiej pn.
Wytyczne dotyczgce form kosztow uproszczonych: finansowanie w oparciu o
stawki ryczafttowe, standardowe stawki jednostkowe, kwoty ryczattowe.
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® Instytucja Posredniczgca dokonuje weryfikacji pierwszej ztozonej
wersji wniosku o ptatnos¢ w terminie 20 dni roboczych od dnia

jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni
roboczych od dnia ich otrzymania.

Weryfikacja wniosku o ptatnosc¢

& W przypadku gdy w trakcie weryfikacji wniosku o pfatnosc
dokonywana jest pogtebiona analiza polegajgca na weryfikacji
dokumentow ksiegowych lub innych dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowe] wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio w
terminie 251 20 dni roboczych.

& Bieg terminow weryfikacji, o ktorych mowa powyzej ulega
zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytuc;i
Posredniczgcej dokumentow.
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W przypadku gdy:
= w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu i
zostat ztozony koncowy wniosek o ptatnosc,
» Instytucja Posredniczgca podejmuje decyzje 0
przeprowadzeniu kontroli doraznej na miejscu w zwigzku ze
ztozonym wnioskiem o ptatnosc,

bieg termindéw weryfikacji ulega zawieszeniu do dnia zweryfikowania
przekazanej przez Beneficienta do Instytucji Posredniczacej
informacji o wykonaniu Ilub zaniechaniu wykonania zalecen
pokontrolnych lub do dnia przekazania do Beneficjenta informac;i
pokontrolnej jezeli wyniki kontroli nie wskazujg na wystgpienie
wydatkow niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na
rozliczenie koncowe Projektu.

Weryfikacja wniosku o ptatnosc¢
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; Weryfikacja wniosku o ptatnosc¢

 Beneficient zobowigzuje sie do usuniecia btedow, ztozenia
wyjasnien lub ztozenia dokumentéw dotyczacych Projektu w
wyznaczonym przez |IP terminie, jednak nie krotszym niz § dni
roboczych.

& Na wezwanie Instytucji Posredniczgcej Beneficient sktada w
wyznaczonym terminie wskazane dokumenty potwierdzajgce
prawidtowosc rozliczen wykazanych w ztozonym wniosku o ptatnosc.

& Z wylgczeniem przypadkow, o ktéorych mowa w umowie, IP
zobowigzuje sie do zatwierdzenia wniosku o ptatnosSc¢ nie pézniej niz
90 dni kalendarzowych od dnia przediozenia jego pierwszej
wersji.

& W przypadku, gdy na 25 dni roboczych przed uptywem tego
terminu Beneficjent nie przedtozy wskazanych przez |IP
dokumentow potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ujetych we
wniosku o ptatnos¢, I[P uznaje w tej czesci wydatki za

niekwalifikowalne.
e
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7 Kontrola na zamkniecie projektu
o

& Po ztozeniu przez beneficjenta do Instytucji nadzorujgcej projekt wniosku
koncowego o ptatnos¢ przeprowadzana jest obligatoryjnie kontrola na
zakonczenie realizacji projektu na dokumentacji w siedzibie jednostki
kontrolujacej.

& Polega na sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci dokumentac;i
zwigzanej z realizacjg projektu. Moze obja¢ takze kontrole na miejscu w
siedzibie beneficjenta.

& Powinna byC przeprowadzana zwiaszcza w sytuacji, gdy kontrola na
dokumentach nie daje wystarczajgcego zapewnienia, ze cele projektu
zostaty osiggniete oraz, ze dokumentacja projektowa jest dostepna |
kompletna.

(> Zakonczenie realizacji projektu i jego rozliczenie nie wyklucza mozliwosci
przeprowadzenia kontroli w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie
oraz prowadzenia procedur zwigzanych z odzyskiwaniem wydatkow

niekwalifikowalnych.
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A Kontrola na zamkniecie projektu
o

& Kontrole po zakonczeniu realizacji projektu w ramach RPO WZ
obejmujg gtownie kontrole trwatosci rezultatéw, takze np. w zakresie
weryfikacji prawidtowosci rozliczen finansowych lub zgodnosci zamowien
udzielonych w ramach projektu z przepisami unijnymi i krajowymi -moze
wynikaC m.in. z  otrzymanej informacji o  potencjalnych
nieprawidtowosciach ujawnionych po rozliczeniu koncowym.

& W okresie pandemii Wytyczne w zakresie kontroli zawieszono do
31.12.2021 r.

® W tym czasie nie muszg sie odbywac kontrole na miejscu realizacji
projektu ani kontrole w siedzibie beneficjenta.

& Kontrole mogg sie odbywa¢ w formie zdalnej. Moga by¢ zawieszane.
Nie wskazano w Wytycznych okresu zawieszenia kontroli.
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y Kontrola na zamkniegcie projektu
@

PRZEBIEG KONTROLI

& Kontrola projektu stanowi kompleksowg weryfikacje prawidtowosci jego
realizacji, skutecznosci podejmowanych dziatan w kontekscie zatozonych
celow projektu oraz przestrzegania zasady efektywnego ponoszenia
wydatkow przy osigganiu celdéw i zatozen projektu.

= Zadaniem kontrolujgcych jest ustalenie stanu faktycznego na podstawie
zebranych w toku kontroli dowodow, ktérymi sg np. dokumenty i inne nosniki
danych, opinie biegtych, ogledziny oraz inne zabezpieczone przedmioty.

® W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci wskazujgcych na
popetnienie przestepstwa, kontrolujgcy niezwtocznie zawiadamiajg na pismie
kierownika jednostki kontrolujgcej, ktory informuje o tym fakcie wiasciwy
organ. W razie potrzeby kontrolujgcy odpowiednio zabezpieczajg dowody
wskazujgce na wystgpienie nieprawidtowosci w projekcie.
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’ Kontrola a SL2014
(

W module Kontrole rejestrowane sg dane zwigzane 2z Kkontrolami
przeprowadzonymi w projektach. Aby przejs¢ do listy kontroli, nalezy z menu
Projekty wybrac pozycje Kontrole.

Lista kontroli

Instytucja :
Numer projektu Numer kontroli — : D.a - - Typ kontroli przeprowadzajaca Pﬂd""?t
rozpoczecia zakoriczenia Jeontrol kontrolujgcy
B
@ 4

TEST.02.01.00-14-£101/16  TEST.02.01.00-14-£101/16-001 2017-06-01 2017-06-02 Kontrola wiasna instytucji (na miejscu)  Instytucja Zarzadzajaca TEST

TEST.02.01.00-14-MG02/16  TEST.02.01.00-14-MG02/16-001  2017-06-01 2017-06-02 Kontrola wiasna instytucji (na miejscu)  Instyluga Zarzadzajaca TEST

Lista kontroli zawiera nastepujgce kolumny: Numer Projektu, Numer kontroli,
Data  rozpoczecia, Data  zakonczenia, Typ  kontroli, Instytucja
przeprowadzajgca kontrole, Podmiot kontrolujgcy, Tryb kontroli, Rodzaj
kontroli, Kontrole PZP, Zalecenia pokontrolne.
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Aby utworzy¢ nowg karte kontroli, nalezy skorzystac z ikony Dodayj:

Kontrola a SL2014

Data Data

Mumer projektu Numer kontroli = = -
rozpoczecia zakoriczenia

OlVOR &Y

Nastepnie z okna Wybdr projektu nalezy wybra¢ odpowiedni projekt.




Kontrola a SL2014
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Numer projektu be“l?:;:nm NIP beneficjenta Tytul projektu
TEST.02.01.00-00-0001/15 UCZELNIA WRASZ... 1313131313 Staze dla studentow Uczelni Warszawskigj
TEST.02.01.00-00-0001/16 INSPECTORATUL G... 4203997 EFFICIENT RESPONSE SAVES LIVES II
TEST.02.01.00-00-0110/14 DPER 1234 Unknown
TEST.02.01.00-00-0196/15 SAMORZAD WOIE... 5832560948 aga
TEST.02.01.00-00-020H,23 MIIRTEST1 8187037850 test
TEST.02.01.00-00-03CC/23 MIIRTEST1 8187037850 test
TEST.02.01.00-00-05WE/23 MIIRTEST1 8187037850 test
TEST.02.01.00-00-08QF/23 MIIRTEST1 8187037850 test
TEST.02.01.00-00-044%,/23 MIIRTEST1 8187037850 test
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Po dokonaniu wyboru projektu z listy projektow i zatwierdzenia poprzez
przycisk Wybierz, system wyswietli Karte kontroli dla projektu. Sktada sie ona
z czterech czesci: Informacje o projekcie, Informacje o kontroli, Wynik kontrol,

Skutki kontroli finansowey.

Kontrola a SL2014

+ Informacje o projekcie

NIP beneficjenta

Numer projektu
| 1234

I TEST.02.01.00-00-0110/14

Nazwa beneficjenta
|DPER |

Pole Numer projektu uzupetniane jest automatycznie. Pola NIP beneficjenta
oraz Nazwa Beneficijenta mogg by¢ uzupetniane automatycznie lub recznie w
zaleznosci od sytuacii.
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+ Informacje o kontroli

Kontrola a SL2014

Numer kontroli Data rozpoczecia Data zakoriczenia Typ kontroli

| TEST.02.01.00-00-D110/14- [[oo1 v | | [ v
Instytucja przeprowadzajgca kontrole

[ nstytuga Zarzadzajaca TEST v
MNumer wniosku o platnose

Tryb kontroli Rodzaj kontroli Kontrola krzyzowa horyzontalna

| v ¥ Mie kontrolowano ¥

Kontrole PZP

= Pole Numer kontroli jest edytowalne w zakresie trzech ostatnich cyfr,
przy przestrzeganiu zasad, ze pierwsza kontrola oznaczana jest
numerem 001, druga numerem 002, itd.

» Pole Data rozpoczecia obejmuje pierwszy dzien wykonywania
czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji projektu/ siedzibie
beneficjenta/ siedzibie instytucji kontrolujgcej (gdy jest to kontrola
dokumentow).

» Pole Data zakonczenia obejmuje dzien zakonczenia czynnoSci

kontrolnych. . .<:>
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y Kontrola a SL2014

= Pole Typ kontroli zawiera liste opcji do wyboru: Kontrola wifasna
instytucji (na miejscu), Kontrola wtasna instytucji (na dokumentach),
Audyt operacji,

» Inne (przeprowadzone przez podmioty zewnetrzne).

= Pole Instytucja przeprowadzajaca kontrole zawiera liste
rozwijang z instytucjami do wyboru.

» Pole Numer wniosku o pfatnosc¢ jest fakultatywne i umozliwia wybor z
listy odpowiedniego wniosku o ptatnos¢ podlegajacego kontroli.

= Pole Tryb kontroli ma postacC listy rozwijalnej i zawiera pozycje:
Dorazna, Planowa, Nie dotyczy.

= Pole Rodzaj kontroli ma postac listy rozwijalnej i zawiera pozycje: Na
zakonczenie, Po zakonczeniu, Przed podpisaniem umowy o0
dofinansowanie, Kontrola mikroprojektu, TrwatoSci, W trakcie realizacji
projektu, Wizyta monitoringowa, Potencjatu administracyjnego,
Zamowien poza PZP.



Kontrola a SL2014

4

» Pole Kontrola krzyzowa horyzontalna ma postac listy rozwijalnej i
zawiera pozycje: Nie kontrolowano, z projektami PO RYBY, z projektami

PROW.
» Checkbox Kontrole PZP — nalezy zaznaczy¢ w razie kontroli PZP.

Wowczas wyswietla sie dodatkowa czesc karty:

+  Konirole PZP

Rodzaj kontroli PZP Numer ogloszenia o zamdwieniu Numer kontraktu

-

Aby dodac¢ nowg kontrole PZP nalezy uzyC ikony Dodaj. Wowczas mozliwe
jest wypetnienie pol: Rodzaj kontroli PZP (Ex-ante, Ex-post), Numer

ogfoszenia o zamowieniu, Numer kontraktu.
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» Wynik kontroli

Kontrola a SL2014

Zalecenia pokontrolne

| v
Opis wyniku kontroli

Opis zalecen pokontrolnych

Opis realizacji zalecen pokontrolnych

Czes¢ Wynik kontroli zawiera pola:

» Zalecenia pokontrolne — ma postac listy rozwijalnej zawierajgcej

pozycje: z istotnymi zastrzezeniami, z nieistotnymi zastrzezeniami, bez
zastrzezen.

= Opis wyniku kontroli - nalezy uzupetnic recznie.

» Opis zalecen pokontrolnych - w przypadku zalecen pokontrolnych z
nieistotnymi zastrzezeniami lub z istotnymi zastrzezeniami nalezy
uzupetni¢ recznie.

» Opis realizacji zalecen pokontrolnych — jak wyze,.
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» Shutki kontroli finansowej

Kontrola a SL2014

Rodzaj korekty Podstawa prawna naruszenia Numer kontraktu Podstawa naliczenia korekty  Stawka % korekty =~ Wartosc korekty finansowej

-

Aby dodac¢ pozycje w czesci Skutki kontroli finansowej nalezy wybrac ikone
Dodaj. Wowczas system wyswietli okno Skutki kontroli finansowej:

Skutkd kontroli finansowej
MO

Rodzaj korekty I v

Podstawa prawna naruszenia |

Numer kontraktu

Podstawa naliczenia korekty |

Stawlka % korekty EI Wartosc korekty finansowej | 0,00

-
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Okno Skutki kontroli finansowej zawiera nastepujgce pola:

» Rodzaj korekty ma postacC listy rozwijanej zawierajgcej pozycje: Inna
podstawa korekty, korekta PZP wskaznikowa, korekta PZP dyferencyjna.
W sytuacji korekty wydatkéw, wynikajgcej z naruszenia PZP w kontraktach
nie rejestrowanych w SL2014, w polu tym nalezy wybra¢ wartos¢ Inna
podstawa korekty, wpisujgc jednoczesnie w polu Podstawa prawna
naruszenia na poczgtku wartos¢ PZP — kontrakt nierejestrowany oraz nr
kontraktu, podstawe prawng naruszenia, stawke % korekty jesli dotyczy
korekty wskaznikowej.

» Numer kontraktu — pole uzupetniane w przypadku wyboru opcji korekta
PZP wskaznikowa lub korekta PZP dyferencyjna.

= Podstawa naliczenia korekty - pole uzupetniane w przypadku wyboru
opcji korekta PZP wskaznikowa.

= Stawka % korekty - pole uzupetniane w przypadku wyboru opcji korekta
PZP wskaznikowa.

= Wartos¢ korekty finansowej — wpisa¢ wartos¢ wydatkow
niekwalifikowalnych odpowiadajgcych korekcie finansowej stwierdzonej v<:>
trakcie kontroli. u

r?"

Kontrola a SL2014



Kontrola a SL2014
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Aby zapisacC Karte kontroli, nalezy skorzystac z ikony Zapisz.

@ & Karta kontroli

+ Informacje o projekde

Numer projektu NIP beneficjenta
TEST.02.01.00-00-0110/14 1234

Aby edytowac Karte kontroli, nalezy skorzystac z ikony Edytuj:

Lista kontroli

B E

Instytucja -
Numer projektu Numer kontroli e . D.a i 4 Typ kontroli przeprowadzajaca Pﬂdmu.:.t
rozpoczecia zakoriczenia kontrole kontrolujacy

olerncEy

TEST.02.01.00-14-+101/16  TEST.02.01.00-14-£101/16-001 2017-06-01 2017-06-02 Kontrola wiasna instytucii (na miejscu)  Instytuda Zarzadzajaca TEST
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Aby podejrzeC Karte kontroli, nalezy skorzystac z ikony Podglad.

Kontrola a SL2014

Lista kontroli

VE

Instytucja .
Numer projektu Numer kontroli M=t 2 D?ta = Typ kontroli przeprowadzajaca Pudmlr:]t
rozpoczecia zakonczenia kontrole kontrolujacy

ozeRlaGY

TEST.02.01.00-14-k101/16 TEST.02.01.00-14-k101/16-001 2017-06-01 2017-06-02 Kontrola wiasna instytucji (na miejscu)  Instylucja Zarzadzajaca TEST

Aby wydrukowac¢ Karte kontroli, nalezy skorzystac z ikony Drukuj:

Data Data MEtyiuci Podmiot

rozpoczecia zakoriczenia Ty loutiok przepkr[?:;[t)ilzqa]qca kontrolujacy

Numer projektu Numer kontroli

OV OR[E]s Y
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7 Kontrola — dokumenty
@

Beneficjent powinien przygotowaé¢ nw. dokumenty, jesli
obowiazuja:

1)Regulamin pracy,

2)Wykaz czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych,

3)Regulamin archiwizacji,

4)Regulaminy dotyczace wyboru wykonawcOw ponizej progow
wskazanych w Wytycznych i/lub PZP,

5)Ksigzke srodkow trwatych,
6)Inne?
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Kontrola — dokumenty finansowe

Nalezy przygotowa¢ nw. dokumenty, jesli
Beneficjenta i/lub jego Partneréw:

1)Regulamin wynagradzania,
2)Regulamin wyptaty dodatkow specjalnych,
3)Instrukcje obiegu dokumentéw ksiegowych,
4)Polityke rachunkowosci,
5)Zaktadowy plan kont,

6)Instrukcje systemu ksiegowego,

7 )Wydruki z kont ksiegowych,

8)Deklaracje VAT.

obowiazuja u



U Kontrola

4 — upowaznienie od partnerow
@

& Czynnosci kontrolne mogg odbywac sie u partnerow, lecz zwykle
to Lider wystepuje w imieniu wszystkich partnerow wobec zespotu
kontrolujgcego;

& Partnerzy udzielajg Liderowi upowaznienia do reprezentowania
ich m.in. w trakcie kontroli projektu;

& Upowaznienie powinno okreslac zakres reprezentacii,

&) Partnerzy dostarczajg w takim przypadku dokumentacje do
siedziby Lidera;

& Jesli dostarczane sg oryginaty dokumentacji ksiegowej (faktury,
rachunki, listy ptac itp.) i pozostawiane poza siedzibg Partnera,
powinno sie to odbywac za potwierdzeniem odbioru.
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7 Kontrola — stwierdzane btedy

= zle dokonywany wybor wykonawcow,

= za niski poziom wskaznikow,

= uczestnik niekwalifikowany,

» brak prawidtowych logotypdw na materiatach dla uczestnikow,
» zle wyliczone stypendia i dodatki szkoleniowe,

* brak wiarygodnych dowodow na osiggniecie wskaznikow,

» niekompletna dokumentacja dotyczgca personelu projektu,

» brak plakatow A-3 w miejscu szkolen/warsztatow,

* niekompletna dokumentacja dotyczgca przebiegu zadan.
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’ Kontrola — dokumentaciji

Sprawdzane sg m.in.:

Umowy + faktury/rachunki;

Dowody, ze towary/ustugi zostaty dostarczone np. listy odbioru
cateringu;

Wydruki z kont ksiegowych — sposob ujecia w ksiegach zapisow, czy sg
cyfry ,77 1 ,9" w czwartej pozycji w paragrafie, czy sg wydzielone konta
ksiegowe do ewidencji wydatkow bezposrednich;

Dokumenty ptacowe (umowy, listy ptac, dokumenty PIT/ZUS DRA);
Regulaminy wynagradzania;

Prawidtowos¢ dokonywania przelewoéw bankowych;

Prawidtowosc¢ przeptywow pomiedzy partnerami;

Prawidtowosc¢ rozliczenia zaliczek.

UWAGA: jesli np. 1 uczestnik opuscit zajecia, ustuga cateringowa,
zwrot za bilety, ewentualne noclegi na te osobe to wydatki
niekwalifikowane.

¥4



)

y

Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta
sktada sie z nastepujgcych podstawowych etapow:

Kontrola — etapy

a) zaplanowania czynnosci kontrolnych (m.in. zebranie
dokumentéw i informacji o projekcie, powotanie zespotu
kontrolujgcego i podpisanie deklaracji bezstronnosci przez
jego cztonkow, sporzgdzenie upowaznien do kontroli);

b) przekazania zawiadomienia o kontroli instytuc;ji
kontrolowanej;

C) przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;

d) sporzadzenia informacji pokontrolnej wraz z
ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi lub
rekomendacjami i przekazania jej podmiotowi
kontrolowanemu:; <:>

@



)

y Kontrola — etapy

e) rozpatrzenia zastrzezen wniesionych do informacji
pokontrolnej wraz 2z ewentualnym sporzgdzeniem |
przekazaniem ostatecznej informacji pokontrolnej, zgodnie z
art. 25 ustawy wdrozeniowej;

f) informowania o nieprawidtowosciach;
g) rejestracji wyniku kontroli w SL2014;
h) monitorowania wdrozenia zalecen pokontrolnych.



/
oy

& W wyniku kontroli sporzgdzana jest Informacja pokontrolna na
podstawie Listy sprawdzajgcej.

® Informacja pokontrolna jest sporzgdzana i przekazywana w
jednym egzemplarzu do jednostki kontrolowane;.

& Drugi egzemplarz Informacji pokontrolnej archiwizowany jest w
aktach kontroli.

& W uzasadnionych przypadkach, gdy sporzgdzenie Informac;ji
pokontrolnej wymaga dodatkowych wyjasnien, polegajgcych w
szczegolnosci na zasiegnieciu przez oceniajgcych opinii prawnych,
powyzszy termin moze ulec przediuzeniu w zakresie
niezbednym do uzyskania tych wyjasnien.

Dziatania pokontrolne



y
@
® Instytucja kontrolujgca ma prawo poprawienia w Informacji
pokontrolnej, w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek podmiotu
kontrolowanego, oczywistych omytek. Informacje o zakresie

sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwtoki podmiotowi
kontrolowanemu.

Dziatania pokontrolne

& Jednostka kontrolujgca zapewnia mozliwoSC wniesienia
umotywowanych pisemnych zastrzezen do ustalen zawartych w
Informac;ji pokontrolnej przez kierownika jednostki kontrolowanej w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jej otrzymania lub w
terminie przedtuzonym zgodnie z art. 25 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej.
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7 Dziatania pokontrolne
@

& W trakcie rozpatrywania zastrzezen instytucja kontrolujgca ma prawo
przeprowadzi¢c dodatkowe czynnosci kontrolne Ilub zazadac
przedstawienia dokumentéw Ilub ztozenia dodatkowych
wyjasnien na pismie.

® Podjecie przez jednostke kontrolujgcg, w trakcie rozpatrywania
zastrzezen, dodatkowych czynnosci kontrolnych Iub zadania
przedstawienia dokumentow lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na
pismie, przerywa bieg terminu na rozpatrzenie zastrzezen jednostki
kontrolowanej.
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y Rozpatrywanie zastrzezen
@

W wyniku rozpatrzenia zastrzezen jednostka kontrolujaca:

a)stwierdza zasadnos¢ zastrzezen jednostki kontrolowanej
w catosci lub w czesci. W takiej sytuacji sporzgdzana jest
ostateczna Informacja pokontrolna wraz z pisemnym
stanowiskiem jednostki kontrolujgcej] w zakresie zastrzezen
ztozonych przez jednostke kontrolowang. Dokumenty
wysytane sg do jednostki kontrolowanej;

b)nie uwzglednia zastrzezen zgtoszonych przez jednostke
kontrolowang. W takiej sytuacji kontrolujgcy przekazujg
pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen.
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7 Zalecenia pokontrolne
@

Zalecenia pokontrolne zawierajg w szczegolnosci:

a)rekomendacje zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych
uchybien | nieprawidtowosci oraz majgce na celu unikniecie
podobnych btedow w przysztosci. Zalecenia powinny bycC
sformutowane w sposob przejrzysty i zrozumiaty dla jednostki
kontrolowanej,

b)informacje o skutkach niewdrozenia Zalecen,

c)termin na przekazanie informacji o wdrozeniu Zalecenh
pokontrolnych.



)

y
o

Dwa sposoby:

Weryfikacja wdrozenia zalecen

a) poprzez weryfikacje odpowiednich dokumentéw w
siedzibie jednostki kontrolujgcej - jednostka kontrolowana
przesyta do instytucji kontrolujgcej informacje bgdz dokumenty
poswiadczajgce wdrozenie zalecen pokontrolnych. Jezel
informacje w ten sposob uzyskane sg w ocenie instytucji
kontrolujgcej wiarygodne | wystarczajgce do tego by uznac, ze
zalecenia  pokontrolne  zostalty wdrozone, jednostka
kontrolujgca poprzestaje na tym etapie monitoringu;



)

; Weryfikacja wdrozenia zalecen

Dwa sposoby (cd.):

b) poprzez kontrole sprawdzajgcg na miejscu — jednostka
kontrolujgca podczas kontroli tego samego rodzaju na miejscu
weryfikuje, czy zalecenia pokontrolne zostaty wdrozone; kontrola
na miejscu w celu weryfikacji wdrozenia zalecen pokontrolnych
moze przyjgc forme odrebnej kontroli, bgdz stanowiC czesc innegj
kontroli tego samego rodzaju realizowanej] przez instytucje
kontrolujgcg w danej jednostce.

Informacja pokontrolna wraz 2z ewentualnymi zaleceniami

pokontrolnymi przekazywana jest do opiekuna projektu, ktory
uwzglednia jej tres¢ przy weryfikacji wnioskow o ptatnosé.
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Od ostatecznej Informacji pokontrolnej nie przystuguje
odwotanie.

W przypadku stwierdzenia podczas przeprowadzanej kontroli
uchybien Ilub nieprawidtowosci Informacja pokontrolna zawiera
zalecenia pokontrolne. Zobowigzuje kierownika jednostki
kontrolowanej do wdrozenia zalecen w wyznaczonym terminie.

Rozpatrywanie zastrzezen
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y

Oszustwo stanowi kazde umysine dzialanie i zaniechanie
odnosz3ace sie do:

a) wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych,
niepoprawnych lub niepetnych oswiadczen lub dokumentow,
ktore ma na celu sprzeniewierzenie Iub bezprawne
zatrzymanie srodkow z budzetu UE;

b) nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegodlnego
obowigzku, prowadzgcych do tego samego skutku;

c) niewtasciwego wykorzystania srodkow dofinansowania do
celow innych niz te, dla ktorych zostaty pierwotnie przyznane.

Weryfikacja podejrzenia oszustw

Korupcje stanowi wszelkie naduzywanie pozycji (publicznej)
dla prywatnego zysku.
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7 Kontrola — dokumenty

Nalezy przygotowa¢ m.in. nw. dokumenty, jesli obowigzujg u Beneficjenta
i/lub jego Partneréow:

Umowy o prace, oddelegowania,

Opisy stanowisk pracy i zakresy odpowiedzialnosci oraz obowigzkow,
Upowaznienia do pracy w SL2014,

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

Wykaz osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w
projekcie,

Karty czasu pracy, jesli dotyczy,

Oswiadczenia zgodne z Wytycznymi,

Protokoty odbioru rob6t budowlanych, ustug, dostaw,
Protokoty uzgodnien.
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) Podwodjne finansowanie

a) catkowite lub czesciowe, wiecej niz jednokrotne poswiadczenie,
zrefundowanie lub rozliczenie tego samego wydatku w ramach
dofinansowania lub wkfadu wiasnego tego samego Iub réznych
projektéow wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych lub
FS lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

b) otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci
projektu bezzwrotnej pomocy finansowej z kilku zrodet (krajowych,
unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie wyzszej niz 100% wydatkow
kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,

c) poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztow podatku
VAT ze srodkow funduszy strukturalnych lub FS, a nastepnie
odzyskanie tego podatku ze srodkow budzetu panstwa na podstawie
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug,
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7 Podwdjne finansowanie
o

d) zakupienie srodka trwatego z udziatem srodkow unijnych lub/oraz
dotacji z krajowych srodkow publicznych, a nastepnie rozliczenie
kosztow amortyzacji tego srodka trwatego w ramach tego samego
projektu lub innych wspotfinansowanych ze srodkéw UE,

e) zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup
przedmiotu leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie
zrefundowanie rat optacanych przez beneficjenta
w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,

f) sytuacja, w ktorej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego zostaty
pozyskane w formie kredytu lub pozyczki, ktore nastepnie zostaty
umorzone,
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7 Podwdjne finansowanie

g) objecie kosztow kwalifikowalnych projektu jednoczesnie wsparciem
pozyczkowym i gwarancyjnym,

h) zakup uzywanego srodka trwatego, ktory w ciggu 7 poprzednich lat (10
lat dla nieruchomosci) byt wspotfinansowany ze srodkow UE lub/oraz
dotacji z krajowych srodkoéw publicznych.
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7 Podwojne finansowanie — VAT
@

Kazdy Beneficjent powinien mieC na uwadze, ze w przypadku
uzyskania prawa do odliczenia podatku od towardéw i ustug, ktory
wczesniej uznano za wydatek kwalifikowalny (rowniez w przypadku
zmiany prewspotczynnika/proporcji) podatnik bedzie zobowigzany
do zwrotu czesci otrzymanego dofinansowania dotyczgcej podatku
VAT (dla ktorej nabyt prawo do odliczenia tego podatku)
odpowiednio wraz z odsetkami naliczanymi jak dla. zalegtosci
podatkowych.
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& W przypadku mozliwosci odzyskania podatku VAT odpowiednio zgodnie z
art. 90c oraz art. 91 uptu beneficjent (po zakonczeniu roku, w ktorym
podatnikowi przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o
kwote podatku naliczonego jak rowniez i za nastepne lata), ktéry w danym
roku rozliczyt w ramach RPO WL wydatki w oparciu o prognozowang
proporcje sprzedazy, ktora byta mniejsza niz obliczona po zamknieciu roku,
zobowigzany jest do zwrotu nadmiernie pobranego dofinansowania
niezwlocznie po uzyskaniu prawa do korekty odliczenia naliczonego
podatku od towardow i ustug.

Podwodjne finansowanie — VAT

& W przypadku gdy rzeczywista (obliczona po zamknieciu roku) proporcja
sprzedazy byta mniejsza niz ustalona odpowiednio zgodnie z art. 86 ust. 2g
lub art. 90 ust. 4 uptu za poprzedni rok (prognozowana), w rezultacie czego
beneficjent uzyskat prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego w wysokosci nizszej niz pierwotnie naliczona, nie jest
mozliwe podniesienie kwoty dofinansowania.
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7 Podwodjne finansowanie — VAT
@

& W przypadku odmiennego stanowiska IP RPO WL oraz beneficjenta w
kwestii kwalifikowalnosci podatku VAT, na kazdym etapie realizacji,
rozliczania lub kontroli projektu, beneficjent zobowigzany bedzie ztozyc¢
indywidualng interpretacje podatkowg (wlasciwg dla konkretnego
przypadku) wraz z kopig wniosku o jej wydanie i innymi dokumentami
moggcymi mie¢ wptyw na podjecie decyzji o kwalifikowalnosci podatku VAT.

@ W przypadku rozbieznosci danych zawartych w ww. dokumentach ze
stanem faktycznym dokumenty te nie bedg stanowity podstawy do zmiany
stanowiska IP RPO WL w spornej kwestii.

& Beneficjent winien mie¢ na uwadze, ze interpretacja indywidualna moze
mieC wptyw na podjecie decyzji o kwalifikowalnosci podatku od towarow i
ustug ale nie jest wigzgca dla IP RPO WL, dlatego w przypadku np. jej
zmiany beneficient bedzie miat obowigzek odpowiedniego zwrotu
otrzymanych srodkow wraz z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci
podatkowych.



U Obowiazki beneficjenta po
7 zakonczeniu projektu

Beneficjent zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania IP o
zmianie formy prawnej, przeksztatceniach wifasnosciowych oraz
koniecznosci wprowadzenia innych zmian, w wyniku wystgpienia
okolicznosci nieprzewidzianych w momencie zawierania umowy, a
mogacych skutkowaC przeniesieniem praw i obowigzkéw, o ktorych
mowa w umowie.



U Obowiazki beneficjenta po
4 zakonczeniu projektu
o

> Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z
realizacjg Projektu przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia roku
nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w
ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego Projektu.

@ Instytucja Posredniczgca informuje Beneficienta o dacie rozpoczecia
okresu, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym.

& Okres, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku
wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczgcego
wydatkow rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek
Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany pisemnie.

> Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom
Beneficjent zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczgc od dnia jej
przyznania, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej. <:>



U Obowiazki beneficjenta po
7 zakonczeniu projektu
@

& Beneficjent przechowuje dokumentaqe Zwigzang z reallzaqa
Projektu w sposob zapewniajgcy dostepnos¢, poufnosc |
bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania
Instytucji Posredniczgcej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni
roboczych od dnia podpisania umowy, o ile dokumentacja jest
przechowywana poza jego siedziba.

& W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow oraz w
przypadku zawieszenia Ilub zaprzestania przez Beneficjenta
dziatalnosci w okresie, o ktorym mowa w ust. 4, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwitocznie, na pismie poinformowac Instytucje
Posredniczgcg o miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z
realizowanym Projektem.



U Informacja o wskaznikach
4 efektywnosci

Po zakonczeniu Projektu Beneficjent zobowigzuje sie przekaza¢ w
terminie ... dni kalendarzowych ostateczne dane na temat realizacji
wskaznika ....(nazwa wskaznika) oraz (o ile dotyczy) stopnia
spetnienia kryterium efektywnosci spotecznej i/lub zatrudnieniowej,
od czego jest uwarunkowane zatwierdzenie koncowego wniosku o

ptatnosc i rozliczenie Projekt.



U Obowiazki beneficjenta po
7 zakonczeniu projektu

Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania:
= Trwatosci rezultatow:

= Trwatosci projektu w rozumieniu Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkdbw majgcych zastosowanie do
wydatkbw w ramach cross-financingu okreslonych w
niniejszych wytycznych - jesli dotyczy.

= Trwatosci wynikajgcej z przepisow w zakresie udzielenia
pomocy publicznej/pomocy de minimis.



U Obowiazki beneficjenta po

7 zakonczeniu projektu

& W przypadku, gdy Whniosek przewiduje trwatos¢ okreslong w ust.

7 pkt. 1) Beneficient po okresie realizacji Projektu jest
zobowigzany do okresowego przedktadania do Instytucii
Posredniczgcej dokumentow  potwierdzajgcych  zachowanie
trwatosci rezultatow.

& Zakres ww. dokumentoéw zostanie okreslony przez Instytucje
Posredniczgcg nie pozniej niz na miesigc przed zakonczeniem
realizacji Projektu.

& Za termin rozpoczecia okresu trwatosci, o ktérej] mowa w ust.7
pkt. 2) uwaza sie:

= w przypadku, gdy w ramach rozliczania wniosku o ptatnosc
koncowg Beneficjentowi przekazywane sg srodki — date
obcigzenia rachunku ptatniczego Instytucji Posredniczgcej,

= w pozostatych przypadkach — date zatwierdzenia wniosku o
ptatnos¢ koncowa.



)

7 Obowiazki beneficjenta
o

@ W przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwatos¢ Projektu lub rezultatéw, o
ktorej mowa w § 17 ust. 7 Beneficjent, niezaleznie od ztozenia koncowego
wniosku o ptatnos¢, niezwtocznie informuje Instytucje Posredniczgcg o
wszelkich okolicznosciach moggcych powodowacC naruszenie trwatosci.
Beneficjent podda sie kontroli trwatosci w miejscu realizacji projektu na
zasadach okreslonych w umowie.

& Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego
dofinansowania w koncowym wniosku o ptatnosc.

& W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato w
catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, niewykorzystana kwota
dofinansowania podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje
Posredniczgcg, nie pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa,.



U Obowiazki Instytuciji
y po zakonczeniu projektu

Przeprowadzenie kontroli na zamkniecie projektu,
Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ koncowa,
Zamieszczenie informacji w SL2014,

Weryfikacja ROP,

Poinformowanie beneficjenta o sposobie dokumentowania
trwatosci rezultatu/projektu,

Poinformowanie beneficienta o koniecznosci przedtuzenia
okresu archiwizacji dokumentac;ji projektowej, jesli dotyczy,

Certyfikacja wydatkow,
Przeprowadzenie kontroli w okresie trwatosci.
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Dokumenty regulujace trwatosc¢

Rozporzgdzenie ogolne;
Dokumentacja konkursowa/naboru;

W przypadku projektow powiatowych urzedow pracy -
Ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

Umowa o dofinansowanie projektu;

Whiosek o dofinansowanie projektu;

Wytyczne obszarowe (w przypadku projektow EFS);
Umowy partnerskie.



U Trwatos¢ z art.71

7 Rozporzadzenia ogolnego

W przypadku operacji obejmujgcej inwestycje w infrastrukture lub inwestycje
produkcyjne dokonuje sie zwrotu wktadu z EFSI, jezeli w okresie 5 lat od
ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta lub w okresie ustalonym
zgodnie z zasadami pomocy panstwa, tam gdzie ma to zastosowanie,
zajdzie ktorakolwiek z okolicznosci:

a) zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza
obszar objety programem;

b)zmiana wifasnosci elementu infrastruktury, ktoéra daje
przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci;

c) istotna zmiana wptywajaca na charakter operacji, jej cele lub
warunki wdrazania, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jej
pierwotnych celow.

Kwoty nienaleznie wyptacone s3 odzyskiwane w wysokosci
proporcjonalnej do okresu, w ktorym nie spetniono wymogow.



U Trwatos¢ z art.71

. 7 Rozporzadzenia ogolnego

Panstwa cztionkowskie mogg skroci¢ okres ustalony w akapicie pierwszym do
trzech lat w przypadkach do}:}/czqcych utrzymania inwestycji lub miejsc
pracy stworzonych przez MSP.

W przypadku operacji obejmujgcej inwestycje w infrastrukture lub inwestycje
produkcyjne dokonuje sie zwrotu wktadu z EFSI, jezeli w okresie 10 lat od
ptatnosci_ koncowej na rzecz beneficienta dziatainosé produkcyjna podlega
przeniesieniu poza obszar Unii (wyjgtek — MSP).

Zasada trwatosci nie ma zastosowania:
a) w przypadku instrumentow finansowych,

b) w sytuacji, gc(ijy ‘beneficjent zaprzestat dziatalnosci z powodu
ogtoszenia upadtosci niewynikajgcej z oszukanczego bankructwa w
rozum. przepisow art. 71 rozp. ogolnego.

Brak ogtoszenia upadtosci wobec beneficjenta, ktory zaprzestat prowadzenia
dziatalnosci (z wyt. przypadku, o ktore/)m mowa w art. 13 ust. 1 ustawy z dn.
28.02.2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2171, z p6zn. zm.),
oznacza naruszenie zasady trwatosci.



/
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® Dziatalnos¢ produkcyjna to dziatalnos¢, w wyniku ktore;
produkowane sa dobra’lub $wiadczone s3 ustugi.

Dziatalnos¢ produkcyjna

® Przeniesienie dziatalnosci produkcyjnej do innego panstwa
cztonkowskiego jest traktowane jako zaprzestanie dziatalnosci
produkcyjnej.

(= Zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej odnosi sie do trwatego
przerwania dziatan bezposrednio zwigzanych z realizowanym
projektem - niekoniecznie oznacza to zaprzestanie catej
dziatlalnosci produkcyjnej danej firmy lub instytucji publicznej.

& W zwigzku z zasadg trwatosci projektu mowa jest o utrzymaniu
dziatalnosci produkcyjnej, a nie utrzymaniu produkcji wyrobu o
okreslonym wzorze przemystowym/uzytkowym.



U Zaprzestanie dziatalnosci
7 produkcyjnej

@
PRZYKLAD 1 @

* Firma XYZ dokonata adaptacji pomieszczenia w obiekcie
gimnazjum.

= Ze wzgledu na zmiane przepisow obiekt wykorzystuje obecnie
SZk_O’fEt podstawowa— nie nastgpito naruszenie trwatosci
projektu.

PRZYKLAD 2

= Firma Pro eco Barbara towicka rok po zakonczeniu inwestycji
ze srodkow RPO Wt 2014-2020 przeniosta swojg gtéwng
siedzibe do wojewodztwa lubuskiego.

» Czy nastapito naruszenie trwatosci?



)

4 Zmiana wiasnosci
o

& Poprzez ,wtasnosc” rozumie sie przystugujgce podmiotom prawo
rzeczowe, tj. prawo o charakterze cywilnoprawnym, ktore obejmuje
petny zakres uprawnien wobec rzeczy.

& Prawo wiasnosci obejmuje ,petnie wtadzy” wtasciciela nad jego
rzeczg — uprawnienie do Kkorzystania z rzeczy oraz do
rozporzadzania nig.

&> Za zmiane charakteru wiasnosci uznaje sie prawne jej
przeniesienie na inny podmiot.

® Przeniesienie wtasnosci dokonuje sie na mocy umowy
sprzedazy, zamiany, darowizny, przekazania lub innej umowy
stuzgcej przeniesieniu wtasnosci rzeczy.

UWAGA: dzierzawa nie jest zmiang charakteru
wtasnosci.
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= Za ,,korzys¢” nalezy uznac takie przysporzenie majatkowe, w
tym uzyskanie przychodu, zwolnienie z diugu lub unikniecie
straty, albo takie uzyskanie pozycji ekonomicznie lepszej niz
mozliwa do uzyskania przez inne podmioty w tych samych
warunkach, ktore:

= pastgpito w wyniku zmiany charakteru wlasnosci elementu
infrastruktury albo zaprzestania dziatalnosci produkcyjnej;

= faktycznie powstato po stronie przedsiebiorstwa Iub
podmiotu publicznego.

Nienalezna korzysc¢

& Korzys¢ nieuzasadniona (ostatecznie naruszajgca zasade
trwatosci) to korzys¢, ktora jest nie do pogodzenia z celami
pomocy realizowane] przez zaangazowanie Funduszy oraz
celami dofinansowania danego dziatania.



U Zmiana wiasnosci

4 a nienalezna korzysc
@
PRZYKLAD 1
= Fundacja za’fozty’ra oddziat przedszkolny i wykonata prace w
ramach cross-flnancingu. W rok po zakonczeniu projektu
przekazata obiekt gminie, ktdra zobowigzata sie zachowac cel
projektu przez okres trwatosci.
PRZYKLAD 2

= Jan Malinowski przeksztafcit swojg dziatalnos¢ gospodarczg w
spotke z o0.0., do ktorej zaprosit szwagra. Wczesnie;
alinowski dokonat modernizacji pomieszczen na ztobek.

» Bylo to 2 lata temu.
= Nastgpita zmian wiasnosci w okresie trwatosci.
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7 Zmiana charakteru operacji

= Przez charakter operacji rozumie sie jej wlasciwosci ogolne, to jest
witasciwy jej zespot cech, odrdozniajgcych jg od innych operacji tego
samego rodzaju.

(= Charakter projektu to takze gtowne dziatania podejmowane w
ramach danego przedsiewziecia.

 Zmiana charakteru operacji moze byC oceniana przez pryzmat m.in.
stopnia osiagania zakladanych wskaznikéw realizacji projektu.

= Zmniejszenie wskaznikdw na poziomie rezultatu oraz produktu nie
musi automatycznie @ oznacza¢ znaczacej modyfikacji
wplywajacej na zachowanie zasady trwatosci.

& W przypadku, gdy cele projektu zostaty utrzymane, pomimo
zmniejszenia osiggnietych wartosci niektorych wskaznikow,
nalezy przyjac, iz ta przestanka trwatosci projektu zostata zachowana.



)

4 Zmiana charakteru operacji
o

W przypadku, gdy cele projektu zostaty utrzymane, pomimo
zmniejszenia osiggnietych wartosci niektorych wskaznikow,

nalezy przyjaC, iz ta przestanka trwatosci projektu zostata
zachowana.

PRZYKLAD

= Cztery lata po zakonczeniu projektu EFS, w ktér?/m
wyremontowano pomieszczenia z przeznaczeniem na Klub
Seniora gmina zmlem’fa_Jego_ przeznaczenie na Klub Malucha
— doszto do zaprzestania dziatalnosci, ktora byta okreslona w
celu projektu.

» Beneficjent bedzie mieC naliczong korekte w wysokosci 1/5
wsparcia.
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o

W przypadku projektow wspotfinansowanych ze srodkow EFS
warunek okreslony w tym punkcie ma zastosowanie do wydatkow
ponoszonych w ramach cross-financingu.

Trwatosc¢ w projektach EFS

W przypadku projektow PUP obowigzek utrzymania miejsc pracy
przez okreslony czas wynika z regulacji krajowych tj. ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy, podobnie jak w przypadku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w zwigzku z udzielong dotacja.
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Trwatos¢ rezultatu - obowigzek zachowania trwatosci rezultatu w
pr?Je_k(:le moze wynikaC jedynie z_zapisOw wniosku/umowy o
dofininansowanie projektu, w Ktérym Beneficjent zobowigzat sie do
utrzymania wskaznikow realizacji celow szczegotowych przez
okreslony czas, ktory co do zasady powinien wykraczacC poza date
zakonczenia realizacji projektu.

Trwatosc¢ w projektach EFS

Wymog ten nie wynika z zapisow obowigzujgcych rozporzgdzen
unij ¥_c_ lub Wytycznych, ale jest dodatkowg wartoscig, jaka
beneticjent deklaruje we wniosku z wtasnej inicjatywy lub w zwigzku
Kryteriami dostepu, jakie obowigzujg w danym naborze.
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7 Kontrole w okresie trwatosci
o

© Kontrole trwatosSci rezultatbw dotyczg weryfikacji utrzymania
wskaznikow realizacji celow szczegotowych i obejmujg projekty, w

ktorych wymog utrzymania trwatosci zostal okreslony we
whiosku o dofinansowanie.

& Kontrola prowadzona jest w okresie trwatosci wskazanym we
whniosku o dofinansowanie i obeJmU{e Weryflka(_:)e wywigzania sie z
wymogu utrzymania rezultatow I/lub produktow

osiggnietych/wytworzonych w momencie jego realizacji.



)

; Kontrole w okresie trwatosci
o

W ramach kontroli sprawdzane jest, czy beneficient wypetnia
inne zobowigzania wynikajgce z umowy o dofinansowanie, w tym
zapewnienie, ze dofin. nie zostato wykorzystane niezgodnie z

przeznaczeniem albo pobrane w nadmiernej wysokosci, a w
szczegolnosci czy:

= zostaty utrzymane wskazniki realizacji projektu;

= projekt nie wygenerowat dochodu w rozumieniu art. 61
rozporzgdzenia 0golnego;

= nie wystgpita niezaplanowana pomoc publiczna;

* nie nastgpita zmiana okolicznosci powodu'?_cych mozliwosc¢

odzyskania przez beneficjenta podatku V. ktory stanowit
wydatek kwalifikowalny;



)

Kontrole w okresie trwatosci

W ramach kontroli sprawdzane jest w szczegoélnosci czy (cd):

przechowywanie (archiwizacja) dokumentacji zwigzanej z
projektem;

wypetnianie obowigzkéw w zakresie informacji i promociji;
wypetnianie obowigzku przekazywania do informacji o
kontrolach projektu prowadzonych przez inne instytucje;
zachowanie  zgodnosci z  politykami  horyzontalnymi
(zrwnowazonego rozwoju, rownosci szans i niedyskryminacii,
w tym dostepnosci dla C5N, oraz rownosci szans kobiet |

mezczyzn);
inne wymagania wynikajgce z umowy o dofinansowanie.



)

7 Korekty
@

® Brak ogtoszenia upadtosci wobec beneficjenta, ktory zaprzestat
prowadzenia dziatalnosci (z wyt. przypadku, o ktorym mowa w art.
13 ust. 1 ustawy z dn. 28.02.2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U.

z 2016 r. poz. 2171, z pozn. zm.), oznacza naruszenie zasady
trwatosci.

® Naruszenie zasady trwatosci - zwrot sSrodkow wraz z odsetkami
liczonymi jak dla Zzalegtosci podatkowych, proporcjonalnie do
okresu niezachowania obowigzku trwatosci — w trybie art. 207 ust.
z dn. 27.09.2009 r. o finansach Pubhc_znych, chyba ze przepisy
regulujgce udzielanie pomocy publicznej stanowig inacze.



)

4 Interpretacje MR
@

Cow ﬁl_’zypadku zniszczenia obiektu, w ktorym byly poniesione
wydatki w ramach cross-financingu?

Beneficjent jest zobowigzany do odtworzenia tego elementu na
potrzeby realizowanego projektu -przy zatozeniu, 1z przedmiotowa
Infrastruktura odgrywa istotng role w projekcie, tj. jej brak moze
spowodowac nieosiggniecie zatozonych celow projektu.

Co w przypadku braku ogtoszenia upadiosci Beneficjenta?

Brak ogtoszenia upadtoSci wobec beneficjenta, ktory zaprzestat
prowadzenia dziatalnosci éz wa/’f. przyBadku, o ktorym mowa w art.
13 ust. 1 ustawy z dn. 28.02.2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z
t2016Jf r. poz. 2171, z pdézn. zm.), oznacza naruszenie zasady
rwatosci.
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7 Dopuszczalne zmiany
@

& Zbycie srodkow trwatych zainstalowanych w ramach cross-
financingu w celu zakupu nowoczesniejszych i poprawy jakosci,

& Zlikwidowanie uszkodzonych srodkow trwatych | wstawienie
wtasnych o podobnych parametrach,

= Zaprzestanie dziatalnosci wynika Z nieoszukanczego
bankructwa,

& Dziatanie sity wyzszej np. w okresie pandemii.



> ' Korekty

PRZYKLAD

Zatozenia:

= wartos¢ srodka trwatego wzgledem ktorego nastgpito ztamanie
zasady trwatosci — 1 000 000 PLN

= okres trwatosci- 5 lat (od 01.01.2017 r. do 31.12.2021 r.; tgczna ilos¢
dni:1827)

» data ztamania zasady trwatosci - 01.05.2019 r. (do konca okresu
trwatosci: 976)



Najczestsze btedy

Najczestsze bledy w
utrzymaniu trwalosci

. Wymiana personelu na osoby o
nizszych kwalifikacjach, co powoduje
problemy w uzyskaniu wskaznikow.

. Zmiana przeznaczenia inwestycji.

. Zmiana witasnosci w drodze

poszerzenia grona udziatowcow.

. Nizszy poziom wskaznikbw w okresie
trwatosci ze wzgledu na zbyt
optymistyczne plany we wniosku o

dofinansowanie. <:>
@
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; Zwroty srodkow — umowa

Jezeli na podstawie wnioskow o ptatnosc¢ lub czynnosci kontrolnych
uprawnionych organéw zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

= wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

» wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art.
184 ustawy o finansach publicznych,

» pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

IP wzywa Beneficjenta do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych (zgodnie z art. 207 ust.8 w zwigzku z art. 207 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych) liczonymi od
dnia przekazania srodkdw na rachunek Beneficjenta, tj. od dnia
obcigzenia rachunku ptatniczego IP lub Ministra Finansow lub wzywa
Beneficjenta do wyrazenia zgody na pomniejszenie wyptaty kolejnej
naleznej mu transzy dofinansowania o kwote podlegajgcg zwrotowi.
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¥ Zwroty srodkow — umowa
o

Beneficjent zwraca srodki, o ktorych mowa w ust. 1, na pisemne
wezwanie Instytucji Posredniczacej w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia doreczenia wezwania do zwrotu na rachunek pfatniczy
wskazany przez Instytucje Posredniczacg w tym wezwaniu, albo
wyraza pisemng zgode na pomniejszenie wyptaty kolejnej naleznej mu
transzy dofinansowania.

Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktorych
mowa w ust. 1-2, zgodnie z zaleceniami Instytucji Posredniczgcej,
wskazujgc co najmniej:

= numer Projektu;
= tytut zwrotu (naleznosc¢ gtowna, odsetki);

= numer decyzji, w przypadku zwrotu dokonanego na podstawie
decyzji administracyjnej.
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; Zwroty srodkow — umowa

Jednoczesnie Beneficient zobowigzany jest kazdorazowo do
niezwtocznego ztozenia w Instytucji Posredniczacej za posrednictwem
SL2014 informacji dotyczgcej zwrotu srodkow zawierajgcej:

numer Projektu;

wysokosC srodkow w poszczegolnych paragrafach klasyfikacji
budzetowej;

podziat na kwote naleznosci gtdwnej i kwote odsetek ze
wskazaniem na zrodta finansowania (ptathos¢ ze srodkow
europejskich i dotacja celowa);

wskazanie daty transzy, z jakiej zostaty przekazane srodki,
ktorych dotyczy zwrot z uwzglednieniem zrodet finansowania;

tytut zwrotu (np. zwrot srodkdw na koniec realizacji Projektu,
zwrot srodkow niekwalifikowanych, itp



)

; Zwroty srodkow — umowa

® W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu srodkow
zgodnie z ust. 2 Instytucja Posredniczaca, po przeprowadzeniu
postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, wydaje decyzje, o
ktorej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych.

® W przypadkach, o ktorych mowa w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych, Beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania
srodkdw przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z
udziatem srodkow europejskich (nie dotyczy JSFP).

® Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych
kosztow podejmowanych wobec niego dzialan windykacyjnych,
o ile nie narusza to przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego.
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; Korekty finansowe — umowa

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci:

= przed zlozeniem przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ -
Beneficjent przedktadajgc IP wniosek o ptatnos¢ rozliczajgcy
wydatki objete nieprawidtowoscig ma obowigzek obnizy¢ wydatki
kwalifikowalne o kwote wydatkow poniesionych nieprawidtowo,
proporcjonalnie w czesci odpowiadajgcej wspotfinansowaniu UE i
wspotfinansowaniu krajowemu z budzetu panstwa. W przypadku
braku dokonania pomniejszenia przez Beneficjenta, IP dokonuje
pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych;

» przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢ — IP dokonuje
pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych we
wniosku o ptatnos¢ ztozonym przez Beneficijenta o kwote
wydatkow poniesionych nieprawidtowo, proporcjonalnie w czesci
odpowiadajgcej wspotfinansowaniu UE | wspoffinansowaniu
krajowemu z budzetu panstwa;
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; Korekty finansowe — umowa

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci (cd):

= w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatnos¢ — |IP naktada
korekte finansowg oraz wszczyna procedure odzyskiwania od
Beneficjenta kwoty odpowiadajgcej wspotfinansowaniu UE |
wspotfinansowaniu krajowemu z budzetu panstwa.

» Beneficjent w miejsce nieprawidtowych wydatkow nie ma prawa
przedstawienia do wspéifinansowania innych wydatkow
nieobarczonych btedem. Poziom dofinansowania okreslony w
umowie ulega obnizeniu.

= W przypadku pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych
we wniosku o ptatnos¢ o kwote wydatkow nieprawidtowych lub
natozenia korekty finansowej koszty posrednie rozliczane
zgodnie ze stawkg ryczailtowa ulegaja proporcjonalnemu
obnizeniu i podlegajg procedurze zwrotu.
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Jezeli Beneficjent nie zgadza sie ze stwierdzeniem wystgpienia
nieprawidtowosci oraz pomniejszeniem wartosci  wydatkow
kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢, moze zglosic
umotywowane zastrzezenia zgodnie z zasadami i terminami
okreslonymi w umowie.

Korekty finansowe — umowa

W ramach systemu zaliczkowego, w sytuacji negatywnego
rozpatrzenia zastrzezen zgloszonych przez Beneficjenta lub ich
niezgtoszenia, przy jednoczesnym braku zgody Beneficjenta na
pomniejszenie wartosci wydatkow kwalifikowalnych o wydatki
nieprawidtowe, Instytucja Posredniczgca wszczyna procedure
odzyskiwania od Beneficjenta kwoty odpowiadajacej
wspotfinansowaniu UE i wspoétfinansowaniu krajowemu z
budzetu panstwa.



U Postepowanie administracyjne
p w okresie pandemii

& Gdy na skutek wystgpienia COVID-19 realizacja postanowien
umowy o dofinansowanie projektu/ decyzji o dofinansowaniu
projektu w zakresie wynikajacym z zatwierdzonych kryteriow
wyboru projektéow jest niemozliwa lub znacznie utrudniona,
odpowiednio umowa albo decyzja moga zosta¢ zmienione na
uzasadniony wniosek beneficjenta.

& W przypadku, gdy na skutek wystgpienia COVID-19 prowadzenie
postepowania administracyjnego jest niemozliwe lub utrudnione:
terminy na zatatwienie spraw mogg by¢ przedtuzone.



U Postepowanie administracyjne

p w okresie pandemii

) Postepowania administracyjne dotyczace zwrotu srodkow -
nie stosuje sie przepisow art. 36-38 KPA, tj. obowigzku
zawiadomienia przez organ strony o niezatatwieniu sprawy w
terminie, prawie strony do wniesienia ponaglenia oraz
odpowiedzialnosci porzadkowej lub dyscyplinarnej pracownika,
kKtory z nieuzasadnionych przyczyn nie zatatwit sprawy w terminie
lub prowadzit postepowanie dituzej niz byto to niezbedne do
zatatwienia sprawy;

&) Postepowanie moze zostaC zawieszone na uzasadniony
whniosek strony albo z urzedu, jednak nie diuzej niz na 180 dni,
przy czym za okres zawieszenia nie nalicza si¢ odsetek od
dochodzonych od beneficjenta naleznosci.



U Postepowanie administracyjne
y w okresie pandemii

Jednoczesnie, w celu ograniczenia negatywnych skutkow pandemii
COVID-19 wiasciwe instytucje (organy) moga:

= z urzedu Ilub na wniosek zobowigzanego wstrzymac
wykonanie decyzji o zwrocie srodkow na okres nie
dtuzszy niz 180 dni (za okres, w ktorym wykonanie decyzji
jest wstrzymane, nie nalicza sie odsetek);

" na whiosek zobowigzanego stosowaC ulgi w sptacie
naleznosci, tj. umarzac je w catosci lub w czesci, odraczac
terminy sptaty catosci albo czesci naleznosci lub rozktadac na
raty ptatnosc¢ catosci albo czesci naleznosci.
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