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KLAUZULA INFORMACYJNA  
dotycząca przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiązku prawnego ciążącego 
na Administratorze Danych Osobowych i zadań realizowanych w interesie publicznym lub 
sprawowania powierzonej Administratorowi władzy publicznej – przetwarzanie w związku                       
z Działem II i VIII Kodeksu Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257) oraz                      
z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji 
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków (Dz. U. Nr 78, poz. 483 z późn. zm.) 
 
Wypełniając postanowienia określone w art. 13 ust. 1-2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO informuje się, 
że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy w Puławach 
(zwany dalej PUP). Adres siedziby PUP: 24-100 Puławy, ul. Lubelska 2G. Dane kontaktowe:                           
nr tel./fax 81 886 40 96, adres email: lupu@praca.gov.pl 

2. Administrator zgodnie z art. 37 ust. 1 RODO  wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym 
można się kontaktować poprzez adres email: iod@pulawy.praca.gov.pl 

3. W zależności od treści pisma Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu rozpatrywania przez 
PUP w Puławach skargi, wniosku lub podania a podstawą prawną tego przetwarzania będzie 
wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) oraz 
wykonywanie przez Administratora zadań realizowanych w interesie publicznym lub 
sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO). 
Następnie Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu wypełnienia obowiązku archiwizacji 
dokumentów wynikającego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach. 

4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane w czasie określonym przepisami prawa, 
zgodnie z instrukcją kancelaryjną ustaloną przez Archiwum Państwowe dla danej kategorii akt 
w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt obowiązującym w PUP. 

5. Pani/Pana dane mogą zostać ujawnione naszym odbiorcom w szczególności kancelariom 
prawnym lub podmiotom świadczącym usługi informatyczne. Jeżeli PUP okaże się podmiotem 
niewłaściwym do rozpatrzenia Pani/Pana pisma, dane osobowe zostaną udostępnione do 
podmiotu właściwego do jego rozpatrzenia. 

6. Przysługuje Pani/Panu prawo do żądania ograniczenia przetwarzania swoich danych, prawo 
dostępu do swoich danych i otrzymania ich kopii, prawo do sprostowania (poprawiania) 
swoich danych a także usunięcia swoich danych – w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie 
następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisów prawa lub w ramach 
sprawowania władzy publicznej. 

7. Jeśli podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych jest wykonywanie przez 
Administratora zadań realizowanych w interesie publicznym lub sprawowania powierzonej 
Administratorowi władzy publicznej (art. 6 ust. 1 lit. e RODO), wówczas przysługuje Pani/Panu 
prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych dotyczących Pani/Pana. PUP 
przestanie przetwarzać Pani/Pana dane w celach opisanych powyżej, chyba że będą istniały 
ważne i uzasadnione prawnie podstawy do przetwarzania, które są nadrzędne wobec 
Pani/Pana interesów, praw i wolności lub Pani/Pana dane będą niezbędne do ewentualnego 
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 
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8. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jeśli uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO. Organem nadzorczym  
jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

9. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych zawartych w niniejszym piśmie nie jest 
obowiązkowe, ale może skutkować pozostawieniem pisma bez rozpoznania. 

 
 
 Wyrażam zgodę / Nie wyrażam zgody na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie 
mojego numeru telefonu w celu umożliwienia PUP w Puławach przekazania telefonicznie Pani/Panu 
informacji związanych z rozpatrywaniem pisma. W przypadku braku wyrażenia ww. zgody nie będzie 
możliwe telefoniczne przekazywanie mi informacji, będą one wówczas dostępne wyłącznie                         
w siedzibie PUP. 
 Jestem świadomy (-a), że podanie moich danych w zakresie mojego numeru telefonu jest 
dobrowolne. Podstawą przetwarzania tych danych jest moja zgoda. Mam prawo wycofania zgody             
w dowolnym momencie a wycofanie przeze mnie zgody nie ma wpływu na zgodność z prawem 
przetwarzania moich danych, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. 
 
 
 Oświadczam, że zostałem/am poinformowany/a o następujących informacjach: tożsamości              
i danych kontaktowych Administratora, danych kontaktowych Inspektora Ochrony Danych, celach 
przetwarzania danych i podstawie prawnej przetwarzania, odbiorcach danych, kryterium ustalania 
okresu, przez który dane będą przechowywane, prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego, 
informacji że podanie danych jest wymogiem ustawowym oraz ewentualnych konsekwencjach 
niepodania danych i przysługujących mi prawach dotyczących ochrony danych osobowych – w prostej 
i zrozumiałej formie. Wszystkie moje wątpliwości zostały mi wyjaśnione. 
 
 
 
 
        ........................................................................... 

            data i podpis osoby 
 
 
 

 


