Zwrot kosztéw dojazdu wyplacany jest:
a) w wysokosci 100% kosztéw dojazdu, za kazdy przedtozony jednorazowy bilet (zgodny z data
i godzing zawarta w harmonogramie szkolenia) lub bilet miesigczny na trasie z miejsca zamieszkania do
miejsca odbywania szkolenia,
b)  w wysokosci okreslonej w ponizszej tabeli w pozostatych przypadkach:

POWIATOWY URZAD PRACY W ILAWIE

L
URZAD PRACY

Powiatowy Urzad Pracy w ltawie, ul. 1 Maja 8B, 14-200 ltawa, tel/fax. (89) 649 55 02 www.pup.ilawa.pl , urzad@pup.ilawa.pl

ZASADY PRZYZNAWANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU

o o o Wysoko$¢ zwrotu za
Dhugos¢ trasy w | Wysoko§¢ zwrotu za Dlugos¢ trasy w - -
Lp. kilometrach jeden przejazd w zt Lp. kilometrach jziden przejazd w
1 0-5 2 4 15-20 35
2 5-10 25 5 20-25 4
3 10-15 3 za kazde kolejne 5 | +0,5 zt
km

Obliczanie odlegtosci trasy ustala si¢ za pomoca internetowej mapy Polski Targeo (www.targeo.pl).

5.

Przy rozpatrywaniu wniosku o zwrot kosztow dojazdow na szkolenie Powiatowy Urzad Pracy w lfawie dokona
szczegotowej analizy wszystkich mozliwosci dojazdu na wskazane szkolenie i uwzgledni koszt przejazdu
najtanszym $rodkiem transportu.

W przypadku skierowania na szkolenie w ramach bonu szkoleniowego zwrot przejazdu na szkolenie nastgpuje w
formie ryczattu wyplacanego bezrobotnemu w wysokosci:

a) do 150 zt w przypadku szkolenia trwajacego do 150 godzin,

b)  powyzej 150 zt do 200 zt - w przypadku szkolenia trwajacego ponad 150 godzin

Dokumenty niezbedne do refundacji kosztéw na szkolenie:
a) wniosek dotyczacy zwrotu kosztow przejazdu,
b) bilety jednorazowe lub okresowe za okres szkolenia po$§wiadczajace dokonanie wydatku (w przypadku petnej
refundacji, o ile jest mozliwos¢ ich zakupu na danej trasie),
c) dokument potwierdzajacy fakt czasowego zamieszkania w innym miejscu niz miejsce statego lub
tymczasowego zameldowania (jesli zachodzi taka okoliczno$¢).

W przypadku szkolen indywidualnych wnioski nalezy sktada¢ w ciagu 5 dni roboczych po zakonczeniu
szkolenia.

W przypadku szkolen grupowych rozliczenia zwrotu kosztu dojazdu na szkolenie dokonuje jednostka_szkolaca
w okresach dwutygodniowych zgodnie z powyzszymi zasadami.

Szczegbdtowe informacje mozna uzyskaé w pok. 6 blok I, tel. 89 649 55 02 wew. 260, 261

Wz6r wniosku dostepny jest w siedzibie urzedu, jego filiach, a takze na stronie internetowej urzedu: ilawa.praca.gov.pl

Zapoznatam/em si¢ z zasadami

(data i podpis

Zalacznik do zarzadzenia Dyrektora PUP w Itawie Nr 37/2017 z dnia 29.12.2017r.

1. DOJAZD DO PRACY, NA STAZ LUB PRZYGOTOWANIE
ZAWODOWE DOROSLYCH NA PRACE SPOLECZNIE UZYTECZNE

1.  Zwrot kosztow przejazdu (zgodnie z art. 45, art. 661 ust.6 pkt 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity z 2016 r. Dz. U. poz.645 z pézn. zm.) Z miejsca
zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, lub przez okres odbywania u
pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego dorostych jest §wiadczeniem fakultatywnym (nie dotyczy osob
skierowanych na staz w ramach bonu stazowego, ktorym starosta przejazd na staz finansuje) podlegajacym
limitowi w ramach posiadanych $rodkow finansowych z Funduszu Pracy i Europejskiego Funduszu Spotecznego.
W przypadku wyczerpania okreslonego limitu mozna odmowi¢ sfinansowania kosztow przejazdu. Na odmowne
rozpatrzenie wniosku nie przystuguje odwotanie.

2. Zwrot kosztow przejazdu przystuguje osobie, ktora spetnia tacznie nastepujace dwa warunki:
a) na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy podjeta zatrudnienie lub inng prace zarobkowa, prace
spolecznie uzyteczne, przygotowanie zawodowe dorostych, staz;
b) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdd w wysokosci nieprzekraczajacej 200 % minimalnego
wynagrodzenia za prace.

3. Osoba ubiegajaca si¢ o zwrot kosztow przejazdu, zamieszkujaca czasowo w innym miejscu niz miejsce stalego
zameldowania, zobowigzana jest przedlozy¢ wraz z wnioskiem, dokument potwierdzajacy ten fakt (np. umowe
najmu lokalu mieszkalnego).

4. Wysoko$¢ zwrotu kosztow przejazdu nie moze przekroczy¢ ceny biletu miesiecznego (okresowego) oferowanego
przez przewoznika komunikacji zbiorowej na danej badz podobne;j trasie i jednocze$nie kwota zwrotu dojazdow
nie moze przekroczy¢ 300 zt miesiecznie w przypadku zatrudnienia w pelnym wymiarze czasu pracy i adekwatnie
mniej do zatrudnienia w niepelnym wymiarze czasu pracy.

5. Wysoko$¢ zwrotu kosztow przejazdu nie moze przekroczy¢ 50% uzyskanego w miesiacu wynagrodzenia
brutto.

6. Refundacja kosztow przejazdu do pracy przystuguje przez okres nieprzekraczajacy 6 miesiecy kalendarzowych

w danym roku kalendarzowym i na przelomie lat kalendarzowych. Do tego okresu nie wlicza si¢ przerw w

pobieraniu refundacji i okreséw zwrotu kosztow dojazdu na szkolenia.

Dojazdy do pracy beda refundowane tylko przez okres kolejnych 6 miesigcy od daty podjecia zatrudnienia

Zwrot kosztow przejazdu przyshuguje wytacznie w przypadku, gdy miejsce wykonywania pracy, prac spotecznie

uzytecznych, stazu lub przygotowania zawodowego dorostych, znajduje si¢ poza miejscem zamieszkania lub

pobytu osoby wnioskujacej o zwrot.

©~

9.  Obliczanie odleglosci trasy ustala si¢ za pomoca internetowej mapy Polski Targeo (www.targeo.pl).

10. Refundacja nie przyshuguje, jesli osoba wnioskuje o zwrot kosztow przejazdu w zwigzku z podjeciem pracy u
tego samego pracodawcy lub w podmiocie z nim zwiazanym*, u ktérego byta zatrudniona
w okresie krotszym niz 7 miesigcy.
* podmiot zwiazany — taki, w ktoérym pracodawca posiada 50% lub wigcej kapitatu lub praw glosu
Wyjatek od powyzszej zasady stanowig przypadki zatrudnienia przez agencje pracy tymczasowej.



http://www.targeo.pl/
mailto:urzad@pup.ilawa.pl
http://www.targeo.pl/

11. Jesli osoba zostata zatrudniona na podstawie skierowania z Powiatowego Urzedu Pracy w Itawie przez agencje
pracy tymczasowej i w okresie, w ktorym przyshuguje refundacja kosztéw dojazdu, nastapily przerwy w
zatrudnieniu  wynikajace z sezonowo$ci produkcji, ustug lub przestoju zakladu trwajace do
3 miesigey, zwrot kosztow dojazdu moze by¢ dokonany na podstawie pierwotnego skierowania. Warunkiem jest
kontynuowanie zatrudnienia w tym samym miejscu i na tym samym stanowisku.

12. Refundacja kosztow przejazdu przystuguje takze przez okres 3 miesigcy po zakoficzeniu stazu, jezeli podjecie
zatrudnienia przez osob¢ odbywajaca staz nastapito w ciagu 1 miesiaca od jego zakonczenia.
W przypadku, gdy praca podejmowana jest u pracodawcy, ktory nie byl organizatorem stazu wymagane jest
skierowanie wydane przez urzad pracy.

13. Zwrot kosztow dojazdu wyptacany jest
a) w wysokosci 100% kosztow dojazdu, jesli wnioskujacy w cato$ci udokumentuje poniesione wydatki (bilet
miesigczny lub wszystkie bilety jednorazowe w przypadku dojazdow obejmujacych niepelny miesiac),
b)  w wysokosci okreslonej w ponizszej tabeli w pozostatych przypadkach,

o Maksymalna wysoko$¢ o Maksymalna wysoko$¢

Lp. Dtﬁg;ﬁ;ﬁg?{] Wl zwrotu za ci{}y miesiacw | Lp. Dkll(lﬁg::eirrg?{] W Zwrotu za V::;%}y miesiac
1 0-5 80 7 30-35 200
2 5-10 100 8 35-40 220
3 10-15 120 9 40-45 240
4 15-20 140 10 45-50 260
5 20-25 160 11 50-55 280
6 25-30 180 12 55 i wigcej 300

Kwote refundacji za niepelny miesigc ustala si¢ dzielac kwote przyznang do refundacji przez liczbe dni
roboczych w danym miesiagcu, pomnozona przez liczbe dni faktycznie przepracowanych.

c) w formie ryczaltu, do lacznej wysokosci 605,40 zI (kwota podlega waloryzacji na zasadach okreslonych
w art. 72 ust. 6. ustawy) dla 0séb bezrobotnych skierowanych na staz w ramach bonéw stazowych; zwrot w
wysokosci do 100 zt wyptacany jest w miesiecznych transzach, tacznie ze stypendium.

14. Dokumenty niezbedne do refundacji kosztoéw przejazdu do pracy.
Przy wnioskowaniu o refundacje:
a)  Wnhniosek dotyczacy zwrotu kosztow przejazdu,
b) Zaswiadczenie z pracy o wysokosci uzyskanego wynagrodzenia brutto i liczbie dni przepracowanych w
danym miesiacu.
c) Bilety jednorazowe lub okresowe za dany miesigc poswiadczajace dokonanie wydatku (w przypadku
ubiegania si¢ 0 pelng refundacje),
d) Umowa o prace, umowa zlecenia;
e) Dokument potwierdzajacy fakt czasowego zamieszkania w innym miejscu niz miejsce stalego lub
tymczasowego zameldowania (jesli zachodzi taka okolicznos$c¢)
Za kazdy kolejny miesigc: zataczniki z podpunktow: a), b), c)

15. Dokumenty niezbedne do refundacji kosztéw przejazdu na staz.
Przy wnioskowaniu o refundacje¢ za kazdy miesiac:
a)  Wniosek dotyczacy zwrotu kosztow przejazdu,
b) Bilety jednorazowe lub okresowe za dany miesiac poswiadczajace dokonanie wydatku (w przypadku
ubiegania si¢ 0 pelng refundacjg),
¢) Dokument potwierdzajacy fakt czasowego zamieszkania w innym miejscu niz miejsce statego lub
tymczasowego zameldowania (jesli zachodzi taka okolicznos$c)

16.Wnioski nalezy sktada¢ do 10 dnia kazdego nastepnego miesigca po dokonaniu wydatkow.

! kwota podlega waloryzacji z dniem 1 czerwca 0 $rednioroczny wskaznik cen towaréw i ustug konsumpeyjnych ogotem w poprzednim
roku. Nie dokonuje si¢ waloryzacji, w przypadku gdy $srednioroczny poziom cen towarow i ushug konsumpceyjnych ogotem nie zmienit
si¢ lub ulegt zmniejszeniu.

Szczegdtowe informacje mozna uzyskaé w pok. 10, blok I, tel. 89 649 55 02 wew. 268, 278

II. DOJAZD NA ZAJECIA Z ZAKRESU PORADNICTWA ZAWODOWEGO, DOJAZD DO PRACODAWCY
| POWROTU DO MIEJSCA ZAMIESZKANIA W PRZYPADKU SKIEROWANIA GO DO PRACODAWCY,
KTORY ZGLOSIL. OFERTE PRACY ORAZ DOJAZD NA BADANIA LEKARSKIE LUB
PSYCHOLOGICZNE

1.

Zwrot kosztow przejazdu jest $wiadczeniem fakultatywnym podlegajacy limitowi w ramach posiadanych srodkéw
finansowych z Funduszu Pracy. W przypadku wyczerpania okreslonego limitu mozna odmowi¢ sfinansowania
kosztéw przejazdu. Na odmowne rozpatrzenie wniosku nie przystuguje odwotanie.

Zwrot kosztow przejazdu przystuguje wylacznie w przypadku, gdy miejsce zajg¢ z zakresu poradnictwa
zawodowego znajduje si¢ poza miejscem zamieszkania lub pobytu osoby wnioskujacej. Zwrotowi nie
podlegaja koszty dojazdu w obrebie jednej miejscowosci.

Zwrot kosztow dojazdu wyptacany jest:
a) w wysokosci 100% - na podstawie przedtozonych biletow potwierdzajacych poniesiony koszt,
b)  w wysokosci okreslonej w ponizszej tabeli w pozostatych przypadkach,

Lp Dhugos¢ trasy w Wysokos¢ zwrotu za Lp Dhugos¢ trasy w Wysoko$¢ zwrotu za
' kilometrach jeden przejazd ) kilometrach jeden przejazd
1 0-5 4 7 30-35 10
2 5-10 5 8 35-40 11
3 10-15 6 9 40-45 12
4 15-20 7 10 45-50 13
5 20-25 8 11 50-55 14
6 25-30 9 12 55 i wigcej 15

Obliczanie odlegtosci trasy ustala si¢ za pomoca internetowej mapy Polski Targeo (www.targeo.pl).

4. Dokumenty niezbedne do refundacji kosztow.

a) wniosek dotyczacy zwrotu kosztow przejazdu,

b) bilety jednorazowe po$wiadczajace dokonanie wydatku (w przypadku petnej refundacji, o ile jest mozliwos¢ ich
zakupu na danej trasie)

¢) dokument potwierdzajacy fakt czasowego zamieszkania w innym miejscu niz miejsce statego lub tymczasowego
zameldowania (jesli zachodzi taka okolicznos¢).

5. Whnioski nalezy sktada¢ w ciagu 5 dni roboczych po zakonczeniu realizacji danej formy pomocy.

III. REFUNDACJA KOSZTOW PRZEJAZDU NA SZKOLENIA (W TYM NA BADANIA LEKARSKIE I
PSYCHOLOGICZNE PRZED SZKOLENIEM)

1.

Zwrot kosztow przejazdu osobie skierowanej na szkolenie odbywa si¢ zgodnie z art. 41 ust. 1, pkt 4b , art. 45 ust.
4, art. 66k ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity z 2016 r. Dz. U. poz.645 z pézn. zm.) jest $wiadczeniem fakultatywnym
podlegajacym limitowi w ramach posiadanych $rodkéw finansowych z Funduszu Pracy mi Europejskiego
Funduszu Spotecznego. W przypadku wyczerpania okre$lonego limitu mozna odméwic¢ sfinansowania kosztow
przejazdu. Na odmowne rozpatrzenie wniosku nie przystuguje odwotanie. Nie dotyczy 0sob skierowanych na
szkolenie w ramach bonu szkoleniowego, ktdrym starosta finansuje przejazd w formie ryczattu.

Zwrot kosztow przejazdu przystuguje wyltacznie w przypadku, gdy miejsce szkolenia znajduje si¢ poza miejscem
zamieszkania lub pobytu osoby wnioskujacej. Zwrotowi nie podlegaja koszty dojazdu

w obrebie jednej miejscowosci

Osoba ubiegajaca si¢ 0 zwrot kosztow przejazdu, zamieszkujgca czasowo w innym miejscu niz miejsce statego
zameldowania, zobowigzana jest przedtozy¢ wraz z wnioskiem, dokument potwierdzajacy ten fakt.



http://www.targeo.pl/

