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Urzednik podatkowy to osoba zajmujaca sie
przyjmowaniem i kontrolowaniem pod wzgledem
formalnym, rachunkowym i merytorycznym réznego
rodzaju deklaracji i1 zeznan podatkowych,
udzielaniem informacji w  zakresie  zasad
opodatkowania oraz prowadzeniem kontroli
zroédtowych, w celu ustalenia faktycznej wysokos$ci
zobowigzan podatkowych.

Zadania zawodowe:

W zaleznos$ci od zakresu obowigzkow, zajmowanego
stanowiska, urzednik podatkowy moze w swojej
pracy stosowa¢ prawo podatkowe, prawo
administracyjne, cywilne, handlowe oraz Kkarno-
skarbowe. Generalnie szczegétlowe  obowiazki
urzednika podatkowego sg uzaleznione od miejsca,

w ktérym jest zatrudniony i naleze¢ do nich moga:

e przyjmowanie i  udzielanie  informacji
dotyczacych opodatkowania osob fizycznych,
prawnych i innych jednostek organizacyjnych;

e wydawanie zaswiadczen dotyczacych wysokosci
osigganych przychodow i dochodow;

e prowadzenie akt dla  poszczegdlnych
podatnikow i ptatnikdw;

e przyjmowanie i kontrolowanie pod wzgledem
formalnym, rachunkowym i merytorycznym
deklaracji podatkowych i zeznan;

o prawidlowe i terminowe dokonywanie operacji
ksiggowych;

e rozpatrywanie wnioskow w sprawach ulg
podatkowych, ograniczenia poboru zaliczek,
zwolnien z  prowadzenia  dokumentacji
podatkowej oraz przygotowywanie projektow
postanowien 1 decyzji w tym zakresie;
terminowe i wnikliwe rozpatrywanie $rodkow
odwotawczych;

e szczegOlowe  analizowanie  dokumentacji
podatkowej 1 wykorzystywanie wynikéw do

prawidtowego ustalania
podatkowych;

e prowadzenie kontroli zrodtowych u podatnikow;

e wspllpraca z  odpowiednimi  organami
w zakresie eliminowania nieopodatkowanej
dziatalno$ci gospodarczej;

e wszczynanie postgpowania karnego skarbowego
za wykroczenia i przestepstwa karne skarbowe;

e pelne i terminowe wykonywanie zarzadzen
pokontrolnych kierowanych przez NIK, Izbe
Skarbowa i Urzad Kontroli Skarbowej;

e prawidlowe i1 terminowe =zalatwianie skarg,
wnioskow i zazalen instytucji i 0s6b fizycznych;

e obsluga urzadzen biurowych, obstuga programu
POLTAX, BIBLIOTEKA AKT itp.

zobowigzan

Warunki podjecia pracy w zawodzie:

Aby zosta¢ urzednikiem podatkowym wymagane
jest  wyksztalcenie co najmniej S$rednie
ogolnoksztalcace lub zawodowe, np. w zawodzie
pokrewnym - technik administracji. Preferuje si¢
jednak wyksztatcenie wyzsze: ekonomie, prawo,
administracje, wskazane sg studia podyplomowe
z zakresu prawa podatkowego. Przydatna jest
znajomos¢ jezykow obcych.

Wymagania psychofizyczne:

Do najwazniejszych wymagan naleza:

e cierpliwo$¢, wytrwato$¢ oraz odpowiedzialnos¢;
uczciwosé, elastycznosé;

wysoka odporno$¢ na stres, asertywnos¢;
doktadnos$¢ i terminowo$¢;

spostrzegawczo$¢, zdolnos¢ koncentracji uwagi
i jednoczes$nie jej podzielnos¢.

Wazne s3 umiejetnosci organizacyjne, oraz
umiej¢tno$¢  pracy w  grupie. Wazna jest

konsekwencja; urzednik podatkowy powinien
rowniez charakteryzowaé si¢ wysokg kulturg
osobistg I zrownowazeniem emocjonalnym. Praca
ma charakter siedzacy, przy komputerze, za$
wykonywane czynnosci majg charakter rutynowy.
Wymagany jest nieustanny rozwoj zawodowy.

Przeciwwskazania do wykonywania zawodu:

Kluczowe przeciwwskazania do wykonywania
zawodu urzednika podatkowego to:

e znaczne wady wzroku i stuchu,

o zaburzenia funkcji komunikacyjnych.

Praca tanie moze by¢ wykonywana przez osoby,
ktére nie postuguja sie jezykiem polskim w pismie
(np. osoby ghluchonieme). Ze wzgledu na liczne
kontakty interpersonalne z klientami znaczace
wady wymowy moga stanowi¢  roéwniez
przeciwwskazanie wzgledne do pracy w tym
zawodzie.

Mozliwosci i szanse zatrudnienia:

Podjac¢ prace w charakterze urzgdnika podatkowego
mozna szukajac zatrudnienia w:

urzedzie skarbowym,

urzedzie celno-skarbowym,

izbie administracji skarbowej,

Krajowej Informacji Skarbowej,

jednostkach administracji rzgdowe;j,
jednostkach administracji samorzadowej,
samorzadowym kolegium odwotawczym.



