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Informacja dotyczaca procesdw zwigzanych z wyborem projektow do dofinansowania jest jednym z kluczowych elementéw pozwalajgcym
na ocene stopnia realizacji umowy partnerstwa i przygotowania sprawozdan o ktérych mowa w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013. Nalezy zwrdci¢ uwage na spoczywajgce na panstwu cztonkowskim i poszczegdlnych instytucjach zarzadzajgcych obowigzki
zwigzane z zarzadzaniem procesami dotyczgcymi poszczegdlnych dziatan czy osi priorytetowych. W tym kontekscie informacje dotyczace
wnioskdéw o dofinansowanie (ich ilosci i zawartosci) bedg podstawowg dane pozwalajgcg na prowadzenie zarowno doktadnego monitoringu, jak
i skutecznego zarzadzania programem operacyjnym.

W czesci dla wnioskow o dofinansowanie SL2014 jest systemem rejestracyjnym — tzn. instytucje rejestrujg w SL2014 wynik
procesu prowadzonego poza SL2014 (np.: w Lokalnym Systemie Informatycznym).

W _module Whnioski o dofinansowanie SL2014 (dalej rowniez: System) rejestrowane s3 dane dotyczace poprawnych formalnie wnioskow
o dofinansowanie projektow (spetniajacych warunki formalne w rozumieniu ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w_perspektywie finansowej 2014-2020), a w przypadku, gdy projekty oceniane sg kryteriami

formalnymi, dane dotyczace wnioskéw o dofinansowanie projektow spetniajacych te kryteria.

Rejestracja wniosku o dofinansowanie w SL2014 moze byc¢ rezultatem importu danych z LSI (Lokalnego Systemu Informatycznego)
lub wprowadzenia recznie przez uzytkownika. Ta instrukcja ma na celu przyblizenie podstawowych zasad funkcjonowania systemu i wiasciwosci
poszczegdlnych pdl uzytkownikom wprowadzajgcym wniosek o dofinansowanie bezposrednio w SL2014.

UWAGA
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W SL2014 s3 rejestrowane wnioski o dofinansowanie, ktdre przeszty pozytywnie ocene formalng. Dane z wniosku o dofinansowanie powinny by¢
aktualizowane do momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Po utworzeniu umowy o dofinansowanie w SL2014, wnioski

o dofinansowanie sg blokowane do edycji — poprawa ew. bteddw jest mozliwa z poziomu pracownika petnigcego funkcje Administratora
Merytorycznego w instytucji.

Ponizszy schemat prezentuje standardowy przebieg procesu oceny wniosku o dofinansowanie uwzgledniajgcy etapy wprowadzania danych
do SL2014:
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2. Rejestracja danych dotyczacych wniosku o dofinansowanie

Aby zarejestrowac wniosek o dofinansowanie Uzytkownik rozwija menu Projekty i wybiera pozycie Wnioski o dofinansowanie:

SL2014

centralny system teleinformatyczny

Projekt =1 y ze frodikd opejsk = ) > 1 - h Programu Pomoc Techniczna 2007-2013 Wersja: 1.08.,12815 (2014-11-24 21:36)
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_a
oy

Kod poziomu
wdraZania

w

FOIR.01.01.01

POPC.02.01.00

POPC.02.02.01

POIR.01.01.01

POPC.02.02.01

POPC.05.02.01

POPC.05.02.01

POPC.02.01.00

POPC.02.01.00

POPC.05.02.01

Projekt

Humer wniosku o dofinansowanie

Lista wnioskéw o dofinansowanie

Data
wplywu

Zaznacz/odznacz wszystko

POIR.01.01.01-00-KLO1/14

POPC.02.01.00-00-M1M1/14

POPC.02.02.01-00-0001/14

POIR.01.01.01-18-3221/14

POPC.02.02.01-10-7899/14

POPC.05.02.01-30-0666/14

POPC.05.02.01-02-5385/16

POPC.02.01.00-02-FGHH/14

POPC.02.01.00-30-9991/14

POPC.05.02.01-12-5555/14

ze srodlcdw

2014-11-26

2014-11-21

2014-09-01

2014-11-21

2014-11-01

2014-11-03

2014-11-03

2014-11-07

2014-11-11

2014-11-05

Tytut projekiu

Projekt testowy KLO1

Testowy M1

Projekt testowy na spotkanie DWT

Testowy

999

666

a@aaacvovoVEveY
hjh
11111111

aaa

Okres
realizacji
projektu

od

2014-01-01

2014-11-01

2014-08-08

2015-11-02

2014-11-06

2014-10-01

2014-11-20
2014-11-06
2014-12-01

2014-11-29

[ 4 swona[:1[z]z5 ® | pokaz[10

Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Pomoc Techniczna 2007-2012

Okres
realizacji
projektu

do

2014-12-31

2018-11-30

2015-11-23

2015-11-30

2023-11-24

2014-10-02

2014-11-21
2014-11-28
2015-07-30
2014-11-30

wierszy

Wartos¢
ogdtem

25 000
000,00

5000
000,00
1 000,00

10,00
100,00
120
000,00

1 000,00

200
000,00

100,00

Whioskowane
dofinansowanie

0,00

21 250 000,00

3 825 000,00

0,00

4,00

50,00

80 000,00

25,00

99 999,00

50,00

Nazwa Beneficjenta

SZCZESLIWY
BENEFICIENT

SZCZESLIWY
BENEFICIENT 2

INSTYTUT CHEMII
ORGANICZNE]
POLSKIE] AKADEMI
MAUK

IBM POLSKA

MO BEN TESTOWY
POLSKA AGENCIA

ROZWOIU
PRZEDSIEBIORCZOSCI

SMOK WAVWELSKI
SMOK WAWELSKI
SMOK WAWELSKI

IBM POLSKA

Wersja: 1.08.r12815 (2014-11-24 21:36)

System prezentuje liste zarejestrowanych
w systemie wnioskdéw o dofinansowanie.

Uwaga:

Na liscie wnioskdw o dofinansowanie Uzytkownik
ma dostep do wnioskow w  zakresie
odpowiadajacym jego uprawnieniom w systemie.
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T -

Kod poziomu
wdraZania

Humer wniosku o dofinansowanie

Lista wnioskow o dofinansowanie

Data
wphywu

Q e J\ = mp Zaznacz/odznacz wszystko

POIR.01.01.01

POPC.02.01.00

POPC.02.02.01

POIR.01.01.01

POPC.02.02.01

POPC.05.02.01

POPC.05.02.01

POPC.02.01.00

POPC.02.01.00

POPC.05.02.01

Projekt

POIR.01.01.01-00-KLO1/14

POPC.02.01.00-00-M1M1/14

POPC.02.02.01-00-0001/14

POIR.01.01.01-18-3221/14

POPC.02.02.01-10-7899/14

POPC.05.02.01-30-0666/14

POPC.05.02.01-02-5385/16

POPC.02.01.00-02-FGHH/14

POPC.02.01.00-30-3991/14

POPC.05.02.01-12-5555/14

2014-11-26

2014-11-21

2014-09-01

2014-11-21

2014-11-01

2014-11-03

2014-11-03

2014-11-07

2014-11-11

2014-11-05

Tytut projektu

Projekt testowy KLOJ

Okres
realizacji
projektu

od

2014-01-.°

~ u Dodaj wniosek

Testowy M1 T riosek
e Usur wniosek
Projekt testowy na spotks A)\ Podglad
&= Drukuj
Testowy » Eksport
999 2014-11-06
666 2014-10-01
aagaacvovovoVCY 2014-11-20
hjh 2014-11-06
11111111 2014-12-01
aaa 2014-11-29

@ 4 stona[i]z]z5 » B Ppokaz|10

ze srodkdw jskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Pomoc Techniczna 2007-20132

Okres
realizacji
projektu

do

2014-12-31

2018-11-30

2015-11-23

2015-11-30

2023-11-24

2014-10-02

2014-11-21

2014-11-28

2015-07-30

2014-11-30

wierszy

Wartosc
ogdlem

0,00

25 000
000,00

5000
000,00
1 000,00

10,00
100,00
120
00a,00

1 000,00

200
00a,00

100,00

Whioskowane
dofinansowanie

Nazwa Beneficjenta

%00 penEFICIENT

SZCZESLIWY
BENEFICIENT 2

21 250 000,00

INSTYTUT CHEMII
ORGANICZNE]
POLSKIE] AKADEMII
MAUK

3 825 000,00

0,00 IBM POLSKA
4,00 MO BEN TESTOWY

POLSKA AGENCIA
50,00 ROZWOIU )
PRZEDSIEBIORCZOSCT

80 000,00 SMOK WAWELSKI
25,00 SMOK WAWELSKT
99999,00 SMOK WAWELSKI

50,00 IBM POLSKA

Wersja: 1.08.r12815 (2014-11-24 21:36)

W celu zarejestrowania nowego wniosku
o dofinansowanie Uzytkownik korzysta z funkcji

Dodaj wniosek v zlokalizowanej w lewym
gérnym rogu listy lub dostepnej z menu
podrecznego po uzyciu prawego przycisku myszy.

'*;*' Dodaj wniosek
/ Edytuj wniosek

e Usur whniosek

] _\_l Podglad

== Drukuj

» Eksport
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Rejestracja wniosku rozpoczyna sie od wskazania
poziomu wdrazania. W wysSwietlonym oknie
Poziomy wdrazania Uzytkownik (zgodnie

- ze swoimi uprawnieniami) okresla poziom

=-UP Umowa Partnerstwa o

T et o et B wdrazania, dla ktorego rejestrowany jest wniosek
=-POIR.01.00.00 Badania i rozwdj nowoczesnych technologii

o e B o dofinansowanie. System prezentuje drzewo
; poziomdéw wdrazania, na ktérym nalezy zaznaczy¢

odpowiedni poziom (wybrany poziom jest
wyrozniony). W celu zatwierdzenia czynnosci
nalezy wybrac funkcje Wybierz. System zamyka
okno Poziomy wdrazania. Wybor funkgji
Anuluj oznacza przerwanie wyboru poziomu

ot @ ' wdrazania — dane nie sg zapisywane i System
' powraca do ekranu Lista wnioskow
01-12-5555/14 2014-11-05 aaa 2014-11-29 2014-11-30 100,00 50,00 1BM POLSKA odafinansowanie.

Strona |1|~|z5 Pokaz | 10 |~ | wierszy

-POIS.00.00.00 Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko
=-POPC.00.00.00 Program Operacyjny Polska Cyfrowa
POPC.01.00.00 Powszechny dostep do szybkiego internetu
=-POPC.02.00.00 E-Administracja i otwarty rzad
L poPC.02.01L,

PC.02.02.00 Wsparcie inicjatyw spolecznych na rzecz aktywizacji cyfrowej oraz e-integ|

jmawanie innowacyjnych dziatar buduj
=-POPC.03.00.00 Cyfrowa aktywizacja spoteczefistwa
L-POPC.03.01.00 dziatanie 3.1
POPC.04.00.00 Pomoc techniczna
=-POPC.05.00.00 0% testowa
=-POPC.05.01.00 Dziatanie testowe
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H Whiosek o dofinansowanie System prezentUje CZQéCiOWO uzu pe’miona ka rte

Whniosku o dofinansowanie.

Humer wniosku o dofinansowanie Numer naboru Status wniosku
POPC.02.0201  |-[ [=]-] = [ 1A | W trakcie oceny |
Data wplywu Data rozpoczedia weryfikacji Data zakoriczenia weryfikadi Data zatwierdzenia whiosku

+ Informacje ogélne o projekcie
Program Operacyjny ‘ POPC.00.00.00 H Program Operacyjny Polska Cyfrowa ‘
05 priorytetowa [popc.02.00.00 || E-administracia i otwarty rzad |
Dziatanie ‘ POPC.02.02.00 H \Wsparcie inicjatyw spatecznych na rzecz aktywizacj cyfrowej oraz e-integracji ‘ /
Poddzialanie [POPC.02.02.01 || Animowanie innawacyjnych dziateri budujacych kapitat spateczny z wykorzystaniem technologi |
Tytut projektu

Krétki opis projektu

Okres realizacji projektu: od do

‘Wartosc ogatem Wydatki kwalifik I iosk dofi i Wkiad UE % dofinansowania
0,00 [ 0,00 0,00 [ 0,00 0,00
Projekt generujacy dochéd
|Brak dochodu/Mie dotyczy I;|
Rodzaj projektu Pomoc publiczna
|wybierz rodza projektu [=] [Bez pomacy publiczne; ¥
Powiazanie ze strategiami Typ projektu
|Brak powiazania 4 |wybierz typ projektu ¥
[C] Grupa projektéw [ Instrumenty finansowe [C]Projekt partnerski [C]Partnerstwo publiczno-prywatne

BLOK: Identyfikacia wniosku o dofinansowanie

. . Numer wniosku o dofinansowanie
Numer wniosku o dofinansowanie

(Popc.020201  |-| [+[-] /=l Pole obowigzkowe do uzupetnienia, wypetniane czeSciowo automatycznie w zakresie
IDPW RG NRKW RK wykonanych uprzednio krokéw oraz czeSciowo recznie przez Uzytkownika. Elementami
sktadowymi sa:
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IDPW (Identyfikator Poziomu Wdrazania) — identyfikator poziomu wdrazania -
czeSC¢ uzupetniana automatycznie na podstawie wyboru dokonanego przez Uzytkownika
przed przejsciem do karty wniosku o dofinansowanie.

RG (Region) — dwuznakowy kod regionu, ktory Uzytkownik wybiera recznie z listy
rozwijalnej koddw jednostek geograficznych (np. kod 00 dla poziomu catego kraju, kody
02-32 dla poziomu wojewddztw)

NRKW (Numer wniosku) — czteroznakowy numer wniosku o dofinansowanie
uzupetniany recznie przy pomocy cyfr i duzych liter.

RK (Rok) — dwucyfrowy rok ztozenia pierwszej wersji wniosku wypetniany przez
Uzytkownika recznie za pomocg rozwijalnej listy wartosci z przedziatu 14-23 (jest
to dwucyfrowe oznaczenie roku, np.: pozycja 14 oznacza rok 2014). Wskazana wartos¢
w polu nie moze by¢ wczesniejsza niz wartoS¢ podana w polu RK w naborze w ramach
ktorego rejestrowany jest wniosek o dofinansowanie.

Numer naboru

O

Numer naboru

/!

Pole obowigzkowe do uzupetnienia. przy uzyciu funkcji Edytuj = .
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Numer naboru
POPC.02.02.01-1Z.00-00-001/14
POPC.02.02.01-17.00-08-A01/14
POPC.02.02.01-1C.00-32-001/14
POPC.02.02.01-17.00-26-001/14

POPC.02.02.01-12.00-16-001/14

Status naboru
Ogloszony
Zakoriczony
Ogloszony
ogloszony

Zakoriczony

Instytucja Oglaszajaca  Data rozpoczecia naboru

Zarzadzajaca POPC 2014-11-03
Zarzadzajaca POPC 2014-11-20
Certyfikujaca POPC 2014-11-20
Zarzadzajaca POPC 2014-11-20

Zarzad s 2014-10-01

CENTRALNY SYSTEM TELEINFORMATYCZNY

Uzytkownik wybiera odpowiedni numer naboru, w ramach ktérego rejestrowany jest
whniosek o dofinansowanie.

W celu zatwierdzenia czynnosci nalezy wybrac funkcje Wybierz. System zamyka okno
Nabory. Wybor funkcji Anuluj oznacza przerwanie wyboru numeru naboru — pole
pozostaje puste.

Dataz

2014-12-

2014-11-

2014-11-

2014-12-

Status wniosku

W trakcie oceny : I

Fatwierdzony
Megatywnie oceniony (brak srodkow)
Megatywnie oceniony (odrzucony)

Wycofany

Status wniosku

Pole obowigzkowe, w trakcie rejestracji uzupetniane automatycznie wartoscig W trakcie
oceny. W celu zmiany statusu wniosku Uzytkownik za pomoca listy rozwijalnej wybiera
jedng z ponizszych wartosci:

W trakcie oceny
Zatwierdzony

Negatywnie oceniony (brak srodkow) — projekt pozytywnie oceniony na kazdym
etapie weryfikacji, ale z powodu wyczerpania Srodkdw przyznanych w danym
konkursie  niezakwalifikowany do dofinansowania zgodnie z  zapisami
art. 53 pkt 2 ppkt 2 Ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
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w

spajnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

Negatywnie oceniony (odrzucony) — projekt ktéry zostat negatywnie oceniony
w procesie weryfikacji i nie zostal wskazany do dofinansowania zgodnie
z zapisami art. 53 pkt 2 ppkt 1 Ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

Wycofany

trakcie rejestracji wniosku pole Status wniosku jest zablokowane do edycji

i uzupetnione wartoscig domys$ing. Zmiana statusu wniosku jest mozliwa wylacznie

wt

rakcie edycji wniosku.

Data wptywu Data ro;

Data wptywu

I— Ifw polu tym nalezy wskaza¢ date wptywu pierwszej wersji wniosku o dofinansowanie do
Instytuciji.

Pn Wt Sr Cz Pt So N

Program opc MR EBEIIE] > IKIE]

Pole

obowigzkowe, uzupetniane przez Uzytkownika datg w formacie RRRR-MM-DD

(recznie lub za pomoca kalendarza uruchamianego w momencie ustawienia kursora

w polu daty).

Prc
o | 8] of 1o] 11] 12] 13| 14 .
o priorytet: JFE] IS VA IETY IR RET BTy | /29
Dziatanie mﬂmmm we © Data wprowadzona w polu nie moze byé wczesniejsza od daty 01.01.2014 r.
- i pézniejsza od daty 31.12.2023 r.
Poddziatanie mm e Ani

Data wprowadzona w polu nie moze by¢ pdzniejsza od aktualnej daty.

Data wprowadzona w polu nie powinna wykracza¢ poza ramy czasowe okreSlone
datg rozpoczecia i zakonczenia naboru (jesli wprowadzono).
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Data rozpoczecia weryfikacji

Data rozpoczecia weryfikacji Data zak W polu tym nalezy wskaza¢ date rozpoczecia pierwszego etapu weryfikacji wniosku

o dofinansowanie przez Instytucje.

al

Pole obowigzkowe, uzupetniane przez Uzytkownika datg w formacie RRRR-MM-DD
(recznie lub za pomocag kalendarza uruchamianego w momencie ustawienia kursora
w polu daty).

Ll Grudzer |~
| 1] 2] 3] 4
0.00 Program mm-

6] 1] 18
0.00 E-Admini

N

MEEN ¢

[

Uwaga:

=

e Data wprowadzona w polu nie moze by¢ wczesniejsza od daty w polu Data

b | b =
!!!u

200 | [wsparee IEEETTNEEY Soy Wb
I || Animawanie innowacvinueh dziataf hidiiacveh kanital e Data wprowadzona w polu nie moze by¢ pdzniejsza od aktualnej daty oraz daty

w polu Data zakoriczenia weryfikacji.
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Data zakoriczenia weryfikacji

Data zatv

[l Grudzieri [~ 2014 [~ [l
- Pn Wt Sr Cz Pt So N

1] 2| 3] 48 6 7
8| 9] 10] 11| 12| 13| 14

n
2

aktywizagji cyfrowe m

Data zakonczenia weryfikacji

W polu nalezy wskaza¢ date zakonczenia ostatniego etapu weryfikacji wniosku
o dofinansowanie przez Instytucje (np. oceny merytorycznej / techniczno-
ekonomicznej).

Pole obowigzkowe, jesli w polu Status wniosku wybrano warto$¢ inng niz w trakcie
oceny, uzupetniane przez Uzytkownika datg w formacie RRRR-MM-DD (recznie lub za
pomocg kalendarza uruchamianego w momencie ustawienia kursora w polu daty).

Uwaga:

Data wprowadzona w polu nie moze by¢ pozniejsza
od aktualnej daty oraz wczesniejsza od daty 01.01.2014 oraz od dat podanych w polach
Data rozpoczecia weryfikacji i Data wplywu.

Data zatwierdzenia wniosku

oo s
L

Pn Wt Sr Cz Pt So N

K

b | | =

Data zatwierdzenia wniosku

W polu nalezy wskaza¢ date zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie jesli wniosek
zostat zatwierdzony lub trafit na liste rezerwowg/warunkowy. Pole obowigzkowe
do uzupetnienia, jesli w polu Status wniosku Uzytkownik wybrat jedng z wartosci
wskazujacych na zatwierdzenie wniosku: Zatwierdzony/ Negatywnie oceniony (brak
Srodkow), uzupetniane datg w formacie RRRR-MM-DD (recznie lub za pomocq
kalendarza uruchamianego w momencie ustawienia kursora w polu daty). Jesli w skutek
decyzji instytucji odwotawczej wniosek oceniono pozytywnie, w polu nalezy wskazac
date rozpatrzenia protestu.

Uwaga:

Data wprowadzona w polu nie moze by¢ pdzniejsza od aktualnej daty oraz wczesniejsza
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BLOK: Informacje ogdine o proj

od daty zakonczenia weryfikaciji.

Program Operacyjny
0s priorytetowa
Dziatanie

Poddziatanie

POPC.00.00.00

FPOPC.02.00.00

FPOPC.02.02.00

POPC.02.02.01

Program Operacyjny Polska Cyfrowa Program Operacyjny. 0s priorytetowa,
E-Administracja i otwarty rzad Dziatanie, Poddziatanie
Wsparcie inicjatyw spotecznych na rzecz aktywizacji cyfrowe]j oraz e-integracji Pola ObOWiaZKOWG, Wype’miane automatycznie

Animowanie innowacyjnych dziatan budujgcych kapitat spoteczny z wykorzystaniem tzwartoéciami wskazanymi w kroku Wyboru pozioméw
wdrazania w ramach ktérego rejestrowany jest
whniosek o dofinansowanie.

Uwaga:

Uzytkownik moze zmieni¢ poziom wdrazania
w ramach ktorego rejestrowany jest wniosek
o dofinansowanie uzywajac funkcji Edytuj /|
ywajac funkgji ytuj ,
zlokalizowanej po prawej stronie. Zmiana ta
spowoduje modyfikacje Numeru wniosku
o dofinansowanie, czyszczac pola wypetniane przez
Uzytkownika, oraz  konieczno$¢  ponownego
wypetnienia pol powigzanych z poziomem wdrazania
takich jak Numer naboru i Klasyfikacja projektu.
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Tytut projektu

Tytut Projektu

Obowigzkowe do uzupetnienia pole tekstowe (mozliwoS¢ wprowadzenia do 1000
znakow)

Uwaga:

W polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakéw specjalnych.

Krotki opis projektu

Krotki opis projektu
Obowigzkowe do uzupetnienia pole tekstowe (mozliwos¢ wprowadzenia do 2000
znakow).

Nalezy wprowadzi¢ podstawowe i najwazniejsze informacje dotyczace wnioskowanego
projektu zawierajgce takie dane jak np. cele, zadania, wskazniki, grupy docelowe, opis
techniczno-ekonomiczny produktow ktore zostang wytworzone w trakcie realizacji
projektu. Opis powinien w sposdb zwiezty przedstawia¢ przedmiot i gtdwne zatozenia
projektu.

Uwaga:

W polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakéw specjalnych.

Okres realizacji projektu:

od

do

Okres realizacji projektu od do

Uzytkownik wprowadza daty stanowigce okres realizacji projektu dla ktérego
wnioskowane jest dofinansowanie. Wprowadzajgc dane w polu 'od” nalezy wzig¢ pod
uwage ustalenia i wytyczne wydane przez instytucje zarzadzajagcg danym programem
operacyjnym.

W sytuacji, gdy instytucja zarzadzajaca nie okreslita wymagan w tym zakresie, nalezy
wprowadzi¢ date planowanego poniesienia pierwszego wydatku kwalifikowanego
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w ramach projektu lub date planowanego podpisania umowy o dofinansowanie.
Wprowadzajgc date w polu 'do” nalezy wzig¢ pod uwage ustalenia i wytyczne wydane
przez instytucje zarzadzajacg danym programem operacyjnym. W sytuacji, gdy IZ nie
okredlita wymagan w tym zakresie, nalezy wprowadzi¢ date planowanego poniesienia
ostatniego wydatku w ramach projektu lub date ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Sg to pola obowigzkowe, uzupetniane datg w formacie RRRR-MM-DD (recznie lub
za pomocg kalendarza uruchamianego w momencie ustawienia kursora w polu daty).

Uwaga:

e Data wprowadzona w polu od nie moze byé wczesniejsza niz 01.01.2014 r.
i pdzniejsza niz 31.12.2023 r.

e Data w polu do nie moze by¢ wczesniejsza od daty rozpoczecia realizacji projektu
(pole od) oraz pdzniejsza od daty 31.12.2023 r.

Wartosc ogotem

0,00

Wartos¢ ogotem

Uzytkownik wskazuje catkowitg warto$¢ projektu dla ktorego rejestrowany jest wniosek
o dofinansowanie, obejmujgca wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Numeryczne
pole obowigzkowe, wypetniane recznie.

Domyslnie pole uzupetnione wartoscig 0,00.

Uwaga:

Warto$¢ w polu nie moze by¢ mniejsza od zera.
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Wydatki kwalifikowalne
0,00

Wydatki kwalifikowalne

Uzytkownik wskazuje wartos¢ wydatkdow kwalifikowalnych w ramach projektu dla
ktorego wprowadzany jest wniosek o dofinansowanie. Numeryczne pole obowigzkowe,
wypetniane recznie.

Domyslinie pole uzupetnione wartoscig 0,00.
Uwaga:

Wartos¢ w polu nie moze by¢ mniejsza od zera oraz wieksza od wartosci podanej w polu
Wartosc ogotem.

Jezeli w polu Projekt generujacy dochod wybrano warto$¢ inng niz domysina, to wartos¢
w polu Wydatki kwalifikowalne musi by¢ réwna roznicy wartosci z pola Wartos¢
wydatkow kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu i z pola Wartos¢
generowanego dochodu.

Whnioskowane dofinansowanie
0,00

Whnioskowane dofinansowanie

Uzytkownik wprowadza kwote wsparcia, o ktérg ubiega sie wnioskodawca. Numeryczne
pole obowigzkowe, wypetniane recznie.

Domyslnie pole uzupetnione wartoscig 0,00.

Uwaga:

Wartos¢ w polu nie moze by¢é mniejsza od zera oraz wieksza od wartosci podanej w polu
Wyaatki kwalifikowalne.
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Widad UE

Wkiad UE

Uzytkownik wprowadza wartoS¢ wkiadu z funduszy europejskich dla projektu

0,00 w ramach ktorego skfadany jest wniosek o dofinansowanie. Numeryczne pole
obowigzkowe, wypetniane recznie.
Domyslinie pole uzupetnione wartoscig 0,00.
Uwaga:
Wartos¢ w polu nie moze by¢ mniejsza od zera oraz wieksza od wartosci podanej w polu
Whnioskowane dofinansowanie.
% dofinansowania
% dofinansowania
. System automatycznie wylicza procent dofinansowania na podstawie danych
0,00

wprowadzonych w polach: Whioskowane dofinansowanie i Wydatki kwalifikowalne.

Uwaga:
Wartos¢ w polu liczona jest nastepujgco:

wartoS¢ z pola Whnioskowane dofinansowanie podzielona przez kwote podang
w polu Wydatki kwalifikowalne, a iloraz powyzszych wartosci * pomnozony przez 100.
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Projekt generujacy dochod

Nie dotyczy -

Nie dotyczy

Tak - luka w finansowaniu
Tak - zryczattowana stawka

I LA anl'Il_.IL IUULLIJ '.J'I UJK_.I\'LU I_I

Projekt generujacy dochod

Uzytkownik okreSla czy projekt w ramach ktérego wnioskowane jest
dofinansowanie generuje dochdd. Jest to pole obowigzkowe, wypetniane
przez Uzytkownika recznie poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci
z dostepnej listy rozwijalnej:

o Nie dotyczy (wartosc¢ domysina)
e Tak — luka w finansowaniu
o Tak — zryczattowana stawka

Pole domysIinie uzupetnione wartoscig: Nie dotyczy.

Uwaga:

e Dochdd w projekcie jest wyliczany we wniosku o dofinansowanie na
podstawie ktdérego sg nastepnie rejestrowane dane w SL2014
(np. w LSI) zgodnie z wzorami, o ktérych mowa w Wytycznych
w zakresie zagadnieri zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych (...) — w SL2014 jest rejestrowane potwierdzenie
dziatania zgodnie z zasadami okreSlonymi w tych Wytycznych,
tj.: w szczegdlnosci, skorygowania kosztdw kwalifikowalnych o dochdd.

e Wybdr pozycji innej niz MNie dotyczy powoduje koniecznosé
uzupetnienia dodatkowych pél niewidocznych na formularzu karty przy
wyborze warto$ci domysinej. W przypadku wyboru T7ak- Juka
w finansowaniu pojawi sie dodatkowe pole Luka w finansowaniu (%),
w przypadku wskazania 7ak — zryczattowana stawka na karcie pojawi
sie dodatkowe pole Zryczattowana stawka (%), ponadto na formularzu
pojawig sie wspodlne pola do uzupetnienia dla ww. wariantéw takie jak:
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Wydatki kwalifikowalne przed dochodem i Wartosc¢ dochodu.

e W przypadku, gdy w polu Projekt generujacy dochdd wybrano jedna
z nastepujgcych wartosci: 7ak - [luka w finansowaniu lub
Tak — zryczattowana stawka, wartoSC w polu Wydatki kwalifikowalne
musi by¢ réwna rdéznicy wartosci z pola Wartos¢ wydatkow
kwalifikowalnych przed dochodem i z pola Wartosc dochodu.

Luka w finansowaniu (%o)

Luka w finansowaniu (%)

Uzytkownik wpisuje warto$¢ procentowg luki w finansowaniu w ramach danego projektu.
Pole obowigzkowe do uzupetnienia, jesli w polu Projekt generujgcy dochod wybrano
warto$¢ Tak — luka w finansowaniu, wypetniane recznie, domyslnie uzupetnione
wartoscig 0,00.

Iryczattowana stawka (%)

[

Zryczattowana stawka (%)

Uzytkownik wskazuje poziom zryczattowania stawki okreSlonej dla sektora, w ktorym
realizowany jest projekt. Pole obowigzkowe do uzupetnienia, kiedy w polu Projekt
generujacy dochod wybrano warto$¢ T7ak — zryczattowana stawka, uzupetniane przez
Uzytkownika recznie poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci z dostepnej listy
rozwijalnej. Lista pozycji jest zgodna z zatgcznikiem V do rozporzadzenia ogdlinego
1303/2013 oraz rozporzadzeniem delegowanym Komisji (UE) 2015/1516, okreSlajgcym
stawki zryczattowane dla projektéw generujgcych dochdd:

e 20
e 25
e 30

Wartos¢ domysina: pusta wartosc.
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Uwaga:

Whniosek nie moze by¢ zapisany w systemie z wartoscig domysing.

. - Wydatki kwalifikowalne przed dochodem
Wydatki kwalifikowalne przed dochodem

Uzytkownik wprowadza wydatki kwalifikowalne przed uzyskaniem
I 0,00 dochodu. Pole numeryczne, obowigzkowe do uzupetnienia, gdy w polu
Projekt generujacy dochod wybrano jedng z wartosci:

e Tak — luka w finansowaniu,
o Tak — zryczaftowana stawka,

Pole jest uzupetniane recznie przez Uzytkownika, domysinie
uzupetnione wartoscig 0,00.

Wartosc dochodu Wartos¢ dochodu

Pole numeryczne, obowigzkowe do uzupetnienia, jesli w polu Projekt generujacy dochod
|:|',. (D wybrano 7ak — luka finansowa lub Tak — zryczattowana stawka.

Jezeli w polu Projekt generujacy dochod jest wartoSC Tak — zryczattowana stawka, pole
inicjowane zgodnie z formuta:

e <Warto$¢ dochodu> = <Wydatki kwalifikowalne przed dochodem> x
<Zryczattowana stawka (%)>/100

Jezeli w polu Projekt generujacy dochdd jest wartoS¢ 7ak — luka w finansowaniu, pole
inicjowane zgodnie z formuta:

e <WartoS¢ dochodu> = <Wydatki kwalifikowalne przed dochodem> x
(1 - <Luka w finansowaniu (%)>/100)
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Wynik obliczenia stanowi warto$¢ numeryczng do 2 miejsc po przecinku.

Uwaga:

Dochodu, do ktérego odwotuje sie niniejszy punkt nie nalezy utozsamia z pojeciem
zdyskontowanych dochoddw (DNR), ktére wykorzystuje sie do obliczenia poziomu luki
w finansowaniu zgodnie z metodyka wskazang w Wytycznych w zakresie zagadnieri
zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujacych
dochod i projektow hybrydowych na lata 2014-2020. W sytuacji okreslenia we wniosku
o dofinansowanie w LSI wartosci luki w finansowaniu na poziomie wiekszym niz
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku nalezy w polu Wartos¢ dochodu
wprowadzi¢ réznice pomiedzy wartosScia wydatkdw kwalifikowalnych przed dochodem
a wydatkami kwalifikowalnymi w projekcie.

Rodzaj projektu Rodzaj projektu
: : : Pole obowigzkowe, wypetniane przez Uzytkownika recznie poprzez wskazanie z listy
‘.-'.":."t'IEI'E rodz d] proje s ¥ rozwijalnej jednej sposrdd nastepujgcych wartosci:

e Konkursowy,
e Pozakonkursowy.

Wartos¢ domysina wybierz rodzaj projektu.

Uwaga:

Whniosek nie moze by¢ zapisany w systemie z wartoscig domysing.

Pomoc publiczna Pomoc publiczna

Bez pomocy publicznej ¥

Uzytkownik wskazuje czy w ramach projektu dla ktdrego zlozono wniosek
o dofinansowanie bedzie udzielana pomoc publiczna i jej rodzaj. Pole obowigzkowe,

str. 24



CENTRALNY SYSTEM TELEINFORMATYCZNY

wypetniane przez Uzytkownika recznie poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci
z dostepnej listy rozwijalnej wielokrotnego wyboru:

e Bez pomocy publicznej (warto$¢ domysina),
e Pomoc publiczna,

e Pomoc de minimis.

Istnieje mozliwosc¢ faczenia wartosci domysinej z innymi pozycjami dostepnymi na liscie.
Uwaga:

Wybdr wartosci innej niz bez pomocy publicznej determinuje ksztalt karty umowy
o dofinansowanie — dla Uzytkownika stajg sie widoczne dodatkowe pola finansowe
umozliwiajgce przypisanie kwot na formularzu wiasciwym cze$ciom projektu:

e Wartos¢ ogdtem?,

e Wydatki kwalifikowalne,
e Dofinansowanie,

e Whkiad UE,

o Wkiad wiasny.

Powigzanie ze strategiami Powigzanie ze strategiami
i : : Pole obowigzkowe do uzupetnienia. Uzytkownik wypetnia pole, wskazujac odpowiednig
Brak POWiqZanid ¥ warto$¢ z rozwijalnej listy wyboru.

2 Nie dotyczy projektow realizowanych w ramach EFS
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Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru wiecej niz jednej sposrdd nastepujgcych wartosci:
e Brak powigzania (jest to wartos¢ domysina),
e Strategia UE Morza Battyckiego,

e Strategia rozwoju Polski Wschodniej — warto$¢ wiasciwa dla Strategii rozwoju
spoteczno-gospodarczego Polski Wschodniej do roku 2020 (dla nastepujacych
wojewodztw: lubelskie, podkarpackie, podlaskie, Swietokrzyskie, warminsko-
mazurskie),

e Strategia rozwoju Polski Pofudniowej — warto$¢ wiasciwa dla Strategii rozwoju
Polski Potudniowej do roku 2020 (dla nastepujgcych wojewodztw: matopolskie,
Slaskie),

e Strategia rozwoju Polski Zachodniej - wartoS¢ wiasciwa dla Strategii rozwoju
Polski Zachodniej do roku 2020 (dla nastepujgcych wojewddztw: dolnoslaskie,
lubuskie, opolskie, wielkopolskie, zachodniopomorskie),

e Strategia rozwoju Polski Centrainej — warto$¢ wiasciwa dla Strategii rozwoju
Polski Centralnej do roku 2020 z perspektywg do 2030 (dla nastepujacych
wojewddztw: mazowieckie, tddzkie).

Nie ma mozliwosci fgczenia wartosci domysinej z innymi pozycjami na liscie. Lista moze
by¢ rozszerzana o nowe wartosci zgodnie z procedurg zgtaszania dodawania/modyfikacji
danych w stownikach horyzontalnych okreSlong w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020

Typ projekiu

|'r."y't-ierz typ projekiu

Typ projektu

Pole nieobowigzkowe. Uzytkownik wypetnia pole, w zaleznosci od typu projektu,
wskazujgc odpowiednig wartos¢ z rozwijalnej listy wyboru. Uzytkownik ma mozliwos¢
wyboru wiecej niz jednej wartosci z listy.
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Lista wartoSci zawiera dane okreSlone przez Instytucje Zarzadzajaca programem
operacyjnym w ramach ktérego rejestrowany jest wniosek. Stownik zawiera wartosci
okreslone przez dang instytucje na wybranym poziomie wdrazania. Pole moze stuzy¢
do monitorowania projektdw poprzez okreslone przez dang instytucje kategorie,
specyficzne dla danego poziomu wdrazania.

Wartos¢ domysina wybierz typ projektu.

Uwaga:

W przypadku projektéw ponadregionalnych, nalezy wybra¢ jedng z wartosci:
e Ponadregionalne partnerstwo,
e Ponadregionalna komplementarnosc,
e Ponadregionalny zasieg terytorialny,

e Ponadregionalne - Inne.

[C] Grupa projektow

Grupa projektow

Pole obowigzkowe typu checkbox. Wypetniane przez Uzytkownika wartoSciami:
zaznaczony/niezaznaczony.

Uzytkownik zaznacza checkbox jeSli projekt, w ramach ktorego rejestrowany jest
wniosek o dofinansowanie, jest potgczony z okreslong przez Instytucje Zarzadzajaca
programem operacyjnym grupg projektow.

Domyslna warto$¢ w polu niezaznaczone.
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Instrumenty finansowe

Instrum E-|'||:1_||r ﬁn ansowe Pole obowigzkowe typu checkbox. Uzupetniane przez Uzytkownika wartosciami:
zaznaczony/niezaznaczony.

Uzytkownik zaznacza checkbox przy polu Instrumenty finansowe, jesli wsparcie
w ramach projektu bedzie udzielone w postaci instrumentéw finansowych, zas w polu
Forma finansowania wskazano jedng z nastepujgcych wartosci:

e Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: kapitat podwyZzszonego
ryzyka i inwestycje kapitatowe lub srodki rownowazne;
e Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: pozyczki lub srodki

rownowazne;
e Wesparcie za posrednictwem instrumentow finansowych.: gwarancie lub Srodki
rownowazne;

e Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: dotacie na spfate
odsetek, dotacje na opfaty gwarancyjne, wsparcie techniczne Iub srodki
rownowazne;

Domyslna warto$¢ w polu niezaznaczone.

Projekt partnerski®

PI"[}_']E"{'.'. |]'EII"|.'.I'IE'I"5|{i Pole obowigzkowe typu checkbox. Uzupetniane przez Uzytkownika warto$ciami:
2aznaczonyy/niezaznaczony.

Domyslna wartoS¢ w polu: niezaznaczone.

Uzytkownik zaznacza checkbox jesli projekt ma by¢ rozliczany w formule partnerskiej
z wykorzystaniem SL2014.

3 Pole nie stuzy do monitorowania projektéw partnerskich tylko oznaczenia projektdw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014.
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Wykorzystanie funkcjonalnosci nie jest obowigzkowe.
Wybor wartosci zaznaczony determinuje ksztatt karty umowy o dofinansowanie.
Na umowie wskazywany jest Partner wiodgacy w projekcie. Bloki:

e Migjsce realizacji projektu,

e Informacje o beneficjencie,

o Zrodla finansowania projektu,

o Zakres rzeczowo-finansowy,

o Lista mierzalnych wskaznikow projektu

s3 wypetniane oddzielnie dla kazdego z partneréw, w celu umozliwienia rozliczania
projektu przez kazdego z partnerdw z osobna. Kazdy z partnerdw przekazuje do
partnera wiodgcego czesciowe wnioski o ptatnos¢ w systemie.

Mozliwe jest rozliczanie projektu realizowanego w formie partnerstwa, bez zaznaczenia
tego pola. Wéwczas tylko partner wiodgcy przygotowuje wnioski o ptatnos¢ w systemie.

Partnerstwo publiczno-prywatne

Partnerstwo publiczno-prywatne

Pole obowigzkowe typu checkbox. Uzupetniane przez Uzytkownika wartoSciami:
zaznaczony| niezaznaczony.

Uzytkownik zaznacza checkbox jesli wniosek o dofinansowanie dot. projektu
hybrydowego opisanego w art. 34 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r, poz. 1146).

Domysina wartos¢ w polu niezaznaczone.
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Duzy projekt

Nie |L|

Duzy projekt

Uzytkownik okreSla, czy projekt jest duzym projektem w rozumieniu art. 100

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013. Pole
obowigzkowe, uzupetniane przez Uzytkownika recznie poprzez wskazanie
odpowiedniej wartosci z dostepnej listy rozwijalnej:

Nie (jest to wartosc¢ domysina);
Tak — procedura powiadomienia KE;

Tak — procedura zatwierdzenia przez KE.

BLOK: Migjsce realizacji projektu

Projekt realizowany na terenie catego kraju

Projekt realizowany na terenie catego kraju

Pole obowigzkowe typu checkbox. Wypetniane przez Uzytkownika
wartos$ciami: zaznaczony/niezaznaczony

Domyslna wartoS¢: zaznaczone. JeSli projekt dla ktérego jest
rejestrowany wniosek o dofinansowanie jest realizowany na terenie
catego kraju Uzytkownik pozostawia pole zaznaczone.

Wybdr wartosci niezaznaczony pozwala Uzytkownikowi wypetni¢
pozostate pola okreslajgce miejsce realizacji projektu.

Wojewddztwo Powiat Gmina

Tabela okreslajaca miejsce realizacji projektu

Pole obowigzkowe do uzupetnienia po odznaczeniu checkbox’a w polu
Projekt realizowany na terenie catego kraju. System prezentuje wtedy
tabele,
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w celu dodania pozycji nalezy wskazal funkcje Dodaj v .
Uzytkownik moze wprowadzi¢ dowolng ilos¢ pozycji. Dodawany obszar

nie moze powtarzac¢ obszaru juz wczesniej wprowadzonego.

Wojewodztwo

wybierz wojewddztwo

Wojewodztwo

Pole obowigzkowe do uzupetnienia po odznaczeniu checkbox’a w polu
Projekt realizowany na terenie caftego kraju wypetniane przez
Uzytkownika recznie poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci z listy
rozwijalnej zawierajgcej wojewddztwa zgodne z danymi zawartymi
W rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego kraju prowadzonym
przez GUS (tzw. TERYT) oraz odpowiadajgce temu poziomowi obszary
zagraniczne.

Wskazanie konkretnej warto$¢ w polu pozwala Uzytkownikowi wypetnié
kolejne pole okreslajgce miejsce realizacji projektu, tj. Powiat.

Wartos¢ domysina wybierz wojewodztwo.

Powiat

wybierz powiat

Powiat

Pole nieobowigzkowe, wypetniane przez Uzytkownika recznie poprzez
wskazanie odpowiedniej wartosci z listy rozwijalnej zawierajgcej
powiaty wiasciwe dla wybranego wojewddztwa, zgodne z danymi
zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego kraju
prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT) oraz odpowiadajgce temu
poziomowi obszary zagraniczne.

Wskazanie konkretnej wartos¢ w polu pozwala uzytkownikowi wypetnié
kolejne pole okreslajgce miejsce realizacji projektu, tj. Gmine.
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Warto$¢ domysina wybierz powiat.

: . Gmina
Gmina wybierz gmine

Pole nieobowigzkowe, wypetniane przez Uzytkownika recznie poprzez
wskazanie odpowiedniej wartosci z listy rozwijalnej zawierajgcej gminy
wiasciwe dla wybranego powiatu, zgodne z danymi zawartymi
w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego kraju prowadzonym
przez GUS (tzw. TERYT) oraz odpowiadajgce temu poziomowi obszary
zagraniczne.

Wartos¢ domysina wybierz gmine.

Miejsce realizacji projektu

Miejsce realizacji projekiu .. , ;. . . . . . .
Po uzupetnieniu pol wartosciami Uzytkownik zapisuje dane uzywajgc

[ [ 1

= funkcji Zapisz 5

Wojewsdztwo wyblerz wojewddztwo & Uzytkownik moze anulowa¢ wprowadzanie miejsca realizacji projektu
Powiat wybierz powiat jesli dany projekt nie jest realizowany w jakim$s wojewodztwie
Gmina wybierz gmine a

korzystajac z funkcji Anuluj , powodujac powrdt do tabel
wskazujacej miejsce realizacji projektu.

BLOK: Klasyfikacja projektu
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Zakres interwencji (dominujacy)

wybierz zakres interwendji

Zakres interwencji (dominujacy)

Pole obowigzkowe, uzupetniane przez Uzytkownika recznie poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci
z listy rozwijalnej.

Lista wartosci zawiera dane okreSlone przez Instytucje Zarzadzajgcg programem operacyjnym
w ramach ktorego rejestrowany jest wniosek. Stownik zawiera wartosci okreslone przez dang instytucje
na wybranym poziomie wdrazania.

Wartos¢ domysina w polu: wybierz zakres interwencji
Uwaga:

Whniosek nie moze by¢ zapisany w systemie z wartosciag domysina.

Zakres interwendji (uzupetniajacy)

Zakres interwencji (uzupetniajacy)

Pole nieobowigzkowe, wypetniane przez Uzytkownika recznie poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci
z dostepnej listy rozwijalnej wielokrotnego wyboru.

Lista wartosci zawiera dane okreSlone przez Instytucje Zarzadzajgcg programem operacyjnym,
w ramach ktérego rejestrowany jest wniosek. Stownik zawiera wartosci okreslone przez dang instytucje
na wybranym poziomie wdrazania.

W polu Zakres interwencji (uzupefniajgcy) nie ma mozliwosci wyboru kodu zakresu interwencji
wybranego juz w polu Zakres interwencji (dominujgcy).

Forma finansowania

wybierz forme finansowania

Forma finansowania
Pole obowigzkowe, wypetniane przez Uzytkownika recznie poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci
z dostepnej listy rozwijalne;j.

Lista wartosci zawiera dane okre$lone przez Instytucje Zarzadzajacg programem operacyjnym,
w ramach ktérego rejestrowany jest wniosek. Stownik zawiera wartosci okreslone przez dang instytucje
na wybranym poziomie wdrazania.
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Wartos¢ domysina w polu wybierz forme finansowania.

Uwaga:

Whniosek nie moze by¢ zapisany w systemie z wartoscig domysina.

Typ obszaru realizacji

| wybierz typ obszaru realizadji v

Typ obszaru realizacji

Pole obowigzkowe, wypetniane przez Uzytkownika recznie poprzez wskazanie odpowiedniej wartoSci
z dostepnej listy rozwijalne;j.

Lista wartosci zawiera dane okreSlone przez Instytucje Zarzadzajgcg programem operacyjnym
w ramach ktdérego rejestrowany jest wniosek. Stownik zawiera wartosci okreslone przez dang instytucje
na wybranym poziomie wdrazania.

Wartos$¢ domysina w polu wybierz typ obszaru realizacji.

Uwaga:

Whiosek nie moze by¢ zapisany w systemie z wartoscig domysing.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

wybierz rodzaj dziatalnosci gospodarcze]

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Pole obowigzkowe, wypetniane przez Uzytkownika recznie poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci
z dostepnej listy rozwijalne;j.

Lista wartosSci zawiera dane okreSlone przez Instytucje Zarzadzajgcg programem operacyjnym
w ramach ktorego rejestrowany jest wniosek. Stownik zawiera wartosci okresSlone przez dang instytucje
na wybranym poziomie wdrazania.

Warto$¢ domysina w polu wybierz rodzaj dziatalnosci gospodarczey.,
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Uwaga:

Whniosek nie moze by¢ zapisany w systemie z wartoscig domysina.

Temat uzupetniajgcy Temat uzupelniajqcy
wybierz temat uzupetniajacy v

Pole obowigzkowe, jesli wniosek rejestrowany jest w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Uzupetniane przez Uzytkownika recznie poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci z dostepnej listy
rozwijalnej.

Lista wartosci zawiera dane okreSlone przez Instytucje Zarzadzajacg programem operacyjnym
w ramach ktorego rejestrowany jest wniosek. Stownik zawiera wartosci okresSlone przez dang instytucje
na wybranym poziomie wdrazania.

Wartos¢ domysina w polu wybierz temat uzupetniajacy.

Uwaga:

Whniosek nie moze by¢ zapisany w systemie z wartoscig domysing.

BLOK: Informacie o beneficiencie’

* W procesie ubiegania si¢ o dofinansowanie w bloku Informacje o beneficjencie rejestrowane sa dane wnioskodawcy. Po podpisaniu umowy/decyzji dofinansowanie wnioskodawca staje sie
beneficjentem funduszy europejskich, a dane sa wykorzystywane w dalszych etapach procedowania o dofinansowanie ze §rodkow UE.
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NIP beneficjenta NIP beneficjenta
@ Pole obowigzkowe do uzupetnienia. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzenia nr NIP recznie lub

poprzez wybor z listy. W tym celu Uzytkownik wybiera funkcje Wskaz beneficjenta

System w oddzielnym oknie prezentuje liste
beneficjentow  zarejestrowanych w  SL2014 wraz
z wersjami. Uzytkownik ma mozliwo$¢ odszukania

Uwaga: Filtr jest wigczony

Nr = 5 5 Kod an - Nr iy
e Kraj NIP beneficienta Nazwa beneficienta T Miejscowosc Ulica

P numeru NIP beneficjenta korzystajac

- Polsk: 0915360512 TESTOWY 002 03-266 W Ojca Anicet: 20 T /| 1 :E 1 1

oiska arszawa b z funkcji Filtruj (funkcja pozwala na wyszukanie

oo wartoéci po wprowadzeniu stowa kluczowego i
fragmentu tekstu), aby wyczyscic filtr Uzytkownik wbiera

2 Polska 0915360512 TESTOWY 002 03-266 Warszawa Ojca Aniceta 20 -

1 Folska 0915360512 TESTOWY 001 03-266 Warszawa Ojca Aniceta 20 : 4 % 4 : : :
funkcje Wyczysc filtr , ktora pojawia sie w
przypadku natozonego filtra na liste. Uzytkownik moze

= Polska 8979879879 LKN 34-234 ‘Warszawa Muszlowa h |

rozniez przegladac liste przechodzac przez kazdg strone
o0 listy, moze rowniez zwiekszyC iloSC wysSwietlanych

wartosci na stronie przez zmiane liczby wierszy w polu
- Pokaz [liczba] wierszy (dostepne wartosci — 10, 20, 50 i
[ wybierz | Anuts | 100)

1 Polska 8979873879 LKN 34-234 Warszawa Muszlowa 1

e StronalTEzl ® B pokaz|10 |v|wierszy

Po wskazaniu odpowiedniego nr NIP beneficjenta
Uzytkownik wybiera funkcje Wybierz. Wybdr funkcji
Wybierz powoduje zamkniecie okna i uzupetnieniem
danych beneficjenta na karcie wniosku. Uzytkownik
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moze anulowa¢ wybdr nr NIP beneficjneta wskazujac
funckje Anuluj. Anulujgc wybdr nr NIP beneficjenta okno
wyboru zostaje zamkniete bez uzupetnienia danych
beneficjenta.

_— - e
T -

Nr Kod Nr
wersji

Kraj NIP beneficjenta Nazwa beneficjenta Temay Miejscowosc Ulica domu

m

0915360512 TESTOWY 002 03-266 Warszawa Ojca Aniceta 20

Muszlowa

8979879879 34-234 Warszawa

Muszlowa

0897093709 ARKADIUSZ ZALEWSKIL 98-769 Warszawa 1

» Polska 8687687687 ANDRZE) 05-080 ‘Warszawa Starej Basni 12

Jezeli okaze sie, ze dane beneficienta w bazie sg
niezgodne z danymi we wniosku Uzytkownik moze
je zaktualizowaC zaznaczajgc odpowiednig pozycje

i wybierajac funkcje Utworz wersje v

Uzytkownik moze usungc wybrang wersje

z danymi beneficjenta wskazujgc funkcje Usuri 6
potozong przy funkcji Utworz wersje.

Szczegotlowe wskazowki w tym zakresie sag
opisane w instrukcji uzytkownika dla modutu
Slownik beneficjentow.

d Uwaga:

()] Jesli dane beneficjenta wykorzystywane
sg w systemie Uzytkownik nie ma mozliwosci usuniecia
ww. informacji.

Kraj Kraj

Pole obowigzkowe, uzupetniane automatycznie wartoscig podang na liscie beneficjentéw.
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Mozliwosc odzyskania VAT

Mozliwosc¢ odzyskania VAT

Pole obowigzkowe, uzupetniane przez Uzytkownika recznie poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci
z dostepnej listy rozwijalnej:

e Tak,

e Nie,

e (Czesciowo.
Wartos¢ domysina w polu pusta wartosc.
Uwaga:

Whiosek nie moze by¢ zapisany w systemie z wartoScig domysing.

Nazwa beneficjenta

Nazwa beneficjenta

Pole obowigzkowe, wypetniane automatycznie wartoscig podang na liScie beneficjentow

Kod pocztowy

Kod pocztowy

Pole obowigzkowe, wypetniane automatycznie wartoscig podang na liscie beneficjentow

Miejscowosc

Miejscowosc¢

Pole obowigzkowe, wypetniane automatycznie wartoscig podang na liscie beneficjentow

Ulica

Ulica

Pole nieobowigzkowe, wypetniane automatycznie wartoscig podang na liScie beneficjentéw
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Nr budynku

Nr budynku

Pole obowigzkowe, wypetniane automatycznie wartoscig podang na liscie beneficjentéw

Mr lokalu

Nr lokalu

Pole nieobowigzkowe, wypetniane automatycznie wartoscig podang na liscie beneficjentow.

Telefon

Telefon

Pole nieobowigzkowe. Uzytkownik wprowadza maksymalnie 15 znakowy numer telefonu.

Uwaga:

W polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakéw specjalnych

Fax

Fax

Pole nieobowigzkowe. Uzytkownik wprowadza maksymalnie 15 znakowy numer faksu.

Uwaga:

W polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakéw specjalnych

Adres e-mail

Adres e-mail

Pole obowigzkowe. Uzytkownik wprowadza maksymalnie 250 znakowy adres e-mail beneficjenta w
formacie odpowiadajgcym adresom poczty elektronicznej.
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Forma prawna beneficjenta Forma prawna beneficjenta

Pole obowigzkowe. Uzytkownik w momencie ustawienia kursora w polu aktywuje pole.

Rodzaje formy prawnej

-

Szukajl

_00
&4
_00
ad

Nazwa formy prawnej

organy wiadzy, administracji rzadowej
organy kontroli paristwowej i ochrony prawa
wspdlnoty samorzadowe

sgdy i trybunaty

Skarb Paristwa

m

europejskie zgrupowania intereséw gospodarczych
spatki partnerskie - mikroprzedsiebiorstwo

spatki partnerskie - mate przedsiebiorstwo

spotki partnerskie - Srednie przedsiebiorstwo

spatki partnerskie - duze przedsiebiorstwo

a 4= Stronall : z11 = | Pokai|10 wierszy

System w oddzielnym oknie prezentuje liste z nazwami formy prawnej
zgodng z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r. w
sprawie sposobu [ metodologii prowadzenia | aktualizacji krajowego
rejestru urzedowego podmiotow gospodarki narodowej, wzorow wnioskow,
ankiet i zaswiadczeri (Dz. U. z dnia 1 grudnia 2015 r. z pdzn.zm.).

Uzytkownik wskazuje odpowiednig wartos¢ i wybiera funkcje Wybierz.
Uzytkownik moze anulowac wybieranie rodzaju formy prawnej korzystajac
z funkcji Anuluy.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ odszukania formy prawnej wpisujgc odpowiednig

Szukajl

nazwe w polu Szukaj i potwierdzajac

=
zamiar wyszukania warto$ci  korzystajgc z funkcji  Filtruj ®
(funkcja pozwala na wyszukanie wartosci po wprowadzeniu stowa
kluczowego i fragmentu tekstu). W celu wyczyszczenia filtra Uzytkownik
wybiera funkcje Wyczysc filtr \é‘ , ktéra pojawia sie w przypadku
natozonego filtra na liste. Uzytkownik moze réwniez przegladac liste form
prawnych przechodzac przez kazda strone listy, moze réwniez zwiekszyé
iloS¢ wyswietlanych wartosci na stronie przez zmiane liczby wierszy w polu

Pokaz [liczba] wierszy (dostepne wartosci — 10, 20, 50 i 100)
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Forma wilasnosci

Forma wilasnosci.

Pole obowigzkowe. Uzytkownik w momencie ustawienia kursora w polu aktywuje pole.

Rodzaje formy wlasnosci

Skarb Paristwa

Paristwowe osoby prawne

Nazwa formy wiasnosci

Jednostki samorzgdu terytorialnego

Krajowe osoby fizyczne

Pozostate krajowe jednostki prywatne

Osoby zagraniczne

S| s |

System w oddzielnym oknie zaprezentuje liste z nazwami formy witasnosci
zgodng z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r.
w sprawie sposobu | metodologii prowadzenia | aktualizacji rejestru
podmiotow gospodarki narodowej, w tym wzorow wnioskow, ankiet
i zaswiadczeri, oraz szczegotowych warunkow i trybu wspotdziatania stuzb
statystyki publicznej z innymi organami prowadzgcymi urzedowe rejestry
I/ systemy informacyjne administracji publicznej (Dz. U. z dnia 20 sierpnia
1999 r. z pozn.zm.).

Uzytkownik wskazuje odpowiednig wartos¢ i wybiera funkcje Wybierz.
Uzytkownik moze anulowac wybieranie rodzaju formy wtasnosci korzystajgc
z funkcji Anuluj.

Uzytkownik ma mozliwos¢ odszukania formy wiasnosci wpisujac

. . . Szukajl
odpowiednig nazwe w polu Szukaj

i potwierdzajgc zamiar wyszukania wartosci korzystajgc z funkcji Filtruj
=4

® (funkcja pozwala na wyszukanie wartoSci po wprowadzeniu stowa
kluczowego i fragmentu tekstu). Aby wyczysci¢ filtr Uzytkownik wybiera

o

funkcje Wyczysc filtr B . Uzytkownik moZze réwniez przegladac liste
form wiasnosci przechodzac przez kazdg strone listy, moze réwniez
zwiekszyC iloS¢ wySwietlanych  wartosci na stronie przez zmiane liczby
wierszy w polu Pokaz [liczba] wierszy (dostepne wartosci — 10, 20, 50 i
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100)

PED PKD

wybierz PKD Pole nieobowigzkowe, aktywowane w momencie ustawienia kursora w polu przez Uzytkownika.

System prezentuje w oddzielnym oknie w formie

PRD drzewa hierarchicznie usystematyzowany podziat
£-ROLNICTWO, LESNICTWO, LOWIECTWO I RYBACTWO . .7 . ;.
#-GORNICTWO 1 WYDOBYWANIE zbioru rOdza_]OW dziatalnosci SpOerCZHO'
£ PRZETWORSTWO PRZEMYSEOWE . ’ . .
£ WYTWARZANIE T ZAOPATRYWANIE W ENERGIE ELEKTRYCZNA, GAZ, PARE WODNA, GORACA WODE I POWIETRZE DO UKEADOW KLIMATYZACYINYCH gOSpOdarczeJ . Aby WYbraC dany rOdzaJ nalezy
iﬂsﬁﬂs;’x:mgv; GOSPODAROWANIE SCIEKAMI T ODPADAMI ORAZ DZIALALNOSC ZWIAZANA Z REKULTYWACIA FOZWinaé ga+aé drzewa do najnizszego
&-HANDEL HURTOWY T DETALICZNY; NAPRAWA POJAZDOW SAMOCHODOWYCH, WEACZAIAC MOTOCYKLE ; ; ; ; e
i S wyszukiwanego poziomu danej klasyfikacji (jeden,
i:?NzFL:::::gii i\gﬁ:(': é iAKWATEROWANIEM T USEUGAMI GASTRONOMICZNYMI g ’rowny kod PKD benefi Cj enta) i  wskazac
pe e S T St T , odpowiednig wartos¢. Po wyborze kodu nalezy
- DZIALALNOSC ZWIAZANA Z OBSEUGA RYNKU NIERUCHOMOSCI ) ) . ] ) ]
+-DZIALALNOSC PROFESIONALNA, NAUKOWA I TECHNICZNA Wybrac funkC_]Q Wyb/e/‘z_ Uzytkowmk moze
£ DZIALALNOSC W ZAKRESIE USEUG ADMINISTROWANIA T DZIALALNOSC WSPIERAJACA , . .
H-ADMINISTRACIA PUBLICZNA 1 OBRONA NARODOWA; OBOWIAZKOWE ZABEZPIECZENIA SPOLECZNE a nulowac dodawa nie kod u poprzez WSkaza nie
- EDUKACIA .. .
5-OPIEKA ZDROWOTNA T POMOC SPOLECZNA fun kC_]l AnU/U].
£-DZIALALNOSC ZWIAZANA Z KULTURA, ROZRYWKA, T REKREACIA
£-POZOSTALA DZIALALNOSC USEUGOWA
+-GOSPODARSTWA DOMOWE ZATRUDNIAJACE PRACOWNIKOW; GOSPODARSTWA DOMOWE PRODUKUIACE WYROBY 1 SWIADCZACE USEUGI NA WEASNE POTRZEBY
#ORGANIZACIE T ZESPOLY EKSTERYTORIALNE

BLOK: Zafgczone dokumenty

tp. Nazwa plk Uzytkownik moze doda¢ maksymalnie 3 zatgczniki
do karty wniosku o dofinansowanie. W tym celu

wskazuje funkcje Zafacz dokument w
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Uwaga:

> Do karty wniosku Uzytkownik moze
zataczyc¢ 3 pliki. np. w postaci pliku PDF,
*.doc, *.rar, *.zip, *7z.

> Maksymalna wielko$¢ pliku wynosi 20 MB.

System uniemozliwia zatgczanie plikéw
wykonywalnych oraz archiwdéw zawierajgcych
takie pliki.

[ wybierz zakres interwencji [=]

¥
YT s |pbszaru realizacji
jerz typ obszaru realizacji [=]
() [ putpit » - [ [ Presaukaj: pulpit 2|
pt uzupetniajacy
Organizuj ~ Nowy folder - 0 @ (fzenst Lzupetniajacy =
an zakupéw 2015+ Wydz. I
-WD F
[# Skrét do pisma wychodzace_DPW_II
9 Biblioteki sl Skrét do Projekt SZD-sekretariaty na Serwer pikéw (Tango)
3 Dokumenty [:# TERC rozsz
&) Muzyka EHjuzMrR |
& Obrazy T Wtyczne SL2014 _wersja 201411104
H Wideo ) Zatozenia s6w_SL2014_Nabory WND_1.1 nr budynku Kt lokal
[E]zgtoszenia na spotkanie ‘ ‘ZD ‘ ‘ |
B Komnuter 52 9 [ 0 »
Nazwa pliku: Wytyczne SL2014_wersja 201411 = | Wazystkie pliki -

Forma wiasnosci

PKD

[viybierz PrD

» Zataczone dokumenty

©

Lp.

Zakqcz dokument

Nazwa pliku

Wyswietla sie okno pozwalajgce na wyszukanie
dokumentu, ktory Uzytkownik zamierza dotgczyc.
Nalezy odnalez¢ i wskazac¢ wiasciwy dokument.

Uwaga:

Nazwa okna dialogowego dla réznych
przegladarek moze byc¢ rézna.
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Dodawanie zatgcznikow

2atgczniki:

Przestano 44% (6.87 MB z 15.41 MB). Pozostaly czas 1 s przy predkosci przesytania
danych 164.76 Mbps.

Dokument.7z | 15.41 M8

Przerwij przesytanie

Wskazanie pliku powoduje otworzenie okna
Dodawanie zatacznikow, w ktorym system
prezentuje pasek postepu zawierajacy informacje
0 nazwie danego pliku, jego rozmiarze
wyrazonym w MB oraz szacunkowy czas
przesyfania pliku.

]
Dodawanie zatacznikow

Zataczniki:

>&‘?/
Dokument.7z 15.41 MB Tl

Po zakonczeniu przestana pliku Uzytkownik ma
mozliwosc:
e potwierdzenia zatgczenia dokumentu za
pomocg przycisku OK,

e anulowania zataczania pliku za pomocg
przycisku Anuluj,

e usuniecia wskazanego pliku za pomoca
funkcji Usuri 1,

e wskazania kolejnego pliku do importu za

G
pomocg funkcji Przegladaj >‘0

Lp. Nazwa pliku

[+ - ] Y

ik Wytyczne 5L2014 wersja 201411104.pdf

Uzytkownik ma mozliwos¢:

e podgladu zatgczonego pliku przy uzyciu

)
funkcji Pokaz zatgczony dokument ~—*

e usuniecia zatgczonego pliku przy uzyciu
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funkcji Usuri zataczony dokument a .

Po wprowadzeniu wszystkich danych na podstawie wniosku o dofinansowanie nalezy zachowac¢ wniosek w Systemie poprzez wybranie funkcji Zapisz

Anulowanie wprowadzonych danych (przed dokonaniem zapisu) nastepuje po wybraniu funkcji Wroc , ktéra powoduje powrdt do listy
zarejestrowanych wnioskow o dofinansowanie w systemie. Wczesniej pojawia sie komunikat blokujgcy anulowanie wprowadzanych danych o tresci:

Uzytkownik potwierdza wyjscie z formularza wniosku o dofinansowanie wybierajac funkcje OK, lub wybiera Anulujw przypadku rezygnacji z wyjscia
z karty wniosku o dofinansowanie.
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Uwaga:
> Podczas zapisywania danych system dokonuje weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzonych danych.

> W sytuacji, gdy wprowadzone do systemu dane sg niepetne lub niezgodne z regutami poprawnosci, wéwczas nie jest mozliwe ich zapisanie,
a system sygnalizuje wykrycie brakéw lub bteddw poprzez szereg komunikatdw wyswietlanych w formie listy (z podziatem na L.p., Blok/pole
i Opis — informacja o niespetnieniu regut walidacyjnych) na gorze formularza.

Lp. Blok/ pole Opis
1 Numer wniosku o dofinansowanie Pole 'Numer wniosku' jest wymagalne.

2 Numer naboru Pole 'Numer naboru' jest wymagalne.

3 Data wplywu Pole 'Data wphywu' jest wymagalne,

4 Data rozpoczecia wenyfikacji Pole 'Data rozpoczecia weryfikacji' jest wymagalne.

5 Tytut projektu Pole "Tytut projektu’ jest wymagalne.

6 Krdtki opis projektu Pole 'Krétki opis projektu’ jest wymagalne.

7 (Okres realizacji projektu) od Pole 'Okres realizacji projektu od' jest wymagalne.

8 (Okres realizacji projektu) do Pole 'Okres realizacji projektu do' jest wymagalne.

9 Rodzaj projektu Pole 'Rodzaj projektu’ jest wymagalne.

10 Zakres interwencji (dominujacy) Pole 'Zakres interwencji {(dominujgcy)' jest wymagalne.
11 Forma finansowania Pole 'Forma finansowania' jest wymagalne.

12 Typ obszaru realizacji Pole 'Typ obszaru realizacji' jest wymagalne.

13 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej Pole 'Rodzaj dziatalnosci gospedarczej' jest wymagalne.

> Sprawdzanie poprawnosci i kompletnosci danych jest réwniez dokonywane w trakcie wprowadzania danych. W przypadku wprowadzenia w
pole danych, ktére beda niezgodne z obowigzujgcym formatem lub walidacjg, przy ww. polach pojawig sie komunikaty informacyjne,
oznaczone kolorem czerwonym.
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Po poprawnym zapisaniu danych pojawia sie komunikat informujacy, ze dane zostaty zapisane.

Po potwierdzeniu komunikatu przez wskazanie funkcji OK, system prezentuje wprowadzony wniosek o dofinansowanie. W celu powrotu na liste

wnioskow o dofinansowanie Uzytkownik wybiera funkcje Wroc . Wprowadzony wniosek wyswietla sie na pierwszym miejscu listy, u gory
ekranu.
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3. Edycja danych dotyczacych wniosku o dofinansowanie

Modyfikacja danych wniosku o dofinansowanie w systemie moze by¢ rezultatem importu danych z LSI (Lokalnego Systemu Informatycznego)
do SL2014 lub recznie wprowadzonych przez Uzytkownika systemu zmian w dokumencie. Niniejszy rozdziat ma na celu zaprezentowanie
Uzytkownikom, dokonujgcym manualnie zmian we wniosku o dofinansowanie, sposobu edytowania wniosku.

W celu edytowania danych w formularzu wniosku o dofinansowanie znajdujgcym sie w bazie danych (np. w przypadku btednego wprowadzenia
danych lub koniecznosci uzupetnienia danych po zakonczeniu procesu wyboru projektéw do dofinansowania) nalezy poprzez zastosowanie funkcji

S A
Filtruj © (funkcja pozwala na wyszukanie wartosci po wprowadzeniu stowa kluczowego i fragmentu tekstu) wyszukaé wniosek.

Po wyszukaniu wniosku Uzytkownik wybiera dokument i wskazuje funkcje Edytuj (funkcja staje sie aktywna, przed wskazaniem wniosku
funkcja jest niewidoczna), znajdujacg sie na gorze listy wnioskdw o dofinansowanie. Nastepnie system prezentuje formularz wniosku
o dofinansowanie wybranego do edycji. Nalezy pamieta¢, ze w poszczegolnych polach obowigzuja reguly walidacyjne i wartosci opisane
w rodziale 1 niniejszej instrukcji.
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Uwaga:

Jesli na podstawie wybranego wniosku o dofinansowanie zarejestrowana jest umowa/decyzja o dofinansowanie pojawi sie woéwczas komunikat
informujacy o braku mozliwosci edycji karty:

+ Identyfikacja wniosku o dofinansowanie

Numer wniosku o dofinansowanie Numer naboru Status wniosku

POIR.01.01.01 =00 |—|KLO1 /|14 POIR.01.01.01-17.00-00-KL1/14 Zatwierdzony
Data wpltywu Data rozpoczecia weryfikacji Data zakoriczenia weryfikacji Data zatwierdzenia wniosku
2014-11-26 2014-11-26 2014-11-26 2014-11-26

+ Informacje ogodlne o projekdie
Program Operacyjny POIR.00.00.00 Program Operacvinv Intelioentnv Rozwdi
05 priorytetowa POTR.01.00.00 Badania i rozwi
Dziatanie POIR.01.01.00 Wsparcie badar Na podstaie wniosku zostala utworzona ]
Poddziatanie POIR.01.01.01 Strategiczne pr Umowa o dofinansowanie — jego edycja nie jest

mozliwa.

Tytut projektu

Projekt testowy KLO1 m

Krotki opis projektu
Projekt testowy KLO1

Okres realizadji projektu: od |2014-01-01 | do |2014-12-31

Wartosc ogotem Wydatki kwalifikowalne Whioskowane dofinansowanie Whkiad UE % dofinansowania
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Projekt generujacy dochdd
Brak dochodu/Mie dotyczy

W takim przypadku ewentualne btedne dane we wniosku o dofinansowanie moze skorygowac uzytkownik petnigcy role Administratora
Merytorycznego w instytucji.
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4. Zarzadzanie danymi dotyczacymi wnioskow o dofinansowanie

PODGLAD WNIOSKU O DOFINANSOWANIE (z mozliwoscig drukowania i pobrania na dysk)

-
W celu dokonania podgladu wprowadzonych danych w zakresie wniosku Uzytkownik wybiera funkcje Filtruj © (funkcja pozwala
na wyszukanie wartosci po wprowadzeniu stowa kluczowego i fragmentu tekstu), aby wyszuka¢ dang pozycje w rejestrze wnioskow

7}
o dofinansowanie i wybiera funkcje Podglaa ™ .

System wyswietli karte wniosku w trybie tylko 'ty/ko do odczytu’(bez mozliwosci edycji danych).

EEE——Y

Z trybu ‘tylko do odczytu’ istnieje mozliwo$¢ przejscia do trybu wydruku karty. W tym celu Uzytkownik wybiera funkcje Drukuj = .
Wowczas wyswietli sie karta Podglad wydruku. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wydruku karty lub zapisania jej na dysku lokalnym. Uzytkownik zamyka
karte wybierajac funkcje Zamknij.

USUWANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

-
W celu usuniecia wprowadzonych danych Uzytkownik wybiera funkcje Filtruj ® (funkcja pozwala na wyszukanie wartosci po wprowadzeniu
stowa kluczowego i fragmentu tekstu), aby wyszuka¢ dang pozycje w rejestrze wnioskdw o dofinansowanie, wskazuje dang pozycje i wybiera

funkcje Usuri e .

W celu zabezpieczenia przed przypadkowym usunieciem danych Uzytkownik jest dodatkowo informowany komunikatem z systemu:
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1-n  Czy na pewno usungc karte wniosku?

-2 909 2014-11-06

Dane sg usuwane po zatwierdzeniu komunikatu.

Uwaga:

200

200

200
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Nie ma mozliwosci usuniecia wniosku o dofinansowanie w ramach ktérego zostata wprowadzona do systemu umowa/decyzja o dofinansowanie -

system prezentuje komunikat informacyjny:

Na podstawie wskazanego wniosku o

14-00-0 dofinansowanie POIR.01.01.01-00-KL01/14
zarejestrowana zostata umowa,/decyzja o
dofinansowanie POIR.01.01.01-00-KL01,/14-00.

14-11-2

14-11-0 m

2018-11-3(

2015-11-2:

2015-11-3(

2023-11-2¢
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FILTROWANIE I WYSZUKIWANIE DANYCH

W celu wyszukania wniosku o dofinansowanie Uzytkownik wybiera funkcje Filtru; % (funkcja pozwala na wyszukanie wartosci
po wprowadzeniu stowa kluczowego i fragmentu tekstu).

Pojawi sie okno Parametry wyszukiwania, w ktorym zawarte beda pola, wedtug ktorych mozliwe bedzie wyszukanie wniosku.
Istnieje mozliwo$¢ wyszukania wniosku po wszystkich polach znajdujacych sie na karcie wniosku oraz po polach audytowych: Kto
utworzyt, Kiedy utworzyt, Kto modyfikowat, Kiedy modyfikowat."

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukiwania danych, okreslajgc zakres parametru ,,od — do”. Uzytkownik powinien skorzystac¢ z funkcji

listy rozwijalnejz,a nastepnie wybra¢ odpowiedni parametr: =, >, >=, < lub <= oraz wpisa¢ odpowiednie kwoty/ daty lub
zaznaczy¢ checkbox Zakres i wskaza¢ odpowiednie kwoty/ daty.

[ Uwizglednij wielkose liter o

» Identyfikacja wniosku o dofinansowanie ‘E ‘

Numer wniosku o dofinansowanie I

Numer naboru I

Status wniosku I |Z|

Data wptywu [¥] Zakres

Data rozpoczecia weryfikacji [7] Zakres I:B
T

Data zakoriczenia weryfikacji [[] zakres |= [C] Puste pole
<
>

Data zatwierdzenia wniosku [ Zakres ez [F] Puste pole
»=

+ Informacje ogélne o projekcie

Poziom wdrazania | | ‘ | /

Coc ) ros
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Po wypetnieniu parametrow wyszukiwania, Uzytkownik wybiera funkcje OK. Wodwczas system wyswietla liste wnioskéw

przefiltrowanych po wskazanych przez Uzytkownika parametrach. Aby ponownie uruchomi¢ wyszukiwanie Uzytkownik ponownie
e

wybiera funkcje Filtruj o (funkcja pozwala na wyszukanie wartosci po wprowadzeniu stowa kluczowego i fragmentu tekstu).

=
Aby anulowac¢ poprzednio wprowadzony filtr (wySwietli¢ petng liste wnioskow) Uzytkownik wybiera funkcje Wyczysc filtr L , badz
tez w oknie Parametry wyszukiwania wskazuje funkcje Wyczysc.

SORTOWANIE LISTY WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

W celu posortowania danych Uzytkownik wybiera etykiete w nagtdwku odpowiedniej kolumny na liscie wnioskéw o dofinansowanie
(np. Poziom wdrazania, Numer wniosku, Data rejestracji, Beneficjent, Tytut projektu, Data rozpoczecia realizacji, Data zakonczenia
realizacji). Wnioski zostang posortowane rosngco, badz alfabetycznie wedtug wartosci w wybranej kolumnie. Powtorne klikniecie
spowoduje uszeregowanie danych malejaco.

ZARZADZANIE LISTA ZAREJESTROWANYCH WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

Istnieje mozliwos¢ rozszerzenia zakresu kolumn wybierajgc funkcje Widocznosc kolumn , ktdrej uzycie skutkuje wyswietleniem
listy pol formularza wniosku o dofinansowanie. Uzytkownik zaznacza checkbox przy polu, ktdre ma pojawic sie na liscie wnioskow
o dofinansowanie.

Po wyborze pdl Uzytkownik wybiera funkcje Akceptuj. Uzytkownik moze rédwniez anulowa¢ dodawanie kolumn wskazujgc funkcje
Anuluj. System zapamietuje indywidualne ustawienia Uzytkownika co do zakresu kolumn, jakie wskazat.

EKSPORT WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

Uzytkownik ma mozliwo$¢ skorzystania z funkcji eksportu danych do pliku .xml poprzez otwarcie wiasciwego wniosku w trybie

podgladu lub edycji i wybdr funkcji Eksport » . Drugim sposobem jest wybdr funkcji Eksport z menu podrecznego dostepnego
po zaznaczeniu wiasciwego wniosku na liscie i uzyciu prawego przycisku myszy. Uzytkownik ma réwniez mozliwos¢ eksportu
wszystkich wnioskdw wyswietlonych na ekranie Lista wnioskow o dofinansowanie — w tym celu moze skorzysta¢ z funkcji
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* Zaznacz/odznacz wszystko , . . . . .
, ktora powoduje zaznaczenie wszystkich dostepnych na liscie pozyciji.

System wyswietli okno zapisu dokumentu zarchiwizowanego w formacie *zip. Uzytkownik potwierdza eksport, wybierajgc sposdb
wykorzystania dokumentu oraz funkcje OK.

Uzytkownik moze anulowac pobieranie danych wybierajac funkcie Anuluj.
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